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KREU I: DISPOZITA TE PERGJITHSHME
Neni 1
Objektivi i Rregullores

Rregullorja pér organizimin dhe funksionimin e Bashkisé Pérmet, (referuar né vijim si
“Rregullore”), ka si objektiv té saj:

a) Rregullimin e veprimtarisé sé administratés sé Bashkisé Pérmet, pér realizimin e
funksioneve dhe kompetencave té pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi gé
rregullojné veprimtariné e geverisjes vendore né Republikén e Shqipérisé;

b) Krijimin e njé kuadri rregullator bazé pér sigurimin e funksionimit me efikasitet dhe
eficencé té veprimtarisé sé institucionit qé pércakton rolet, pergjegjésité dhe marrédhéniet
ndérmjet niveleve té ndryshme hierarkike té Bashkisé Pérmet né pérmbushje té detyrave
funksionale né shérbim té gytetaréve;

c) Pércaktimin e té drejtave dhe detyrimeve, detyrave té hollésishme né kuadrin e organizimit,
funksionimit dhe marrédhénieve ndérmjet strukturave té administratés sé bashkisé Pérmet
dhe punonjésve gé ushtrojné aktivitetin brenda tyre;

d) Pércaktimin e rregullave mbi administrimin e dokumentacioneve, rregullave té etikés dhe
procedurave té tjera t& menaxhimit;

Neni 2
Baza ligjore

Né mbéshtetje té nenit 8 pika 2 té ligjit nr. 139/2015, “Pér vetqeverisjen vendore”, ligjit 152/2013,
“Pér népunésin civil”, t& ndryshuar, ligjit nr. 7961, daté 12.07.1995, “Kodi i punés i Republikés sé
Shqipérisé”, té ndryshuar, ligjit 44/2015, “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés sé
Shqipérisé”, ligjit nr. 9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”, ligjit
nr. 9367, daté 07.04.2005, “Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e funksioneve
publike”, té ndryshuar; ligjit 119/2014, “Pér té drejtén e informimit™; ligjit nr. 9887, daté
10.3.2008, “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, té ndryshuar, ligjit nr. 107/2016, “Pér prefektin
¢ qarkut”; ligjit nr. 90/2012, “Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore”, ligji
nr. 138/2015, “Pér garantimin e integritetit té personave qé zgjidhen, emerohen ose ushtrojné
funksione publike”, té€ ndryshuar, ligjit nr. 8224, daté 15.05.1997, “Pér organizimin dhe
funksionimin e policisé bashkiake dhe té komunés”, té ndryshuar, ligjit nr. 10433, daté 16.06.2011,
Urdhrit té pérbashkét nr. 1, daté 17.04.2003, té Ministrit té Pushtetit Vendor dhe Decentralizimit
dhe Ministrit t&¢ Rendit Publik, “Pér miratimin e rregullores sé brendshme “Tip” té policisé
bashkiake e té komunes”, “Pér inspektimin né Republikén e Shqipérisé”, ligjit nr. 9780,
daté16.07.2007, “Pér inspektimin dhe mbrojtjen e territorit nga ndértimet e kundérligjshme”, té
ndryshuar, ligjit nr. 9636, daté 06.01.2006, “Pér mbrojtjen e shéndetit nga produktet e duhanit”, té
ndryshuar, ligjit nr. 60/2016 “Pér sinjalizimin dhe mbrojtjen e sinjalizuesve”, ligjit nr. 10296, daté
08.07.2010, “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”, té ndryshuar, vendimit nr. 115, daté
05.03.2014, té Késhillit té Ministrave, “Pér pércaktimin e procedurés disiplinore dhe té rregullave
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pér krijimin, pérbérjen e vendimmarrjen né komisionin disiplinor né shérbimin civil”, té ndryshuar,
vendimit nr. 142, daté 12.03.2014, té Késhillit té Ministrave, “Pér pérshkrimin dhe klasifikimin e
pozicioneve té punés né institucionet e administratés shtetérore dhe institucionet e pavarura”, té
ndryshuar; Vendimit nr. 243, daté 18.03.2015, té Késhillit té Ministrave, “Pé&r pranimin, lévizjen
paralele, periudhén e provés dhe emérimin né kategoriné ekzekutive”; Vendimit nr. 124, daté
17.02.2016, té Késhillit t& Ministrave, “Pér pezullimin dhe lirimin nga shérbimi civil”; Vendimit
nr. 511, daté 24.10.2002, té Késhillit té Ministrave, “Pér kohézgjatjen e punés dhe té pushimit né
institucionet shtetérore”, té ndryshuar; Vendimit nr. 894, daté 4.11.2015, té Késhillit t& Ministrave
“Pér unifikimin e procedurave té kontrollit té territorit nga Inspektorati Kombétar i Mbrojtjes sé
Territorit dhe ai i njésisé vendore”; VKM-sé nr. 229, daté 23.04.2004, “Pér miratimin e
ceremonialit zyrtar té Republikés sé Shqipérisé”, té ndryshuar; Udhézimit nr. 1, daté 02.04.2014,
té Departamentit té Administratés Publike, “Pér elementet kryesore procedurialé dhe materialé té
ecurisé dhe shqyrtimit té shkeljes disiplinore”; Ligjin Nr, 68/2017 “Pér financat e vetégeverisjes
vendore”. Urdhrit nr. 108, daté 17.11.2016, té ministrit té Financave “Pér miratimin e manualit té
menaxhimit financiar dhe kontrollit”; Urdhrit nr. 02, daté, 06.01.2022 té Kryetarit té Bashkise,
“Pér miratimin e strukturés sé Bashkisé sé Pérmetit”.

Neni 3
Fusha e zbatimit

Kjo rregullore e shtrin fushén e zbatimit té saj né té gjitha strukturat e brendshme dhe té varésisg,
né té gjithé sektorét e njésité organizative té Bashkisé Pérmet. Nenet dhe dispozitat e késaj
Rregulloreje jané té detyrueshme pér t’u zbatuar nga té gjitha strukturat dhe punonjésit e
administratés sé saj gjaté ushtrimit té kompetencave té tyre né funksion té pérmbushjes sé detyrave
funksionale pér njé shérbim sa mé cilésor ndaj qytetarit dhe né zbatueshméri té ligjit.

Neni 4
Parimet kryesore
Gjaté ushtrimit té veprimtarisé sé saj, administrata e Bashkisé Pérmet bazohet né kéto parime:

a) Parimi i barazisé. Te gjithe gytetaret trajtohen né menyré té barabarté pavaresisht
gjinisé,races,fesé,arsimit,etnisé,gjendjes ekonomike sociale,bindjeve politike e fetare.

b) Parimi i ligjshmérisé: té gjithé punonjésit gjaté ushtrimit té detyrave té tyre pér
pérmbushjen e funksioneve té Bashkisé, jané té detyruar té zbatojné Kushtetutén dhe té
gjitha aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né Republikén e Shqipérisé. Askujt nuk i lejohet
shmangia nga detyrimet ligjore, moszbatimi i ligjit apo zbatimi i gabuar i tij, pér shkak té
padijenisé sé ligjit;

c) Parimi i transparencés: administrata e Bashkisé Pérmet, duhet té jeté sa mé transparente
pér publikun, né té gjitha vendimet apo veprimet gé ndérmerr dhe do té ndérmarré;

d) Parimi i informimit: administrata e Bashkisé sé Permetit, duhet té krijojé mjetet pér
sigurimin e informimit publik gé ka té béjé me veprimtariné e Bashkisé, si dhe té sigurojé
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9)

h)

)

K)

dhénien e informacionit té kérkuar nga cdo person né pérputhje me legjislacionin né fuqi
qgé rregullon té drejtén e informimit.
Parimi i mbrojtjes sé té dhénave: administrata e Bashkisé sé Pérmetit ka detyrimin gé gjaté
pérpunimit té ligjshém e té drejté té té dhénave personale me té cilat njihet gjaté procedurés
administrative, gé lidhen me veprimtariné individuale, tregtare ose profesionale, dhe gé
mbrohen sipas legjislacionit né fugi pér mbrojtjen e té dhénave personale, té ndérmarré
masa lidhur me mbrojtjen, ruajtjen, mospérhapjen, si dhe ruajtjen e konfidencialitetit té
tyre. Ky detyrim shtrihet edhe mbi népunésin publik, gjaté edhe pas mbarimit té ushtrimit
té detyrés né institucion;
Parimi i ndalimit té konflikit t& interesave: asnjé punonjés i Bashkisé Pérmet, nuk mund
té jeté pjesé e njé procesi vendimmmarrés, nése kjo ndalohet nga dispozitat e Ligjit 44/2015
“Kodi i Procedurave Administrative” dhe Ligjit nr. 9367, date 07.04.2005 pér
“Parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e funksioneve publike” té ndyshuar.
Parimi i mbrojtjes sé interesit publik: punonjésit e administratés sé Bashkisé Pérmet, duhet
té ushtrojné veprimtariné né pérmbushje té detyrave té tyre, vetém né interes té publikut;
Parimi i barazisé: té gjithé gytetarét trajtohen né ményré té barabarté, pavarésisht gjinise,
racés, fesé, arsimit, etnisé, gjendjes ekonomike e sociale, bindjeve politike e fetare dhe cdo
lloj dallimi tjetér;
Parimi i vazhdimésisé: Detyrimi pér geverisjen e miré éshté detyrim institucional, si
rrjedhim detyrat e ndjekura nga népunésit e méparshém, qé jané larguar nga detyra, do té
vazhdojné té realizohen nga népunésit e rinj;
Parimi i ndershmérisé: té gjithé népunésit dhe punonjésit né pérputhje me detyrimet
ligjore, detyrohen té trajtojné né ményré té ndershme dhe té paanshme té gjithé subjektet
me té cilét hyjné né marrédhénie pér shkak té detyrave apo kompetencave té tyre, duke
zbatuar me rigorozitet parimet e etikés né administratén publike;
Parimi i bashképunimit: té gjithé népunésit dhe punonjésit duhet té sigurojné
bashképunimin pér zgjidhjen e problemeve té pérbashkéta sipas pércaktimeve té késaj
rregulloreje;
Parimi i kontrollit:

o Veprimtaria administrative i nénshtrohet:

o kontrollit administrativ, né pérputhje me dispozitat e Kodit té Procedurave

Administrative 44/2015 mbi mjetet ligjore administrative dhe legjislacionit né fuqi;

o kontrollit té gjykatés, né pérputhje me legjislacionin né fuqi; dhe/ose

o cdo kontrolli tjetér, té parashikuar nga legjislacioni né fuqi;
Parimet e tjera, té pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore dhe né Kodin e Procedurave
Administrative, gé rregullojné sjelljen, veprimet dhe etikén e punonjésve/népunésve né
administratén publike.
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Neni 5
Simboli i Bashkisé

Simboli i Bashkisé sé Pérmetit éshté Logoja (Emblema) e cila pérfagéson simbolin e qytetit té
pérbéré nga “Guri i Qytetit”, ku né krye ka Bedenat e Kalasé dhe né brendési dallgézimet e lumit
Vjosa dhe njé pendé shkrimi me sfond té bardhé. Kjo Logo éshté e sanksionuar né Statutin e
Bashkisé dhe e miratuar me Vendim té Késhillit Bashkiak.

a)

b)

Logo vendoset né zyrén e Kryetarit té Bashkisé dhe né sallén e mbledhjeve té Késhillit
Bashkiak;

Logo e Bashkisé pérdoret né té gjitha dokumentat zyrtare, aktet (vendime, urdhra,
urdhéresa, autorizime, kontrata, shkresa etj.) dhe materiale informuese té dala nga Bashkia
e Pérmetit, né suveniret e pérgatitura pér dhurata e tituj nderi, si edhe né té gjitha stendat,
aktivitetet e organizuara nga Bashkia dhe tabelat gé infomojné publikun;

Logoja duhet té vendoset né té gjitha godinat, mjediset dhe mjetet proné dhe nén
administrimin e Bashkisé;

Logoja gjendet né fagen zyrtare té internetit té Bashkisé, népérmjet sé cilés publiku do
informohet me aktivitetet e kétij institucioni. Logoja e institucionit té Bashkisé do té
vendoset né fagen zyrtare té medias sociale, pér té krijuar dhe pérforcuar imazhin e kétij
institucioni;

Flamuri i Republikés sé Shqipérisé vendoset né godinén e institucionit dhe né sallén e
mbledhjeve té Késhillit té Bashkisé sé Pérmetit, si edhe né té gjitha mjediset ku zhvillohet
njé ceremoni apo aktivitet i organizuar nga Bashkia apo ku Bashkia éshté bashké
organizatore;

Fotografia e Ismail Qemalit do té vendoset né zyrén e Kryetarit té Bashkisé Pérmet.

Neni 6

Misioni i Bashkisé

Kjo rregullore pércakton misionin e bashkisé pér sigurimin e njé geverisje vendore sa mé té
efektshme, efikase, transparente, gjithépérfshirése dhe sa mé afér qytetaréve népérmjet:

njohjes sé ekzistencés sé identiteteve dhe vlerave té ndryshme té bashkésive;

respektimit té té drejtave dhe lirive themelore té shtetasve, té sanksionuara né Kushtetuté
ose né ligje té tjera;

ushtrimit efektiv té funksioneve, kompetencave dhe realizimit té detyrave nga té gjithé
punonjésit e Institucionit;

realizimit té shérbimeve né forma té pérshtatshme, bazuar né nevojat e anétaréve té
bashkeésisé;

ofrimit té shérbimeve cilésore dhe té shpejta, si dhe lehtésive té tjera publike vendore né
dobi té komunitetit té Bashkisé;
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e realizimit té shérbimeve, né pérputhje me standardet e kérkuara me ligj ose akte té tjera
normative;
e nxitjes efektive té pjesémarrjes gjithépérfshirése té bashkésisé né geverisjen vendore;

Neni 7
Prioritetet Kryesore / Strategjia e Bashkisé

Bashkia e Pérmetit e bazon zhvillimin e saj ekonomik né disa shtylla, té cilat krijojné edhe té
ardhurat kryesore pér banorét e saj. Kéto shtylla duhet té promovohen dhe mbéshteten qé té
krijohet njé miréfunksionim dhe zinxhir ekonomik né té gjithé territorin e saj. Njé ndér kéto
shtylla éshté edhe zhvillimit i bujgésisé si dhe rigjallérimi i vendbanimeve dhe orientimi i tyre
drejt profilizimit turistik dhe bujgésor.

a) Orientimi i ekonomisé drejt filtrave bujgésore, blegtorale dhe turizmit;
a. Zhvillimi i prodhimit, grumbullimit, pérpunimit dhe tregétimit té peméve frutore;
b.  Zhvillimi i prodhimit, grumbullimit, pérpunimit dhe tregétimit té vreshtarisé
(rrushit) si sektori mé tradicional dhe fitim prurés né aktivitetet rurale dhe jo
vetém né rajonin e Pérmetit;
c. Zhvillimi i sektorit té blegtorisé né territorin e Bashkisé Pérmet ai i pérpunimit té
nén produkteve blegtorale kryesisht té quméshtit té lopés dhe té imtave;

b) Ristrukturimi dhe profilizimi i vendbanimeve
a. Infrastruktura né shérbim té banoréve, zhvillimit ekonomik dhe ruajtjes sé
mjedisit e peizazhit;
b. Zhvillimi i agroturizmit dhe turizmit malor;

Neni 8
Struktura Organizative e Bashkisé

1. Bashkia funksionon sipas strukturés organizative té miratuar nga Kryetari.

2. Funksionet politike té Bashkisé Pérmet pérfshijné Kryetarin e bashkisé, Zv/Kryetarét, Sekretarin
e késhillit bashkiak, Késhilltarét e kryetarit, Sekretarin e Kryetarit.

3. Strukturat e Bashkisé jané organizuar pér mbulimin e funksioneve kryesore té qeverisjes
bashkiake té ngarkuar me Ligjin pér Vetégeverisjen Vendore dhe aktet ligjore té nenit 2 té késaj
rregullore, si mé poshté vijon:

Kétu paragiten shumé shkurtimisht (nje fjali per cdo drejtori/njési varésie) emértimet e drejtorive
dhe fushat/funksionet ge mbulojne, perfshi dhe Njésite e varésisé. P.sh funksionet baze sipas Ligjit
VV:
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a. Drejtoria Finance-Buxhet/Taksa-Tregje mbulon funksionet ge lidhen me mbledhjen e
fondeve,planifikimin dhe zbatimin e buxhetit,dhe raportimin financiar.

b. Drejtoria e Urbanistikes/Planifikimit te Territorit/Pastrim Gjelbérimit dhe Mirémbajtjes
mbulon funksionet ne fushen e infrastruktures dhe sherbimeve publike

c. Drejtoria e Kultures mbulon funksionin né fushén e kulturés, sportit dhe shérbimeve
argétuese,mbulon funksionet ne fushen e sherbimeve sociale

KREU Il: ORGANIZMI, KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE
BASHKISE

Neni 9
Struktura Organizative e Bashkisé Pérmet

Administrata e Bashkisé Pérmet, éshté e strukturuar né njé formé organizative gé garanton njé
ndarje dhe ndjekje té garté té funksioneve mé té réndésishme gé mbulon dhe kryen Bashkia. Ajo
pérbéhet nga funksionaré politiké (jo népunés civil), té cilét emérohen drejtpérsédrejti nga Kryetari
i Bashkisé, népunésit civilé marrédhéniet e punés sé té ciléve rregullohen sipas Ligjit 152/2015
“Pér népunésin civil” dhe rekrutohen sipas procedurave té konkurimit né zbatim té parimeve dhe
procedurave té po kétij ligji. Gjithashtu Bashkia Pérmet ka brenda strukturés sé saj organizative
edhe punonjésit, marrédhéniet e té ciléve rregullohen sipas Kodit té Punés (i ndryshuar).

Struktura aktuale e organizimit té Bashkisé Pérmet e aprovuar nga Kryetari i Bashkisé funksionon
sipas hierarkisé sé méposhtme:

1. Funksionaré (jo-népunés civil):
a. Kryetari i Bashkisé
b. Zévendés-Kryetarét
c. Sekretari i Késhillit Bashkiak
d. Administratorét e Njésive Administrative
2. Funksionaré Népunés Civil:
a. Sekretar i Pérgjithshém
b. Drejtor Drejtorie
c. Pérgjegjes Sektori
d. Specialist (né administraté)
3. Punonjés té administratés té punésuar sipas Kodit té Punés:
a. Magazinier, llogaritar, punonjesit e Njesive Administrative ,shoferé, sanitare,
punonjés mirembajtes, tekniké, punonjés mirembajtés té rrugéve, bujgésisé, pyjeve
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e kullotave, punonjés té ndérmarrjes sé shérbimeve bashkiake, punonjés té
shérbimeve né njésité administrative etj.
4. Punonjés té administratés té Eméruar
a. Keshilltar i Kretarit
b. Sekretar i Kryetarit

Né krye té drejtimit té administratés géndron Kryetari i Bashkisg, i cili gjaté punés sé tij
ndihmohet nga Zv/Kryetarét dhe Administratorét e Njésive Administrative té cilét jané
funksionaré té eméruar (jo népunés civil). Sekretari i Pergjithshem (népunés civil)

Né bazé té Ligjit pér Veté Qeverisjen Vendore, 139/2015, struktura dhe organika
pérfundimtare e Aparatit té Bashkisé Pérmet, miratohet me Urdhér té Kryetarit té Bashkisg,
ndérsa numri total i Organikés Pérfundimtare té Aparatit té Bashkisé miratohet nga Késhilli
Bashkiak, me propozim té Kryetarit té Bashkiseé.

Nivelet e shérbimit civil sipas rradhés hierarkike aktuale, jané:

Sekretar i Pergjithshem
Drejtor Drejtorie

Pérgjegjés Sektori/Zyre/Njésie
Specialist.

oo oTe

Drejtoret e Drejtorive se bashku me Pergjegjesit e Sektoréve kané né pérgjegjésiné e tyre disa
zyra gé mbulojné funksione, detyra e pérgjegjési té pércaktuara, sipas fushave té caktuara dhe
pérgjigjen pér pérmbushjen e detyrave té tyre.

Neni 10
Kryetari i Bashkisé

Kryetari i Bashkisé organizon dhe drejton punén e Administratés pér kryerjen e funksioneve
té Bashkisé, népérmjet miratimit té urdhrave, urdhéresave dhe vendimeve.

Kryetari i Bashkisé sé Pérmetit ushtron kompetencat dhe kryen té gjitha detyrat e pércaktuara
né ligjin nr. 139/2015, “Pér vetéqeverisjen vendore”, si dhe ¢do detyré tjetér t&€ pércaktuar né
ligjet dhe aktet nénligjore té Republikés sé Shqgipérisé. Sipas nenit 64 te Ligjit 139/2015
Kryetar i Bashkisé:

a) ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té bashkisé, me pérjashtim té atyre
gé jané kompetencé vetém e Késhillit Bashkiak pérkatés;

b) zbaton aktet e Késhillit Bashkiak;

c) merr masa pér pérgatitjen e materialeve té mbledhjeve pér Késhillin Bashkiak, né pérputhje
me rendin e dités sé pércaktuar nga késhilli, si dhe pér probleme qé kérkon ai veté;

¢) raporton né késhill pér gjendjen ekonomiko-financiare té bashkisé dhe njésive
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administrative pérbérése té paktén ¢do 6 muaj ose sa heré kérkohet nga késhilli;

d) raporton para késhillit sa heré kérkohet prej tij pér probleme té tjera gé kané té b&jné me
funksionet e bashkisé;

dh) éshté anétar i késhillit té garkut;

e) eméron, duke respektuar ligjin pér baraziné gjinore, zévendéskryetarin/zévendéskryetarét e
bashkisé dhe i shkarkon ata;

€) eméron, duke respektuar ligjin pér baraziné gjinore, administratorét e njésive
administrative/lagjeve dhe i shkarkon ata;

) vendos pér emérimin ose shkarkimin e anétaréve té organeve drejtuese té shogérive tregtare
né pronési té bashkisé, si dhe drejtuesit e ndérmarrjeve e té institucioneve né varési;

g) eméron dhe shkarkon punonjésit e tjeré té strukturave dhe njésive né varési té bashkisé,
pérveg kur parashikohet ndryshe né ligjin pér népunésin civil;

gj) ushtron té drejtat dhe siguron plotésimin e té gjitha detyrimeve gé i jané ngarkuar bashkisé
si person juridik dhe éshté pérfagésuesi i saj né marrédhéniet me té tretét;

h) merr masa pér kualifikimin dhe trajnimin e personelit té administratés, té institucioneve
arsimore, sociale, kulturore e sportive;

i) kthen pér rishgyrtim jo mé shumé se njé heré né késhill vendime, kur véren se ato cenojné
interesa té bashkésisé. Né rastin e kthimit té vendimit té késhillit nga Kryetari i Bashkisé,
késhilli mund t& miratojé té njéjtin vendim vetém me shumicén e votave, né prani té mé shumeé
se gjysmés sé té gjithé anétaréve;

j) miraton strukturén, organikén e kategorité/klasat e pagave pér ¢cdo pozicion té shérbimit civil
dhe rregulloret bazé té administratés sé bashkisé dhe té njésive e institucioneve buxhetore né
varési té bashkisé, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

k) eméron dhe shkarkon népunésit vendoré pér baraziné gjinore;

1) kujdeset pér mbledhjen dhe pérpunimin e statistikave vendore, té ndara sipas gjinisé, dhe
siguron publikimin e tyre.

m)kryen funksionet dhe kompetencat e késhillit, pér aq sa éshté e mundur, deri né konstituimin
e késhillit té ri, né rast shpérndarje té parakohshme té késhillit bashkiak;

Neni 11
Pérgjegjésité e Sekretarit té Pérgjithshém

1. Sekretari i Pergjithshem ka vartési direkte nga Kryetari. Emérimi dhe shkarkimi i tij kryhet sipas
procedurave té€ ligjit nr 152/2013 “Pér nénpunésin civil” i ndryshuar.

2. Sekretari i Pérgjitshém éshté pérgjegjés dhe raporton tek Kryetari pér ndjekjen dhe mbikqgyrjen e té
gjitha ¢éshtjeve pér menaxhimin e burimeve njerézore té bashkisé dhe né ményré té vecanté pér zbatimin
e dispozitave té€ ligjit “Statusi i népunésit civil”’dhe ¢éshtje t€ tjera lidhur me personelin.

4, Eshté pérgjegjés dne raporton tek Kryetari pér vlerésimin dhe parashikimin e nevojave pér trajnim si
dhe bén planifikimet pér trajnim té personelit té bashkisé ,duke pércaktuar dhe materialet e burimet e
trajnimit.

5. Ndjek zbatimin e rregullave té etikés dhe rregullores sé brendéshme té bashkisé nga punonjésit e saj dhe
njofton kryetarin kur véren shkelje pérkatése,duke propozuar dhe masat e nevojshme.

Sheshi “Abdyl Frashéri”, tel.+35581322254, e-mail:info@bashkiapermet.gov.al, www.bashkiapermet.gov.al



6. Ndjek pergatitjen dhe nxjerrjen e projekteve normative té kryetarit apo urdhérat e ndryshém qé ai
nxjerr,duke i pérpunuar dhe komunikuar né strukturat e administratés sé bashkisé.

7. Sekretari i Pérgjithshém, pérgjigjet para Kryetarit té Bashkisé pér dhénien e késhillave lidhur
me politikat, objektivat dhe pérparésité e njésisé sé geverisjes vendore, si dhe pér sigurimin e e
funksioneve menaxhuese té bashkisé né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore apo aktet rregullatore
né fugi me géllim pérmbushjen e misionit té Bashkiseé.

Neni 12
Zv/Kryetari i Bashkisé

Kryetari i Bashkisé, né kryerjen e funksioneve dhe ushtrimin e kompetencave té tij, ndihmohet
nga njé ose mé shumé Zv/kryetaré, puna dhe kompetencat e té ciléve bazohen né ligjin Nr
139/2015 "Pér Vetéqeverisjen Vendore" si dhe ato té parashikuara né kété rregullore. Numri i
zévendéskryetaréve caktohet nga Kryetari i Bashkisé, duke respektuar ligjin pér baraziné
gjinore. Né strukturén aktuale té saj, Bashkia e Pérmetit ka 2 (dy) Zv/kryetaré té cilét
emérohen dhe shkarkohen nga Kryetari i Bashkisé. Asnjé nga Zévendés kryetarét e Bashkisé
Pérmet nuk duhet té jeté anétar i késhillit bashkiak.

Zv/Kryetari kryen kéto detyra:

a) Drejton dhe menaxhon punén sipas fushave, organizimit dhe ndarjes sé pérgjithshme
té punés sé béré nga Kryetari i Bashkisé dhe detyrat e caktuara prej tij dhe pérgjigjet
para tij pér mbarévajtjen e tyre;

b) Pérfagéson Kryetarin dhe institucionin pér kryerjen e detyrave né rastet e mungesave,
té pamundésisé apo té paaftésisé fizike pér té vepruar ose pér shkak té njé pengese
ligjore gé haset gjaté veprimtarisé sé tij, si dhe né raste delegimi. Kjo proceduré
realizohet né pérputhje me procedurat e pércaktuara né Kodin e Procedurave
Administrative té Republikés sé Shqipérisé (i ndryshuar né vitin 2014);

c) Zv/iKryetari mbéshtet Kryetarin e Bashkisé dhe kontribuon né zhvillimin dhe
pérmirésimin e vizionit e misionit té Bashkise pér zhvillimin e bashkisé dhe né ményré
proaktive promovon kété vizion né pérputhje me kuadrin dhe mjetet ligjore;

d) Zv/Kryetari pérgjigjet perpara Kryetarit té Bashkisé, pér realizimin e detyrave té
ngarkuara.

e) Mbikéqyr té gjitha iniciativat specifike té Bashkisé sé Pérmetit, sipas fushave gé
mbulon, té cilat jané té lidhura né ményré té drejtpérdrejté me realizimin e té gjitha
detyrave funksionale té Kryetarit té Bashkisé;

f) Kryen funksionet e Kryetarit té Bashkisé né rastin e pérfundimit para kohe té mandatit

té tij, deri né zgjedhjen e kryetarit té ri nése caktohet nga Késhilli Bashkiak. Ndjek
probleme té pérgjitshme dhe té vecanta té administratés, té sektoréve, zyrave apo
strukturave té tjera sipas delegimit qé i bén Kryetari i Bashkisé.

g) Kryeson komisione té ndryshme sipas kompetencave qé i jep Kryetari i Bashkisé.
h) Merr pjesé né takimet dhe bisedat sipas protokolleve zyrtare gé pércaktohen nga
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Kryetari i Bashkisé.

i) Bén pritje té popullit bashké me Sektorét, zyrat apo strukturat e tjera, merr dhe jep
pérgjigje pér kérkesat dhe ankesat e qytetaréve.

j) Ndjek dhénien e pérgjigjeve té shkresave té qytetareve per Sektorét, zyrat né varési
apo dhe struktura té tjera.

k) Komunikon pér probleme operative té funksionimit té administratés, jep urdhéra,
udhezime dhe pret raportime pér zgjidhje té problemeve.

I) Pérgatit materiale raportuese, analiza etj. mbi bazén e materialeve té Sektoréve, zyrave
apo strukturave té tjera dhe ia dorézon Kryetarit té Bashkise.

m) Organizon programe trajnimi me tema té fushave té ndryshme né bashké&punim me
specialistét e Pérgjegjésit té Sektoréve, zyrave apo strukturat e tjera brenda dhe jashté
institucionit.

Neni 13
Sekretari i Kryetarit

1. Sistemon e rregjistron té gjitha materialet gé garkullojné né zyrén e Kryetarit té
Bashkisé;

2. Evidenton dhe organizon realizimin e axhendés sé pérditshme té Kryetarit;

3. Organizon e siguron rregullsingé e hyrjes sé té gjitha materialeve informative pér
Kryetarin;

4. Siguron transmetimin korrekt té porosive gé jep Kryetari brenda aparatit té Bashkisé
apo né marrédhénie jashté tij. Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e
administratés sé Bashkisé Pérmet.

5. Népérmjet Sektorit té Sekretari-Arkivés pret dhe nis gjithé korrespondencén
personale té Kryetarit;

Neni 14
Sekretari i késhillit bashkiak

1. Sekretari i késhillit emérohet dhe shkarkohet nga késhilli bashkiak, né bazé té propozimit té
kryetarit té késhillit, me shumicén e votave té té gjithé anétaréve té késhillit. Shkarkimi i
sekretarit mund té propozohet edhe nga 1/3 e anétaréve té késhillit.

2. Sekretari i késhillit bashkiak éshté pérgjegjés pér:

a) mbajtjen e dokumenteve zyrtare té késhillit;

b) ndjekjen e punés pér pérgatitjen e materialeve té mbledhjeve, sipas rendit té dités;

¢) njoftimin pér zhvillimin e mbledhjeve té késhillit;

¢) shpalljen dhe publikimin e njoftimeve e té akteve té nxjerra nga késhilli bashkiak;

d) pérgatitjen e seancave té késhillimit me bashkésing;

dh) mbikéqgyrjen e respektimit té rregullores sé funksionimit té késhillit.

3.Sekretari i késhillit bashkiak kryen ¢do funksion tjetér gé i caktohet nga veté késhilli.
4.Thérret mbledhjen e paré té késhillit bashkiak;
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Neni 15
Auditi

1. ndihmon titullarin té identifikojé dhe té vlerésojé risget né njésiné publike;

2. vleréson pérshtatshmériné dhe efektivitetin e sistemeve, strukturave, vendimeve,
procedurave e kontrolleve;.

3. mbéshtet njésiné publike né menaxhimin e sistemit financiar dhe kontrollit, né pérgjithési,
duke u fokusuar kryesisht né:

a. identifikimin, vlerésimin dhe menaxhimin e riskut nga titullari i njésisé publike;

b. pérputhshmériné e akteve té brendshme dhe té kontratave me legjislacionin;

c. besueshmériné dhe gjithé-pérfshirjen e informacionit financiar dhe operacional.

4. kryerjen e veprimtarive me ekonomi, efektivitet dhe efigcencé;

5. ruajtjen e aseteve dhe té informacionit;

6. pérmbushjen e detyrave dhe arritjen e géllimeve;

7. dhénien e rekomandimeve pér pérmirésimin e veprimtarive té njésive publike.

8. mbéshtetja e angazhimeve/kryerja e detyrave té vecanta té auditimit pér dhénien e
shérbimeve té sigurisé ose té shérbimeve té konsulencés;

9. dhénia e vlerésimeve objektive, opinioneve ose pérfundimeve té pavarura pér njé proces,
sistem ose njé céshtje tjetér gé mbulohet nga auditimi.

10. né konsultim paraprak me Kryetarin e Bashkisé, dhe me miratimin e tij, harton programin
vjetor té auditimeve dhe, né perputhje me té, planet mujore;

11. siguron gé né keto programe, auditimet do te jené té mjaftueshme pér té siguruar shqyrtim
efektiv dhe té rregullt té té gjitha operacioneve mbi njé cikel te planifikuar;

12. vleréson raportin e kontrollit (vlerésim teknik), té hartuar nga grupi i kontrollit sé bashku
me té gjithé elementét e tjeré te dosjes sé kontrollit dhe ia paraget pér miratim Kryetarit té
Bashkisé;

13. realizon vlerésime, inspektime, investigime, ekzaminime apo shqyrtime, ge mund te
kerkohen nga Kryetari i Bashkise;

14. realizon vlerésimin teknik pér raportet e kontrolleve té jashtme qé i béhen Bashkisé dhe ia
paraget Kryetarit té Bashkise.

15.propozon masa disiplinore,gjoba,ndjekje penale sipas rastit qe paragitet;

Neni 16

Administratorét e Njésive Administrative

Né pérputhje me numrin e Njésive Administrative, né strukturén e saj Bashkia e Pérmetit ka 4
administratoré, respektivisht né Njésité Administrative Piskové, Petran, Carcové dhe Frashér.
Administratorét emérohen dhe shkarkohen nga Kryetari i Bashkisé né bazé té nenit 64, té ligjit
Nr.139/2015, “Pér vetéqeverisjen vendore”.

Administratori i Njésisé Administrative pérgjigjet pérpara Kyetarit té Bashkisé dhe éshté
pérgjegjés pér funksionimin dhe veprimtaringé e administratés sé Njésisé Administrative, pér
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sigurimin e arritjes sé rezultateve né kohé dhe me cilési, pér ofrimin e shérbimeve gjithnjé e mé
cilésore, qé i pérgjigjen kérkesave dhe sfidave té komunitetit dhe té cilit i shérbehet sa mé prané.
Njésia Administrative éshté pérgjegjése pér kultivimin e njé ekipi té motivuar dhe pérfagésues me
standarte té larta profesionale dhe etike, i afté pér pérmbushjen e té gjitha detyrimeve institucionale
me pérgjegjshméri e transparencé maksimale.

Detyrat e Administratorit:

Administratori ka pér detyré dhe duhet té kujdeset qgé:

a)

b)

9)
h)
i)
1)

m)

n)

Drejton administratén e Njésisé Administrative, gjaté ushtrimit té kompetencave né
kryerjen e funksioneve operative té Njésisé Administrative sipas Ligjit Nr.139/2015, “Pér
vetégeverisjen vendore” né ofrimin e shérbimeve ndaj qytetaréve té tyre dhe, bazuar né
detyrat e deleguara nga Kryetari i Bashkisé. Administratori pérgjigjet pérpara Kryetarit té
Bashkisé pér mbarévajtjen e rolit té zyrés dhe administratés sé Njésisé Administrative né
zbatim té detyrave si mé poshté;

Harton planin periodik té punés dhe e paraget até pér miratim tek Kryetari i Bashkisé, jep
informacion me shkrim per ndjekjen e objektivave té percaktuara né té, né pérputhje me
urdhérat e nxjerra pér kété géllim.

Bén né kohé identifikimin e ndertimeve pa leje duke mbajtur procesverbalin e konstatimit
te tyre dhe njofton me shkrim I.M.T.

Mbikqyr territorin pér zbatimin e ligjit né té gjitha fushat né kompetencén e njésisé
administrative dhe njofton strukturat kompetente té bashkisé né rast té konstatimit té
veprimeve né kundérshtim me ligjin;

Mbikqyr funksionimin e zyrés e shérbimit me njé ndalesé pér té gjitha procedurat
administrative né kompetencén e bashkisé té zbatuara né Njésiné Administrative;

Siguron njé miréadministrim té tregjeve, kéndeve té lojérave, tereneve sportive,
bibliotekat, shtépité dhe klubet e kulturés e té rinisé, pargeve, lulishteve dhe zonave té
gjelbéruara;

Pérgatit dhe i propozon Kryetarit té Bashkisé planin pér investimet nén juridiksionin e tij
territorial si dhe mbikéqyr, pas miratimit, zbatimin e tyre sipas ligjit;

Propozon, sipas ligjit, emértimin e rrugéve, shesheve, institucioneve dhe objekteve gé jané
nén juridiksionin e tij territorial,

| propozon Kryetarit té Bashkisé dhénien e titujve té nderit dhe stimujve pér personat nén
juridiksionin e saj territorial;

Propozon marrjen e nismave né dobi té komunitetit brenda juridiksionit té tij territorial;
Evidenton probleme té ndryshme gé kané té béjné me shérbimin ndaj qytetaréve dhe
raporton me shkrim tek Kryetari i Bashkisé né takimet e organizuara sipas axhendés sé
pércaktuar dhe kur konsiderohen emergjente, menjéheré;

Mbéshtet, koordinon dhe mbikqyr veprimtariné e Kryepleqve dhe té Kryesive té Fshatrave;
Né té gjitha rastet, administratori pérgjigjet pérpara Kryetarit té Bashkisé pér realizimin e
té gjitha funksioneve ligjore dhe té deleguara prej tij;

Siguron mbeéshtetjen e punés sé strukturave kompetente té bashkisé;
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0) Siguron zbatimin e vendimeve té Késhillit té Bashkiak;
p) Eshté anétar i Komisionit Vendor té Emergjencave Civile dhe zbaton detyrat ligjore gé
parashikohen pér kété strukturé.

q) Pret kérkesat dhe ankesat e gytetaréve dhe i evidenton ato né librin e pritjes.

r) Pérgjigjet pér disiplinén e punés pér punonjésit qé ka né né varési;

s) Kryen cdo funksion tjetér té deleguar nga Kryetari i Bashkisé.

Sh) Cdo daté 28 — 29 té muajit paraget tek Specialisti i Burimeve Njerezore listéprezencén e
personelit té Njésisé Administrative

Neni 17
Népunési autorizues

Népunési autorizues né Bashkiné e Pérmetit éshté Kryetari i Bashkisé. Funksionet e pérgjegjésité
e népunésit autorizues jané si mé poshté:

= Eshté pérgjegjés pér zbatimin e menaxhimit financiar dhe kontrollit né té gjitha
strukturat dhe programet buxhetore, duke pérfshiré planifikimin, zbatimin,
monitorimin e kontrolleve té risgeve té lidhura me zbatimin e buxhetit,
kontabilitetin dhe raportimin financiar, si dhe pérgjegjés pér miratimin dhe
ndjekjen e rregullave dhe procedurave pjesé e procesit té hartimit té kérkesave
buxhetore né pérputhje me kérkesat e udhézimit dhe udhézimeve vjetore té
pérgatitjes sé Programit Buxhetor Afatmesém;

= Neépunési autorizues i nivelit té dyté éshté drejtuesi i njésisé shpenzuese té
varésisé me té njéjtat pérgjegjési té népunésit autorizues pér njésiné shpenzuese
gé mbulon. Népunési autorizues i nivelit té dyté raporton tek népunési autorizues;

= Mbi bazén e rregullave té brendshme dhe procedurave té miratuara nga titullari i
njésisé sé vetégeverisjes vendore/ Kryetari i Bashkisé, pérgjegjésité pér hartimin
e kérkesave buxhetore bazuar né rregulla té garta dhe té dokumentuara duhet té
shpérndahen/delegohen nga  népunési  autorizues tek drejtuesit e
programeve/népunés autorizues té nivelit té dyté, e mé tej, népérmjet njé sistemi
delegimesh/ndarje funksionesh me rregulla té garta dhe té dokumentuara. Cdo
népunés duhet té jeté i garté dhe i informuar plotésisht mbi pérgjegjésité e tij né
kété proces;

= Népunési autorizues ngarkon sektorin e Buxhetit dhe té financés pér hartimin e
planit té arkés sé bashkisé;

= Neépunési autorizues ka pérgjegjési té ploté pér Kkordinimin e procesit té
pérgatitjes sé kérkesave buxhetore afatmesme. Ai ofron zgjidhje kur nuk arrihet
konsensus ndérmjet drejtuesve té programeve, ose ndérmjet népunésit zbatues
dhe drejtuesit té programit. Ai konfirmon deklaratén e politikés pér cdo program,
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kérkesat pérfundimtare té planifikimit té shpenzimeve té programeve dhe nése ka
kérkesa shtesé té programeve i miraton ato;

= Népunési autorizues éshté koordinator i Grupit té Menaxhimit Strategjik dhe ka
pérgjegjési té ploté pér kordinimin e procesit té pérgatitjes sé kérkesave
buxhetore né njésiné gé mbulon né emér dhe pér llogari té titullarit;

= Né&punési autorizues éshté pérgjegjés pér monitorimin e ¢do hapi té procesit té
pérgatitjes sé kérkesave buxhetore dhe pér propozimin e zgjidhjeve tek titullari
kur nuk arrihet konsensus ndérmjet tij dhe drejtuesve té programeve;

= Népunési autorizues mund té delegojé kompetencat gé i lejon ligji i menaxhimit
financiar dhe kontrollit;

= Kompetencat i delegon me shkrim, duke pércaktuar personin e deleguar dhe
afatin e zgjatjes sé delegimit té kompetencave;

Neni 18
Népunési Zbatues

e Neépunés zbatues i Bashkisé Pérmet, éshté drejtuesi i strukturés pérgjegjése pér financat
dhe ka varési direkte, nga Népunési Autorizues (Kryetari i Bashkisg);

e Neépunési zbatues i bashkisé Pérmet, éshté pérgjegjés dhe i raporton népunésit autorizues,
sipas pércaktimeve té ligjit t&¢ menaxhimit financiar dhe kontrollit;

e NeéEpunés zbatues té nivelit té dyté, jané pérgjegjésit pér financat né njésité e tjera
shpenzuese dhe pérgjigjen, para népunésit zbatues, sipas pércaktimeve té ligjit té
menaxhimit financiar dhe kontrollit;

e Neépunési zbatues, delegon kompetencat gé i lejon ligji i menaxhimit financiar dhe
kontrollit;

e Kompetencat i delegon me shkrim, duke pércaktuar personin e deleguar dhe afatin e
zgjatjes sé delegimit té kompetencave.

Neni 19
Grupi i Menaxhimit Strategjik (GMYS)

1. Grupi pér Menaxhim Strategjik éshté organ kolegjial i menaxhimit té nivelit té larté, i cili
kryesohet nga Kryetari i Bashkisé.

2. Grupi pér menaxhimin strategjik pérbéhet nga kryetari i bashkisé, zévenéndéskryetarét, sekretari
i pergjithshem .népunési autorizues, drejtori i financave népunési zbatues dhe té gjithé
drejtuesit/menaxherét e tjeré té nivelit té larté. Né menaxherét e nivelit té larté pérfshihen drejtuesit
né vartési direkté té kryetarit gé jané njékohésisht drejtues té ekipeve té programeve buxhetore,
(dhe, né varési té vullnetit té kryetarit, drejtoré té drejtorive kryesore, administratoré té njésive
administrative apo drejtues té njésive té varésise).
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3. Zevendeskryetari i bashkisé éshté koordinatori i GMS. . Né& mungeseé té kétij pozicioni, kryetari
I bashkisé mund té caktojé njé nga nénkryetarét si koordinator t&¢ GMS

4. Drejtuesi i Financave té bashkisé (né rolin e Népunésit zbatues) éshté anétar dhe sekretar i GMS.

5. Drejtuesi i auditimit té brendshém merr pjesé né mbledhjet e grupit pér menaxhimin strategjik
pa té drejté vendimmarrjeje.

6. GMS merr né shgyrtim, por nuk kufizohet me:

oo oTe

h.

draftet e rregulloreve té brendshme té bashkisg;

draftet e dokumenteve strategjike té politikave;

draft buxhetin afatmesém dhe vjetor sipas kalendarit té miratuar pér kété géllim;

céshtjet kryesore dhe mangésité serioze gé evidentohen brenda bashkisé, vecanerisht né
procesin e vlerésimit té risgeve té lidhura me objektivat apo proceset e bashkisé, me géllim
marrjen e masave pé&r minimizimin e tyre brenda kompetencave, ose pércjellje né késhill
bashkiak sipas rastit;

raportet periodike pér monitorimin e buxhetit dhe té risgeve duke marré vendime
operacionale sipas rastit apo pércjelljen né késhillin bashkiak pér vendimarrje;

diskutimin e rekomandimeve té auditimit t& brendshém ose té jashtém té bashkisé.
miratimin dhe monitorimin e planit té veprimit pér pérmirésimin e sistemit té kontrollit té
brendshém té bashkisé.

Té tjera probleme té réndésishme té administratés pér realizimin e funksioneve té bashkisé.

7. Grupi i menaxhimit strategjik mblidhet té paktén njé heré né muaj si dhe sa heré e gjykon té
nevojshme kryetari.

8. Né pérfundim té cdo mbledhje, konkluzionet/vendimet e marra/urdherat pér zbatim hartohen
nga népunési zbatues, bazuar né minutat e takimit, dhe firmosen nga kryetari.

9. Né takime mund té ftohen té marrin pjesé edhe administratoret ose punonjés té tjeré té bashkisé
né varési té kompleksitetit té problemit gé trajtohet.

Neni 20

Koordinatori i riskut

Né Bashkiné Pérmet, funksionet e Koordinatorit té riskut i jané deleguar nga Kryetari i Bashkisé,
Drejtor i Drejtorise se Buxhetit-Financés/Taksa-Tregje.

Detyrat dhe pérgjegjésité e kordinatorit té riskut:

Eshté pérgjegjés pér ngritjen dhe funksionimin e sistemit t& Menaxhimit té riskut;
Vleréson sistemet e risqeve;
Bashkérendon aktivitetet lidhur me menaxhimin e riskut;
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Harton dhe ndjek strategjiné e menaxhimit té riskut;

Neni 21

Drejtoria e Buxhet — Financés/Taksa-Tregjeve

Misioni

Ky sektor ka pér géllim: 1) Menaxhimin e financave té bashkisé, me géllim pérdorimin sa mé
efektiv dhe ekonomik té burimeve financiare né zbatim té kuadrit ligjor dhe kryesisht né pérputhje
me Ligjin Nr, 68/2017 “Pér Financat e Vetéqgeverisjes Vendore”; 2) Planifikimin e drejté dhe
mbledhjen e taksave e tarifave vendore me géllim rritjen e té ardhurave té bashkisé né pérmbushje
té funksioneve vendore. 3) Miré-administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me hartimin e politikave,
strategjive dhe programeve té kujdesit social, né ndihmé té kategorive té ndryshme, me géllim
kapércimin e barrierave ekonomike dhe sociale, rritjen e cilésisé né ofrimin e kétij shérbimi dhe
reduktimin e problemeve sociale.

Objektivat e buxhet-financés

a)

b)

9)

h)

Zbatimi dhe monitorimi i sistemeve té menaxhimit financiar né té gjitha njésité, strukturat,
programet, veprimtarité dhe proceset, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé, té
menaxhimit té shéndoshé financiar dhe té transparencés;

Hartimin e Planit Financiar Buxhetor Afatmesém e Vjetor dhe zbatimin e tij gjaté vitit
buxhetor, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga
Kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe
njerézore né dispozicion té tij dhe pérmbushjen e objektivave dhe misionit té Sektorit ku
bén pjesé;

Zbatimi i rregullave té menaxhimit financiar, mbajtja e kontabilitetit dhe pérgatitja e
pasqyrave financiare;

Garantimi i pérdorimit té fondeve publike, népérmjet kryerjes sé kontrollit paraprak té
pérputhshmérisé sé operacioneve ekonomike me buxhetin dhe legjislacionin né fuqi;
Realizimi né njé kohé sa mé té shkurtér i likuidimeve té detyrimeve ndaj té tretéve né
pérputhje me legjislacionin né fuqi;

Pérpilimi i dokumentacionit té nevojshém pér hartimin e projekt-buxhetit si dhe té
organizojé, mbikqyré dhe kontrollojé zbatimin e buxhetit;

Regjistron té gjitha detyrimet e institucionit dhe té institucioneve té varésisé, né pérputhje
me udhézimet e nxjerra nga Ministria e Financés;

Ndjek respektimin e rregullave, procedurave dhe afateve ligjore lidhur me buxhetin e
shtetit dhe buxhetin lokal nga punonjésit e Bashkisg, té detyruar ligjérisht pér kété géllim;
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)

Ndjek problemet e buxhetit duke u bazuar né ligjin pér buxhetin e shtetit, ligjin pér buxhetin
lokal si dhe udhézimin e Ministrisé sé Financave té hartuar pér kété géllim;

Zbatimi dhe mbikqyrja e zbatimit té parimeve té efektivitetit ekonomik dhe ato té drejtimit
financiar, me qgéllim shpenzohen né kohén e duhur dhe vetém me qgéllimin e njé
administrimi ekonomik sa mé efektiv.

Drejtor i Drejtorise se Buxhet-Finance/Taksa-Tregje

Eshte nepunes Zbatues i Bashkise Permet.

Garanton para miratimit te shkresave/urdhrave me karakter financiar,lidhur me
ligjshmerine,rregullshmerine dhe respektimin e parimeve te ekonomicitetit,eficences dhe
efektivitetit

Pergjigjet per identifikimin dhe krijimin e regjistrit te riskut,vleresimin ,kontrollin e risqgeve
ge vene ne rrezik arritjen e objektivave.

Garanton mbajtjen e sistemit te kontabilitetit, raportimit per vendimarrjen, ne funksion te
realizimit te objektivave, pergatitjen e pasgyrave financiare te njesise ne perputhje me
rregullat e miratuara nga Ministria e Financave.

Programon , organizon dhe koordinon punen per perdorimin me efektivitet te fondeve , ne
funksion te garantimit te zhvillimit te gendrueshem ekonomik, rritjes se profesionalizmit
dhe transparences

Ofron keshillim profesional per problemet financiare per strukturat e Bashkise dhe
Titullaret

Propozon masat pérkatése administrative e ligjore pér rastet e tejkalimit té paarsyeshém e
pa miratim paraprak té shpenzimeve strukturore dhe administrative, si dhe pér shpenzime
té tjera pér rastet kur tejkalimi i tyre nuk harmonizohet dhe nuk justifikohet me tejkalimet
pérkatése té té ardhurave;

Analizon risget dhe vendos objektivat vjetore dhe afatmesme te Sektorit;

Evidenton dhe planifikon pagesat né afatet e parashikuara pér té gjitha detyrimet, paguan
brenda afateve dhe né adresat pérkatése detyrimet fiskale, si dhe ¢do detyrim tjetér gé
rrjedh nga akte té vecanta ligjore dhe nénligjore;

Drejton dhe kordinon procesin e ndjekjes operative té zhvillimit dhe realizimit té té
ardhurave vendore né Bashki, né drejtim té zbatimit té akteve té Késhillit Bashkiak dhe ato
ligjore sipas kritereve dhe niveleve té miratuara;

Vleréson mbéshtetjen e donatoréve, monitoron ¢do mundési financimi né formé
sponsorizimi, dhurimi, ndihme humanitare, ofrim shérbimi apo ndihmé né natyré, ndihma
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né materiale etj, pér mbéshtetjen e nevojave apo projekteve té Bashkisé Pérmet me efekt
té drejtépérdrejté né rritjen e kapitaleve financiare dhe jo financiare;

Pérgatit bilancet periodike dhe vjetore dhe ja paraget pér shqyrtim dhe miratim organeve
mé té larta bashkisé;

Kontrollon dhe nénshkruan, si firmé e dyté, té gjitha urdhérpagesat qé do té béhen
népérmjet bankés dhe/ose arkés;

Pérgjegjés i Sektorit (Detyrat dhe pérgjegjésité):

Pérgjegjési i Sektori éshté népunés civil dhe kryen funksionet e Népunésit Zbatues té institucionit,
si edhe ato té Kordinatorit té Riskut. Ka pér géllim té sigurojé kontrollin, planifikimin,
administrimin me efektivitet té burimeve financiare publike si dhe shmangien e kegpérdorimit dhe
té abuzimit me pasuriné e Bashkisé sé Pérmetit, né pérputhje me politikat e programeve buxhetore.

Pérgjegjési i Sektorit ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Kujdeset gé té pérpilojé dokumentacionin e nevojshém pér hartimin e projekt-buxhetit si
dhe té organizojé, mbikqyré dhe kontrollojé zbatimin e buxhetit;

Administron, ruan, dokumenton dhe kryen garkullimin e vlerave materiale e monetare né
funksion té pérdorimit me efektivitet té tyre;

Menaxhon dhe garanton dorézimin/raportimin me cilési dhe né kohe té:

Q) akteve administrative pér pérmbushjen e objektit té veprimtarisé sé Sektorit;

(i) analizave té treguesve financiare pér periudha té caktuara ushtrimore;

(iii)  pérpunimit dhe trajtimit té dokumenteve zyrtare dhe korrespondencave.

(iv)  Vecanérisht, pérgatit raporte dhe pasgyra financiare pér autoritetet publike;

Ndjek rezultatet financiare té bashkisé, kontrollon dhe menaxhon shpenzimet e béra nga
cdo strukturé, sektor dhe njési sipas limiteve té pércaktuara;

Pérgatit raportet financiare mbi baza vjetore dhe periodike, si dhe raporte té brendshme
kontabél sipas vendimeve té marra pér politikat e kontabilitetit dhe mbi bazé té Standardeve
Ndérkombétare té Kontabilitetit, respektivisht Standardet Ndérkombétare pér Raportimin
Financiar dhe té dispozitave té tjera té pércaktuara;

Rekomandon dhe siguron saktési né dokumentacionin e nevojshém pér ¢éshtje té cilat jané
mbi autoritetin vendimmarrés dhe siguron saktésiné e informacionit té dalé nga sektori;
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Pérgatit bilancet periodike dhe vjetore dhe ja paraget pér shqyrtim dhe miratim organeve
mé té larta bashkisé;

Kontrollon dhe nénshkruan, si firmé e dyté, té gjitha urdhérpagesat qé do té béhen
népérmjet bankés dhe/ose arkés;

Kontrollon praktikat pér shpenzimet operative té artikullit 600, 601 dhe 602 dhe
shpenzimeve kapitale té artikullit 230 dhe 231;

Delegimi i praktikave té mésipérme specialistéve pérkatés pér té kryer veprimet e
procedurés financiare e kontabél;

Kontrolli periodik i llogarive kontabél sipas pérditésimeve té kryera nga specialistét
pérkatés;

Miré-administrimi i dokumentacionit financiar gé Kkrijohet gjaté vitit ushtrimor né
mbéshtetje té pérshkrimit té mésipérm té punés;

Né bashképunim me njésité e tjera organizative, harton dhe paraget pér shqyrtim e miratim
projekt programin (buxhetin) pér té ardhurat, mbylljen e vitit ushtrimor dhe shpenzimet e
vitit pasardhés;

Merr pjesé né vendosjen (regjistrimin) dhe mbajtjen e té dhénave né kontabilitet duke
hartuar dhe miratuar tek Zv/Kryetari manualin e kontabilitetit dhe listén e llogarive;
Siguron mbajtjen e sistemit té kontabilitetit: kontabilizimin e ploté, té sakté dhe né kohé té
té gjithé transaksioneve té kryera nga specialistét pérkatés si dhe pérgatitjen e pasqyrave
financiare té njésisé né pérputhje me rregullat e miratuara nga Ministria e Financés;
Rakordon té dhénat mbi té ardhurat dhe shpenzimet;

Bén rakordime me Degén e Buxhetit e Thesarit, harton pasqyrat pérkatése dhe raporton né
organet sipas ligjit;

Pérgatit dhe siglon té gjitha vendimet, udhézimet apo rregulloret né fushén e kontabilitetit
dhe té finances;

Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né cdo njési
organizative;

Pérgatit dokumentacionin pérkatés té mirépérdorimit té fondeve té autorizuara pér
pérdorim pér aktivitetin ekonomik té Bashkisé Pérmet duke hartuar né frekuencén e
kérkuar pasqyrat dhe raportet financiare té faktit pér Aparatin e bashkisg;

Eshté pérgjegjés pér miré-aministrimin e cdo c¢éshtje qé lidhet me identifikimin dhe
zhvillimin e mundésive dhe rrugéve pér rritjen e té ardhurave té Bashkisé sé Pérmet duke
synuar menaxhimin efektiv té marrédhénieve me donatorét pér mbéshtetjen e projekteve
komunitare népérmjet koordinimit dhe bashképunimit me partneré té ndryshém pér
zhvillimin e procesit té partnershipeve, né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fuqi;
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e Drejton punén pér hartimin e njé sistemi analitik té informacioneve té dérguar nga
specialistét e taksave dhe tarifave vendore, dhe Agjentet tatimor mbi realizimin e té
ardhurave dhe problematikat e ndeshura gjaté ndjekjes sé tyre;

e Mbikqyr, orienton dhe késhillon pérgatitjen e kérkesave nga institucione apo individé mbi
problematikat né zbatimin e sistemit fiskal vendor dhe pérgjigjet sqaruese mbi ligjshmériné
e zbatimit té tyre;

e Kontrollon té ardhurat e marra nga objektet e dhéna me gira subjekteve té tjera, duke
siguruar edhe kopje té kontratave si dhe verifikimin e té ardhurave nga pagesat e
giradhénies prané strukturés arkétuese;

e Vleréson mbéshtetjen e donatoréve, monitoron ¢do mundési financimi né formé
sponsorizimi, dhurimi, ndihme humanitare, ofrim shérbimi apo ndihmé né natyré, ndihma
né materiale etj, pér mbéshtetjen e nevojave apo projekteve té Bashkisé Pérmet me efekt
té drejtépérdrejté né rritjen e kapitaleve financiare dhe jo financiare;

Specialisti i financés dhe kontabilitetit (Detyrat dhe pérgjegjésité):

Eshté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit t& Buxhetit dhe Financés (eprori direkt)
pér realizimin e dokumentacionit financiar dhe kontabél gé krijohet gjaté vitit ushtrimor i
shogéruar me praktikat gé vértetojné kryerjen e ngjarjeve ekonomike pér shpenzimet kapitale dhe
operative té Aparatit té Bashkisé sé Pérmetit, né pérputhje me politikat e programeve buxhetore.

Specialisti i financés dhe kontabilitetit ka pér detyré dhe duhet té kujdeset qé:

e Rakordon llogarité analitike dhe sintetike té bankés;

e Organizon mbajtjen e sistemit té kontrollit t¢ dokumentacionit shogérues qé vérteton
kryerjen né fakt té ngjarjeve ekonomike pér shpenzimet kapitale dhe operative té
ndérmarra nga té gjitha njésité organizative té Bashkisé dhe njésité administrative té saj;

e Harton urdhér—shpenzimet dhe té veprimeve té tjera financiare né zbatim té legjislacionit
né fuqi;

e Pérgatit raporte té caktuara dhe analiza krahasimore, pér té ndjekur ecuriné e shpenzimeve
sipas tipeve dhe programeve, si dhe harton raporte financiare ad hoc, sipas kérkesave nga
Sektorét dhe njésité organizative pérkatése;

e Kryen kontabilizimin e veprimeve té bankés pér shpenzimet pér Institucionin;

e Siguron mirépérdorimin e fondeve té autorizuara pér pérdorim pér aktivitetin ekonomik té
Bashkisé;
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Kontrollon dokumentacionin shogérues qé vérteton kryerjen né fakt té ngjarjeve
ekonomike pér shpenzimet operative té artikullit 602 (blerje shérbimesh);

Kontrollon dokumentacionin shogérues qé vérteton kryerjen né fakt té ngjarjeve
ekonomike pér shpenzimet kapitale té artikullit 230 dhe 231;

Ndjek dhe kontrollon aktivtetin e magazinés pér té gjithé Sektorét né varési té Bashkisé
edhe pér Sektorin e Pastrim Gjelberimit;

Kontabilizon né ditar hyrjet dhe daljet e magazinés sé Ndérmarrjes sé Pastrim Gjelbérimit;
Ndjek dhe kontabilizon debitorét gé jané té evidentuar né Bashkiné Pérmet;

Monitoron té gjitha kontratat né funksion té Sektorit si dhe kontrollon saktésiné e
dokumentacionit, kontabilizon dhe ndjek kartelat pér detyrimet pér céshtjet gjygésore té
lindura;

Rregjistron né kartela dyfishe lévizjen e vlerave materiale sipas llogarive kontable;
Planifikon ¢do dité kérkesén pér ushgime pér furnizimin e kopshteve dhe gerdheve;
Ndjek dhe kontrollon kuotén ushgimore pér gerdhen dhe konviktin;

Llogarit né fund té cdo muaji kuotén ushgimore pér gerdhen dhe konviktin;

Eshté anétar i komisionit té pritjes sé mallit né magaziné dhe e ushtron punén e tij né bazé
té ligjit té prokurimeve;

Miré-administron dokumentacionin financiar gé krijohet gjaté vitit ushtrimor né mbéshtje
té pérshkrimit té mésipérm té punés;

Specialist i Finances (finance — kontabilitet) (Detyrat dhe pérgjegjésité):

Eshté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit, i ngarkuar pér té siguruar monitorimin
dhe miré-administrimin me efektivitet té burimeve financiare publike si dhe ndihmon né hartimin
e bilancit kontabél dhe pasqyrave Financiare vjetore pér Bashkiné e Pérmetit pér ¢do vit ushtrimor,
né pérputhje me politikat e programeve buxhetore.

Specialist i Finances (finance — kontabilitet) ka pér detyré dhe duhet té kujdeset qé:

Kryen kontabilizimin e veprimeve té bankés pér shpenzimet pér Sektorin e Pastrim
Gjelbérimit;

Kryen kontabilizimin e pagave pér kété sekor dhe pérpilon listépagesat e punonjésve pér
bankat;

Ndihmon né pérgatitjen e sistemit kontabél té pérpilimit té listépagesave té punonjésve té
Bashkisé sé Pérmetit, rakordimin e tyre, pérpilimin e listave pér derdhjen e kontributeve té
sigurimeve shogérore dhe shéndetésore té punonjésve té Bashkisg, si dhe pérgatitjen e listé
pagesave té raporteve afatgjata;
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e Mban llogarité e furnitoréve dhe shpenzimeve pér Ndérmarrjen e Pastrim Gjelbérimit;
e Ndjek dhe rakordon veprimet e listépagesave té invalidéve dhe ndihmés ekonomike si dhe
listépagesat pér degét e bankave;

e Merr pjesé né komisionet e Prokurimeve Publike té Bashkisé Pé&rmet, sipas specifikave té
sektorit financiar;

e Delegon procedurat e marrjes né dorézim tek strukturat pérkatése té Bashkisé si pérfituese
direkte dhe kalimit kapital té investimit afatshkurtér né mallra, produkte, materiale,
shérbime, sipas afateve, procedurave dhe rregullave pér dokumentimin ligjor, financiar e
administrativ né pajtim me legjislacionin tatimor, kontabél e bankar né fuqi;

Llogaritar
Eshté punonjés né varési direkte té Pérgjegjésit té Sektorit Buxhet-Financés (eprori direkt).
Llogaritari ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

e Mban evidencen e strukturés organike té aparatit t¢ Bashkisé dhe pasqyron ndryshimet gé
ajo péson;

e Pérpilon listé pagesat pér periudhat mujore dhe bén regjistrimin né librat e pagés pér secilin
puUNONJés;

e Pérpilon né fund té muajit listén e punonjésve pér kontributin e sigurimeve shogérore dhe
bén rakordimin mujor pér shumén e derdhur né Degén e Sigurimeve Shoqgérore;

e Mbas miratimit té strukturés sé institucioneve té vartésisé, ndjek zbatimin nga organet
vartése, evidenton problemet gé dalin dhe propozon masa pér pérmirésimin e tyre;

e NEé pérputhje me legjislacionin né fugi, me metodikat e pérllogaritjes sé pagave né fuqi,
harton projekt-nevojat e fondeve pér paga, sigurime shogérore;

e Ndjek né vazhdimési pérdorimin e fondit pér pagat, sigurimet shogérore dhe shéndetsore
nga institucionet vartése té Bashkisé. Gjaté kétij procgesi bén ndryshimet dhe népérmjet
Pergjegjesit te Sektorit, bén transferimet e nevojshme té diktuara nga faktoré té ndryshém
gé i béjné té domosdoshme kéto veprime;

e Bén regjistrimin né ditar té veprimeve, té thesarit, pér té ardhurat e arkétuara;

e Ndjek progesin e zhvillimit dhe realizimit té té ardhurave vendore nga aparati i Bashkisg,
né drejtim té zbatimit té akteve té Késhillit Bashkiak dhe ato ligjore sipas kritereve dhe
niveleve té miratuara;

e NEé periudha té caktuara té vitit buxhetor (mujore, progresive) kryen dhe monitoron akt-
rakordimet me Degén e Thesarit dhe Bashkisé Pérmet, pér té ardhurat e realizuara gjaté
vitit, si dhe akt-rakordimet e institucioneve té tjera dhe pasqyrat e pérgatitura pér kété
géllim, té konfirmuara nga té dy palét, ia raporton Pérgjegjésit té Sektorit;
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e Ndjek ritmikén e arkétimit té té ardhurave té realizuara nga Zyra e Taksave dhe Tarifave
vendore. Harton njé sistem analitik té informacioneve té nxjerra nga taksat dhe tarifat
vendore, dhe agjentét tatimoré mbi realizimin e té ardhurave dhe problematikat e ndeshura
gjaté ndjekjes sé tyre;

e Monitoron progesin e té ardhurave té marra nga objektet e dhéna me qgira subjekteve té
tjera, duke siguruar edhe kopje té kontratave si dhe verifikimin e té ardhurave nga pagesat

e giradhénies prané strukturés arkétuese;
e Kontrollon dhe konfirmon té gjitha rastet e derdhjeve gabim dhe bén rakordimet pérkatése.

e Rakordon me té gjitha sektorét qge ralizojne té ardhura;

e Harton liste pagesat e Ndihmes Ekonomike dhe paaftésisé pér té gjitha kategorité gé
paguhen konform ligjeve dhe udhézimeve né fugi dhe Vendimeve té Késhillit Bashkiak;

e Harton vertetimet pér punonjésit qé largohen ose jané larguar nga gendra e punés pér arsye
té ndryshme (transferuar né institucione té tjera, ose daljet né pension);

Magazinier
Magazinieri ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

e Kryen cdo dité veprimet e hyrjeve dhe daljeve sipas urdhrave, kontratave dhe planeve té
shpérndarjes sé miratuar;

e Siguron kontrollin e dokumentave gé pérdoren pér hyrje-daljet e magazinés sé Bashkisé
Pérmet, ku fletédaljet pérpilohen né rend kronologjik me numér rendor rrités;

e Mundéson pasqyrimin e sakté té cdo hyrje-daljeje né magaziné. Pérgatit dhe pérditéson njé
sistem kontabél té Bashkisé ku té kryhen veprimet kontabél pérkatése pér dokumentat e
fletédaljeve té magazinés, rakordon regjistrimet kontabél té sektorit me librat e magazinés;

e Ndjek dhe azhornon databazén e shpenzimeve pér investime, databazén e
korrespondencave né hyrje dhe né dalje, pér té siguruar gé pérgjigjet té trajtohen me saktési
dhe né kohé;

e Regjistron me kartela levizjet ditore;

e Cdo fillim muaji rakordon me specalisten e financés kartelat dy fishe duke shkembyer

firmén né kartela;

e Pérpilon cdo 15-dité pasqyrat pérmbledhése té hyrjeve dhe daljeve dhe i dorézon prané
specalistes sé financés;

e Kryen cdo dité veprimet e hyrjeve dhe daljeve sipas planit té furnizimit dhe shpérndarjes
sé ushgimeve pér konviktin dhe cerdhen;

e Nga magazina e konviktit, materialet dalin vetem me urdher té Pérgjegjésit té Konviktit
dhe me faturg;

e Kujdestari/edukatori duhet té jeté prezent né nxjerrjen e ushgimeve ditore nga magazina
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dhe té nénshkruhet nga ata;

e N&é asnjé rast té mos pranohen ushgime e fruta gé nuk jané té konsumueshme pér nxénésit
e fémijét;

e Rakordon gjithé dokumentacionin mujor me punonjésit e Sektorit té Konviktit 1 (njé) heré
né muaj;

Zyra e Taksave dhe Tarifave Vendore

Misioni

Misioni i késaj zyre éshté té sigurojé se planifikimi i taksave e tarifave vendore &shté i drejté e pa
rezerva dhe gé té garantojé se regjistri i taksapaguesve éshté i ploté dhe i azhornuar me géllim
rritjen e té ardhurave té bashkisé né pérmbushje té funksioneve vendore.

Objektivat
Objektivat e Zyrés sé Taksave e Tarifave Vendore jané:

e Hartimi dhe zbatimi i politikave, programeve dhe strategjive zbatuese mbi regjistrimin dhe
ri-regjistrimin e tatimpaguesve fizik dhe juridik, vendas dhe té huaj, qé ushtrojné aktivitet
né Bashkiné Pérmet;

e Krijimi, mbajtja dhe pérditésimi i Regjistrit t& Personave Fiziké e Juridiké gé kané
detyrimin pér té paguar taksat dhe tarifat vendore, sipas kategorisé sé detyrimeve tatimore,
pérfshiré pérjashtimet apo lehtésimet fiskale pér kategori té caktuara taksapaguesish;

e Pércaktimin e taksave dhe tarifave té drejta sipas akteve ligjore e paketés fiskale né fuqi;

e Ushtrimi i ¢do kompetencé ligjore deri né mbledhjen e ploté té detyrimeve tatimore
vendore;

Struktura e zyrés sé Taksave ka né pérbérje té saj 3 specialisté taksash té cilét jané né varési té
drejtépérdrejté nga Pérgjegjési i Sektorit. Njéri nga Specialistét kryen aktualisht funksionet e
Pérgjegjésit té sektorit té Taksave dhe Tarifave Vendore.

Pérgjegjési i sektorit té Taksa-Tregjeve (Detyrat dhe Pérgjegjésité):
Eshté népunés civil né varesi direkte té Drejtorit te Drejtorise té Sektorit t& Buxhet-Financés.
Pérgjegjési i zyrés sé Taksave dhe Tarifave Vendore ka pér detyré dhe duhet té kujdeset qé:

e Drejton dhe kordinon punén me punonjésit e zyrés se taksave dhe tarifave né varési pér té
maksimizuar realizimin e té ardhurave;

e Kryen té gjitha analizimet sé bashku me strukturat e tjera pérgjegjése té Bashkisé pér té
pércaktuar propozimet dhe projekt-vendimet pérkatése né Késhillin Bashkiak pér
ndryshimet e tarifave dhe taksave vendore té Bashkisé Pérmet;
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Pérgatit dhe miraton procedura standarde operative pune, me géllim qé té sigurohet se kéto
procedura promovojné transparencén e duhur né marrédhéniet e administratés tatimore me
tatimpaguesit, krijojné sisteme té kontrollit té brendshém gé minimizojné rrezikun e
korrupsionit, sigurojné trajtim té paanshém pér té gjithé tatimpaguesit, reduktojné
subjektivitetin e punonjésve tatimore dhe krijojné raste té dokumentuara, duke béré té
mundur kontrollin e tyre dhe mbajtjen e pérgjegjésisé pér té gjitha veprimet e kryera;
Ofron asistencé pér té siguruar zbatimin korrekt té ligjeve tatimore, akteve nén-ligjore dhe
manualeve;

Pérgatit raporte té vlerésimit té punés pér secilin punonjés té zyrés sé taksave dhe tatimeve,
njé kopje e kétij raporti i jepet Zv/Kryetarit té Bashkisé qé e mbulon sektorin.

Miraton planin vjetor te punés dhe planin e te ardhurave tatimore pér sektorin e tatimeve;
Pérgatit, miraton dhe kontrollon zbatimin e Kodit té Etikés pér punonjésit e administratés
tatimore, né pérputhje me rregullat e etikes sé administratés publike;

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e akteve té Kryetarit té Bashkisé dhe Késhillit Bashkiak;
Miraton projekt-programin e té ardhurave vjetore té taksave dhe tarifave vendore pér vitin
pasardhés dhe e paraget até prané strukturave pérkatése té Bashkisé;

Trajton ankesat e taksapaguesve (té dokumentuara me shkrim) té drejtuara Kryetarit té
Bashkisé dhe propozon zgjidhjen e tyre né Komisionin e Apelit Tatimor;

Raporton prané Zv/Kryetarit informacionin mbi baza mujore té té ardhurave té realizuara
pér ¢do taksé dhe tarifé vendore;

Cdo muaj miraton akt-rakordimet e paragitura nga Agjenti tatimor sipas informacionit té
dhéné nga té gjitha strukturat e Bashkisé apo subjektet e tjera gé luajné rolin e agjentit
tatimor pér taksat dhe tarifat vendore, sipas ligjit apo vendimeve té Késhillit Bashkiak;
Kontrollon ményrén e llogaritjes sé detyrimeve pérkatése pér cdo subjekt tregétar né
Regjistrin Vendor;

Kujdeset per ményrén e mbajtjes sé dokumentacionit né lidhje me ¢do subjekt gé shlyen
detyrimet, duke kontrolluar plotésimin e dosjes pér ¢do subjekt me dokumentacion té
rregullt konform Vendimeve té Keéshillit Bashkiak dhe akteve ligjore dhe nénligjore né
fuqi;

Eshté pérgjegjés pér ményrén e llogaritjes sé detyrimeve pér taksat dne mban pérgjegjési
né rast se konstatohen gabime apo shkelje;

Raporton mbi numrin e subjekteve debitore dhe pérgatit akt detyrimet pérkatése té cilat ja
pércjell punonjésve té terrenit né baza javore;

Jep informacion javor prane Zv/Kryetarit lidhur me pagesat e detyrimeve nga subjektet dhe
numrin e debitoréve:

Ndjek hartimin e zbatimin e projekt-buxhetit pér elementét qé kané té béjné me realizimin
e té ardhurave té institucionit té bashkisé;
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Kontrollon me saktési té gjitha arkétimet gé rrjedhin nga taksat dhe nga tarifat té cilat
mblidhen nga subjektet;

Né rastet kur shihet e nevojshme kryen dhe verifikime né terren;

Zbaton detyra té tjera té ngarkuara nga eprori.

Specialistét e Taksa-Tregjeve

Jané népunés civilé né varési direkte té Pérgjegjésit té Zyrés sé Taksave dhe Tarifave dhe zbatojné
detyrat gé ngarkohen nga Pérgjegjési i Sektorit.

Specialistét e Taksave dhe Tregjeve kané pér detyré dhe duhet té kujdesen gé:

Mban dhe azhornon regjistrin e taksapaguesve né Bashkiné Pérmet;

Kryen evidentime né terren dhe harton dokumentat e njoftim detyrimit dhe faturat pér cdo
subjekt taksapagues;

Merr né dorézim tek sportelet e informacionit dokumentacionin e subjekteve gé paragiten
pér regjistrim dhe ri-regjistrim té aktivitetit;

Eshté pérgjegjés pér ményrén e llogaritjes sé detyrimeve pér taksat dhe tarifat dhe mban
pérgjegjési né rast se konstatohen gabime apo shkelje;

Eshté pérgjegjés pér printimin e akt detyrimeve pér té gjitha subjektet duke i printuar ato
né tre kopje nga té cilat dy i jepen pér ndjekje specialistit gé merret me kontollin dhe
verifikimin e saktésisé;

Eshté pérgjegjés pér printimin e akt detyrimeve té subjekteve debitor té cilat i kalojné pér
ndjekje sektorit gé merret me manaxhimin e borxheve;

Eshté pérgjegjés pér regjistrimin e subjekteve konform ligjit, si dhe té regjistrimit té
pagesave konform mandat arkétimeve té bankés;

Ndihmon gytetarét pér té marré informacionin e duhur né lidhje me pagesén e detyrimeve
pérkatése;

Jep informacionin bazé né pérgatitjen e parashikimeve mbi té ardhurat vjetore nga taksat
vendore;

Mban dokumentacion té rregullt né lidhje me ¢cdo subjekt gé shlyen detyrimet;

Pérgatit informacionin ditor pér Sektorin e Financés gé merret me monitorimin e té
ardhurave dhe konsolidimi e tyre pér té gjitha subjektet e reja dhe pér ato qé kané pésuar
ndryshime;

Harton evidencé té rregullt pér numrin e subjekteve gé kryejné pagesat, pér debitorét si dhe
pér nivelin e té ardhurave té realizuara sipas zérave pérkatés;

Né rastet kur nevojitet kryen verifikime né terren;

Respekton etikén né puné dhe né marrédhénie me subjektet taksapaguese;
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Organizon punén me ndérmarrjen e ujésjellésit né rolin e agjentit tatimor, si edhe me té
gjithé agjentét tatimor té kontraktuar nga institucioni;

Formaton ngarkesén fiskale pér cdo familje pér vitin dhe printon njoftim-detyrimin;

Bén dorézimin né posté té njoftim—detyrimeve duke pérpiluar akt-rakordimet pér numrin e
njoftimeve té dorézuara;

Bén rakordimin pér njoftimet e shpérndara familjeve dhe pércakton detyrimin gé i lind
Bashkisé pér kété proces duke u bazuar ne akt-marréveshjen mes paléve;

Afishon prané cdo sporteli té njésive adminstrative, detyrimet gé ka cdo familje dhe
pérfitimi sipas grupeve sociale per Taksat e Tarifat Vendore, sipas ligjit né fugi dhe paketés
fiskale té miratuar me VKB;

Bén regjistrimin dhe gjenerimin e Taksave dhe Tarifave Vendore pér té gjithé familjet e pa
regjistruara;

Dérgon ankimimet pér shgyrtim Komisionit té Apelimit;

Verifikon nése qytetarét kané likuiduar té gjitha detyrimet e takasave dhe tarifave vendore
dhe kané kryer té gjitha regjistrimet e duhura pér bizneset apo shérbimet e tyre gé kané té
aplikuar taksa dhe tarifa vendore;

Kryen verifikimin ne terren sipas zonave gé menaxhon pér té gjitha bizneset e reja gé jané
hapur pér té shmangur mospagimin e detyrimeve;

Kryen me paanshméri dhe uniformitet zbatimin efektiv té legjislacionit tatimor dhe té
gjitha vendimeve té marra nga Késhilli Bashkiak pér taksat dhe tarifat vendore;

Pérkrah dhe nxit vetévlerésimin dhe veté deklarimin e detyrimeve té tatim paguesve;
Rregjistron né ményré korrekte dhe periodike té gjitha detyrimet tatimore qé pércillen né
Kété zyré;

Bén rakorimin me degén e financés né bazé té postés pér ¢cdo banké;

Bén rakordimin me agjentin tatimor pér taksat e tarifat pér popullatén;

Mban regjistrat e pagesave pér ¢do subjekt dhe rakordon me llogaritaren e financés dhe
buxhetit né bashki;

Prodhon informacione ditore, javore, mujore dhe vjetore sipas kérkesés tek pérgjegjési i
Zyrés;

Né fund té cdo muaji paraget prané pérgjegjésit té zyrés listén totale té debitoréve si dhe té
ardhurat e realizuar gjaté muajit;

Pérfundon procedurat ligjore té kalimit né pronési pa shpérblim té tokés bujgésore té ish-
ndérmarrjeve bujgésore, pérfituesve sipas ligjit nr. 8053, daté 21.12.1995 "Pér kalimin né
pronési pa shpérblim té tokés bujgésore™, té ndryshuar, té cilét nuk kané béré kalimin né
pronési;
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Neni 22
Sektori Juridik, Burimeve Njerézore, Sekretarise-Arkivit,

Misioni

Ky sektor mbulon disa funksione bréndshme té réndésishme té funksionimit té administratés sé
Bashkisé Pérmet gé ka pér géllim: sigurimin e ushtrimit té veprimtarisé sé bashkisé né pérputhje
me kuadrin ligjor; pérdorimin me eficencé dhe integritet t& burimeve financiare té bashkisé pér
sigurimin e mallrave, punéve dhe shérbimeve, krijimin e njé administrate té géndrueshme,
profesioniste dhe me integritet, administrimin e arkivave vendore, sigurimin e transparences,

llogaridhénies dhe pérfshirjes sé komunitetit si dhe krijimin e kushteve pér zhvillimin e arsimit
parauniversitar dhe céshtjeve té tjera té arsimit, sipas standardeve ligjore né Bashkiné Pérmet.

Objektivat

a) Sigurimin e késhillimit né zbatimin e ligjshmérisé né veprimtariné e Késhillit Bashkiak, té
Kryetarit té Bashkisé dhe administratés, népérmjet mbéshtetjes dhe konsulencés ligjore pér
pérputhshméring, me kuadrin ligjor t& Republikés sé Shqipérisé, né fushat ku organet pérfagésuese
dhe ekzekutive té Bashkise Pé&rmet ushtrojné funksionet dhe veprimtariné e tyre; Sigurimi i
zbatimit dhe respektimit té ligjshmérisé né cdo proceduré administrative gé ndjek institucioni;
Pérfagésimi né konfliktet giygésore né té cilat Bashkia éshté palé ndérgjyqgése, né té gjitha shkallét
e gjykimit, me géllim mbrojtjen e pronés publike dhe interesave té institucionit;

b) Zhvillimin e prokurimeve publike né pérputhje me kuadrin ligjor me géllim mundésimin e
kryerjes sé proceseve sa mé eficente, transparente dhe efektive né kohé pér sigurimin e mallrave,
punéve publike dhe shérbimeve né pérgjigje té mbarévatjes sé punéve né administratén e Bashkisé
né té miré té gjithé komunitetit té Bashkisé Pérmet;

c) Krijimin e njé administrate sa mé profesionale, efektive, eficente, etike dhe me integritet me
géllim dhénien e njé shérbimi sa mé cilésor komunitetit té Bashkisé Pérmet né zbatim té vendimeve
té késhillit Bashkiak. Zbatimi me rigorozitet i Ligjit pér Népunésin Civil 152/2013 (i ndryshuar)
dhe Kodit té Punés pér pérzgjedhjen e punonjésve, vlerésimin e arritjeve né puné, trajnimin dhe
zhvillimin e tyre té Karrierés né zbatim té parimeve shanseve té barabarta, mosdiskriminimit,
merités, transparencés, profesionalizmit dhe paanésisé politike, si dhe garantimit té
géndrueshmérisé né detyré té népunésit civil;

d) Identifikon dhe siguron kushte optimale pér ruajtjen, komunikimin dhe shfrytézimin e fondit
arkivor té krijuar né vite né mbéshtetje té Ligjit “Pé&r arkivat”, dhe dispozitave ligjore;

e) Sigurimin e transparences dhe llogaridhénies sé drejtuesve dhe administratés sé Bashkisé
Pérmet lidhur me ushtrimin e funksionit té tyre né shérbim té komunitetit dhe njékohésisht
sigurimin e pérfshirjes sé komunitetit né vendimmarrjen e strukturave pérfagésuese dhe ekzekutive
té Bashkisé Pérmet né pérputhje me standardet ligjore;
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) Krijimin e kushteve té pérshtatéshme pér zhvillimin e arsimit parauniversitar, sipas standardeve
ligjore né Bashkiné Pérmet, si dhe céshtjeve té tjera té arsimit me interes pér komunitetin;

Pérgjegjési i Sektorit (detyrat dhe pérgjegjesité):

Pérgjegjési i Sektorit ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Eshté népunés civil, né varési té Sekretarit te Pergjithshem dhe ka pér detyré té japé sa
heré gé kérkohet mendim, késhillim juridik e ekspertizé né pérpunimin e teksteve
normative, opinioneve ligjore, né zbatimin e ligishmérisé né veprimtariné e punés té
administratés sé Bashkisg, té Kryetarit té Bashkisé dhe Késhillit Bashkiak;

Harton, né pérputhje me fushén pérkatése té kompetencés, dhe verifikon ligjshmériné e té
gjitha materialeve gé paragiten né Késhillin Bashkiak nga sektorét e tjeré, si dhe ndjek dhe
kujdeset pér zbatimin e vendimeve té marra;

Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve, Auditit dhe KLSH si dhe institucioneve
té tjera mbikqyrése, me géllim pérmirésimin e praktikave apo progedurave té zbatuara dhe
né zbatim té rekomandimeve pérkatése;

Informon né ményré periodike Sekretarin Pergjithshem/Kryetarin e Bashkisé lidhur me
gjetjet e inspektimeve;

Organizion punén pér trajtimin e ankesave dhe kérkesave té qytetaréve dhe siguron
respektimin e afateve ligjore pér zgjidhjen e tyre;

Realizon pérgatitjen e prapésimeve dhe konkluzioneve pérfundimtare né gjykatén e
shkallés sé paré, pérgatitjen e kérkesave té ndérmjetme né mbrojtje té interesave té
Bashkisé sé Pérmetit;

Angazhohet né pérgatitjen e draft-akteve té ndryshme normative, rregullatore, té
marréveshjeve apo kontratave, né ndjekjen e progeseve kontraktuale, administrative dhe
gjygésore né té gjitha shkallét e gjykimit;

Drejton dhe koordinon veprimtariné e njésisé organizative né standardizimin dhe
pérmirésimin e kontratave dhe akt-marréveshjeve gé Bashkia e Pérmetit do té lidhé me
subjektet fizik e juridik, vendas e té huaj, né pérputhje me legjislacionin né fuqi, pérsa i
pérket pérmbajtjes dhe kushteve té tyre, duke bashkérenduar me strukturat pérkatése té
Bashkisé;

Siguron masa ligjore pér zbatimin e detyrimeve kontraktuale gé kané té tretét ndaj
Bashkisg, té cilat rezultojné nga kontrata ose akt-marréveshje ku Bashkia éshté palé;
Siguron né kohé dhe né ményre profesionale pér Kryetarin e Bashkisé, Zv/Kryetarin e
Bashkisé, késhillim dhe mbéshtetje ligjore, né formulimin dhe zbatimin e praktikave
administrative gé kané té béjné me menaxhimin e burimeve njerézore si dhe realizimin me
efektivitet té shérbimeve té ofruara nga sektori;
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Mbéshtet dhe jep konsulencén e nevojshme ligjore mbi ¢éshtjet qé kérkohen pér t’u trajtuar
nga Kryetari i Bashkisé, (vendime, urdhéra, urdhéresa, rregullore,) né ushtrimin e
funksioneve dhe kryerjen e detyrave té té gjitha strukturave té Bashkisé.

Pérgatit planin vjetor té pranimeve né shérbimin civil;

Organizon dhe mbikqyr punén pér rekrutimin e burimeve njerézore té Bashkisé né lidhje
me pranimin né sherbimin civil, lévizjen paralele, ngritjen né detyré, evidentimin e vendeve
vakante né organiké, pér plotésimin e dosjeve té burimeve njerézore pér ruajtjen dhe
administrimin e dokumentacionit né pérgjithési dhe até té burimeve njerézore né veganti;
Drejton dhe jep rekomandime pér zbatimin e etikés dhe disiplinés né puné pér punonjésit
e Bashkisé Pérmet;

Udhéheq dhe merr pjesé né hetimin administrativ té rasteve té shkeljeve disiplinore dhe
sipas rastit edhe né komisione té tjera ad hoc, me autorizim té Zv/Kryetarit té Bashkisé;
Planifikon e zbaton masa té vecanta pér ruajtjen dhe miréadministrimin e informacionit
konfidencial dhe té dhénave personale té punonjésve;

Eshté personi i autorizuar pér administrimin e sistemit elektronik pér dosjet elektronike té
burimeve njerézore né sistemin HRMIS té administruar nga Departamenti i Administratés
Publike;

Udhéheq administrimin teknik té progesit té vlerésimit té arritjeve individuale né puné té
népunésve civil duke bashképunuar me Pérgjegjésit e Sektoréve, zyrave dhe punonjésit;
Udhéheq né bashképunim me Pérgjegjésit e tjeré té sektoréve dhe Specialistin e
Administratés progesin e hartimit té pérshkrimit té vendeve té reja té punés/rishikimin e
pérshkrimeve ekzistuese né rast ristrukturimi té institucionit, dhe garanton gé ky proges té
kryhet konform legjislacionit né fuqi;

Udhéheq né bashképunim me Pérgjegjésit e tjeré té sektoréve dhe Specialistin e
Administratés dhe punonjésit, procesin e Vlerésimit té Nevojave pér Trajnim pér
punonjésit e administratés sé Bashkisé Pérmet dhe siguron pjesémarrjen e tyre né trajnime
té organizuara nga Shkolla Shqiptare e Administratés Publike apo ofrues té tjeré tranimesh;
Kérkon dhe rekomandon alternativa pér motivimin e vazhdueshém té punonjésve duke e
konsideruar kété sfidé té pérhershme té institucionit;

Kontribuon me njohurité dhe eksperiencén personale né vendimet e réndésishme té
institucionit.

Prokurimet

Né cilésiné e anétarit té Njésisé sé Prokurimit, né bashképunim me njésité e tjera harton
specifikimet teknike té tenderave;

Eshté pérgjegjés pér hartimin e regjistrit té parashikimit té¢ prokurimeve publike e té
registrave té realizimit té prokurimeve cdo katérmujor, pér hartimin dhe dérgimin e
njoftimeve pér publikim brenda afateve kohore, pér hartimin e urdhrave té prokurimit, pér
mbledhjen e té gjitha materialeve té nevojshme gé i bashkélidhen dokumenteve té
procedurave té prokurimit publik;
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Organizon procedurat e prokurimit dhe verifikon ligjshmériné e ndjekjes sé procedurave
té prokurimit publik gjaté zhvillimit té tij;

Organizon procesin e shgyrtimit dhe analizimit té ofertave;

Harton kriteret ligjore te kontrates perfundimtare;

Eshté pérgjegjés pér dhénien e késhillave, udhézimeve me gellim zbatimin me saktesi te
dispozitave ligjore né fuqi;

Pérgjegjés pér kryerjen né kohé dhe me cilési té inspektimit té dosjeve dhe raportimin pér
monitorimin e procedurave té prokurimit sipas legjislacionit né fuqi;

Eshté personi i autorizuar pér administrimin e sistemit elektronik pér kryerjen e
procedurave té prokurimit;

Pérdor me eficencé dhe realizon brenda afatit procedurat e prokurimit té shérbimeve dhe
mallrave, té gjitha prokurimet pér punét publike apo investimet, duke béré t& mundur
realizimin e objektivave primare té Bashkisé Pérmet duke siguruar njé pérdorim sa mé té
miré té fondeve publike, konform Ligjit Nr. 9643, date 20/11/2006, "Pér Prokurimin
Publik" (i ndryshuar) dhe VKM Nr.1, date 10.01.2007 “Pér miratimin e rregullave té
prokurimit publik”, duke iu pérshtatur dhe pérgjigjur n€ ményré sa mé té drejté kérkesave
té operatoréve ekonomiké;

Nxit pjesémarrjen e operatoréve ekonomiké né procedurat e prokurimit, konkurrencén
ndérmjet tyre, si dhe siguron barazi né trajtimin e kérkesave dhe detyrimeve gé u ngakohen
ofertuesve;

Bashkerendon punén e sektorit me punén e sektoréve té tjeré té Bashkisé, pér mbledhjen
dhe pérpunimin e té dhénave pér inicimin e procedurave té prokurimit publik;

Bashkérendon punén pér testimin e tregut si dhe konsultimin e publikimeve kombétare
dhe ndérkombétare pér marrjen e cmimeve mbi té cilat do té hartohen dhe rishikohen
preventivat;

Bashkérendon punén pér marrjen e informacionit té nevojshém pér hartimin e regjistrave
pér prokurimet vijetore;

Specialist Jurist (Detyrat dhe Pérgjegjésité):

Specialisti Jurist ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Pérfagéson institucionin né té gjitha konfliktet gjygésore né té cilat Bashkia e Pérmetit
éshté palé ndérgjyqése, pér té gjitha shkallét e gjykimit, duke luajtur njé rol aktiv né rastet
kur institucioni éshté palé paditése né Gjykaté;

Ndjek né Gjykaté sipas rastit me autorizim te posacém té Kryetarit té Bashkisé, céshtjet
gjygésore né té cilat Bashkia éshté pale;

Angazhohet né ndérmarrjen dhe bashkérendimin e veprimeve gjygésore si dhe té gjitha
mjeteve ligjore né dispozicion pér mbrojtjen e té drejtave dhe interesave té Bashkisé dhe
Njésive Administrative, duke bashképunuar me ¢do njési tjetér organizative;
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Administron té dhéna dhe shgyrton ankimet né rrugé administrative, kundérvajtjet
administrative dhe masat administrative té subjekteve private, té cilat kundérshtojné aktet
administrative té nxjerra nga strukturat e ndryshme té varésisé, brenda afateve kohore té
parashikuara né ligj;

Ndjek veprimet me Zyrén Pérmbarimore pér zbatimin e vendimeve gjygésore gé kané
marré formé té preré, pérgatitjen e kérkesave pérkatése né rastet e kundérshtimit té
veprimeve pérmbarimore, si dhe hartimin e kérkesave pér pezullim té ekzekutimit té
vendimeve té formés sé preré né Gjykatén e Larté duke respektuar kérkesat, procedurat
dhe afatet ligjore;

Pérgatit njoftimet pér marrjen dijeni té subjekteve ankimues, né lidhje me vendimet e
Kryetarit, strukturave akti i té cilave éshté ankimuar;

Ndihmon né dhénien e asistencés dhe opinionit ligjor né funksion té veprimtarisé sé
Bashkisé sa heré qé i kérkohet;

Siguron informacionin e nevojshém né fushén pérkatése té kompetencés, pér materialet gé
paragiten né Késhillin Bashkiak;

Kontribuon né zgjidhjen e kérkesave dhe problemeve Q& parashtrohen né rrugé
administrative, pér ¢éshtje me natyré ligjore dhe juridike;

Siguron asistencén ligjore dhe juridike mbi aktet ligjore dhe nénligjore né lidhje me
informimin, njohjen mé té miré, kuptimin, ndryshimet e legjislacionit né fugi nga
strukturat e Bashkisé sé Pérmetit;

Siguron pérgatitijen e materialeve té duhura informuese pér Sektorét, né lidhje ne
pérditésimin e akteve ligjore dhe nénligjore, si dhe pér relacionet dhe projekt-vendimet gé
i propozohen pér miratim Késhillit Bashkiak;

Merr né shqyrtim ne bashkepunim me sektorét pérkatés dhe ndihmon Komisionin e
Apelimit, pér té gjitha ankimimet e béra ndaj Kryetarit té Bashkisé lidhur me subjekte pér
veprimet e administratés sé Taksave dhe Tarifave Vendore, gjobave te vendosura nga
sektori i mbrojtjes se konsumatorit, Policia Bashkiake etj;

Harton memo dhe mban procgesverbale né lidhje me té gjitha ankimimet e marra né
shgyrtim nga komisioni pérkatés;

Bashkepunon me Pergjegjesin e Sektorit per ndjekjen e procedurave te prokurimit sipas
detyrave te caktuara nga pergjegjesi;

Specialisti i Burimeve Njerezore (Detyrat dhe Pérgjegjésité):

Specialisti i Burimeve Njerezore ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Ndjek dhe zbaton procedurat ligjore mbi menaxhimin e burimeve njerézore, né lidhje me
rekrutimin, vleresimin e rezultateve né pungé, regjistrimin e lévizjes né Karrieré té
punonjésve, (lévizjet paralele, ngritjet né detyré, levizjet e punonjésve me kontraté)
menaxhimin e dosjeve té burimeve njerézore dhe dhénies sé informacioneve mbi
indikatorét e menaxhimit té burimeve njerézore;
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Mbéshtet procesin e Vlerésimit té Nevojave pér Trajnim té burimeve njerézore né
pérputhje me nevojat e punonjésve dhe té Bashkisé pér sigurimin e kualifikimit té e tyre
me géllim zhvillimin e karrierés dhe rritjes sé performancés né ushtrimin e funksioneve té
tyre. Mbéshtet organizimin e pjesémarrjes sé punonjésve té bashkisé ne aktivitete
trajnuese té organizuara nga ASPA dhe ofrues té tjeré trajnimesh;

Mbéshtet njésité organizative té institucionit né lidhje me proceset e parashikuara né
legjislacionin e népunésit civil né lidhje me vleresimin e rezultateve né puné, masat
disiplinore dhe hartimin e pérshkrimeve té punés.

Merr pjesé né procesin e hartimit té strukturés dhe organikés sé institucionit.

Planifikon e zbaton masa té veganta pér ruajtjen dhe miréadministrimin e informacionit
konfidencial dhe té dhénave personale té punonjésve;

Inspekton dhe ndjek né ményré periodike zbatimin e disiplinés dhe frekuentimin né puné
té punonjésve té administratés sé bashkisé dhe informon né ményré periodike Pérgjegjésin
e Sektorit lidhur me gjetjet e inspektimeve;

Ndjek zbatimin e kontratés individuale té punés pér ¢do punonjés, té etikés dhe disiplinés
Né puné;

Ndjek dhe evidenton me korrektési ¢do ndryshim té organikés, té sistemit té pagave dhe
shpérblimeve té burimeve njerézore né bashki;

Bén regjistrimin né regjistrin themeltar té punésimit dhe né librezén e punés pér cdo
punonjés té bashkisg;

Eshté pérgjegjés pér ndjekjen e zbatimit té ligjit nr.9636 daté 06.11.2006 “Pér mbrojtjen
e Shéndetit nga produktet e duhanit”;

Ndjek procedurén lidhur me plotésimin e formularit té deklarimit té interesave private
periodike/vjetore dhe dorézimin e tyre prané ILDKP-sg;

Siguron pérgatitjen e shkresave, dokumentacioneve dhe raporteve gé lidhen me progesin
e rekrutimit dhe procedurat e ndryshme qé pérdoren;

Realizon progesin e krijimit té infrastrukturés bazé pér zotérimin e informacionit shkresor
dhe kanalizimin e tij sipas problematikave té paragitura;

Krijon database-in elektronik me té dhénat e mbledhura né lidhje me planifikimin,
rekrutimin, seleksionimin dhe problematikat e paragitura prané Pérgjegjésit té Sektorit dhe
Sekretarit te Pergjithshem;

Konsulton rezultatet e punés me eprorin dhe i referohet atij né rastet e problematikave apo
céshtjeve gé kérkojné zgjidhje dhe mbéshtetjen e tij;

Pérpunon dhe analizon té dhéna statistikore mbi burimet njerézore né Bashkiné e Pérmetit
si dhe kryen kérkime dhe bén analiza pér forma té reja né kété fushé;

Zbaton konform legjislacionit né fugi procedurén e konfirmimit té statusit té népunésit
civil pas pérfundimit té periudhés sé proves;

Koordinon dhe monitoron progesin e realizimit té programeve té trajnimit me Shkollén
Shqiptare té Administratés Publike pér té gjithé pérsonelin népunés civil;

Sheshi “Abdyl Frashéri”, tel.+35581322254, e-mail:info@bashkiapermet.gov.al, www.bashkiapermet.gov.al



Harton databazén me té dhéna gé tregojné trajnimet e ¢do pjesétari té stafit, i regjistron
dhe administron ato né dosjet personale;

Ndjek korrespondencén me institucionet e bashképunimit pér realizimin e programit
kombétar té praktikave té punés, sipas metodologjisé dhe plan veprimit té kétij program;

Ndjek procedurén pér zbatimin e programeve dhe projekteve té ndryshme té praktikave té
punés té krijuara nga veté Njésia e Manaxhimit té Burimeve Njerézore;

Punonjési i Sekretarisé (Detyrat dhe Pérgjegjésité):

Specialist i Sekretarisé ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Regjistron korrespondencén e institucionit dhe c¢do dokumentacion tjetér zyrtar té
institucionit, vendimet dhe Urdhrat e Titullarit apo personave té autorizuar;

Indekson dokumentat dhe pérditéson inventarét;

Menaxhon veprimtariné dhe sigurohet gé té ndigen procedurat e duhura dhe té respektohen
afatet kohore pér garkullimin dhe shpérndarjen e dokumentacionit;

Siguron respektimin e dispozitave né fuqi, pér siguriné e ruajtjes sé dokumentacionit dhe
cilésiné e pérpunimit té tij né pérputhje me standartet bashkékohore;

Indentifikon dhe siguron kushte optimale pér ruajtjen, komunikimin dhe shfrytézimin e
fondit arkivor té krijuar né vite né mbéshtetje t& Ligjit “Pér arkivat”, dhe dispozitave
ligjore;

Kérkon dhe nxjerr dokumentat sipas kérkesave té stafit apo té gqytetaréve;

Bén njehsimin e dokumenteve me origiinalin, duke i sigluar ato né ¢do fage;

Krijon bazén elektronike té té dhénave, me té dhenat gé ai disponon né lidhje me
dokumentacionin hyrés dhe dales;

Siguron zhvillimin e njé sistemi té géndrueshém té menaxhimit té informacionit té
sekretari-arkivés népérmijet vlerésimit té réndésisé sé tij (dokumentacionit/shkresés
zyrtare), vendosjes sé prioriteteve, né ményré gé céshtjet té mund té identifikohen né kohé
dhe té kené pérgjigjen/zgjidhjen brenda afatit té caktuar;

Realizon detyrat né pérputhje me politikat e institucionit, me standardet administrative dhe
procedurat teknike, si dhe duke mbajtur parasysh praktikat mé té mira profesionale;
Pérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér eprorét, me géllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e detyrave té njésisé organizative;

Merr masa pér grumbullimin e informacioneve té kérkuara dhe pérpunimin e té dhénave
né afatet e pércaktuara;

Monitoron afishimin né stendat e lajmérimeve, njoftimet e ndryshme gé kané té béjné me
aktivitetin e Bashkisé sé Pérmetit, si dhe njoftime té tjera, korrespondencén shkresore
sektoré té ndryshém té Bashkisé dhe databazén e krijuar né lidhje me té;
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Punonjési i Arkivés(Detyrat dhe Pérgjegjésité):

Sistemon fondin arkivor sipas strukturés dhe viteve pérkatése;

Identifikon dhe vepron pér zgjidhjen e problemeve ose ¢éshtjeve teknike, si pérpunimin
teknik té dokumetacionit dhe dorézimin né Drejtoriné e Pérgjithshme té Arkivave sipas
afateve ligjore t€ ligjit 9154 “Pér Arkivat”;

Pérzgjedh, pérpunon dhe pérgatit dokumentacionin shkresor pér asgjésim fizik, pas
verifikimit nga Drejtoria e Pérgjitshme e Arkivit Shtetéror n€ pérputhje me ligjin 9154 “Pér
Arkivat”;

Mban pérgjegjési pér administrimin dhe perpunimin teknik té menaxhimit té informacionit
sipas strukturés dhe tematikés sé vitit pérkatés;

Realizon progesin e krijimit té infrastrukturés bazé pér zotérimin e informacionit dhe
kanalizimin e tij sipas problematikave té paragitura;

Shofer i Administratés (Detyrat dhe Pérgjegjésité):

Shoferi i administratés ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Administron dhe pérgjigjet pér mirémbajtjen e automjetit té véné né dispozicion;

Mban né rregull dokumentacionin e nevojshém pér udhétim si dhe plotéson formularin e
harxhimit té karburantit;

Plotéson fleté —udhétimet dhe ndjek detyrat e ngarkuara nga eprorét;

Plotéson kérkesén pér karburant dhe autorizimin pér ¢do udhétim;

Mban né gatishméri teknike dhe té pastér automjetin gé drejton dhe zbaton me rigorozitet
rregullat teknike né puné, si dhe rregullat e garkullimit rrugor;

Léviz me urdhér té Kryetarit té Bashkisé/Pérgjegjésit té Sektorit ose té personit té
autorizuar prej tij;

Zbaton té gjitha rregullat e etikés, né paragitjen e jashtme, komunikimin me eprorin direkt,
me punonjés té tjeré té bashkisé dhe pérfagésues té komunitetit, gjaté kryerjes sé detyrés,
rregulla té cilat jané pérfshiré né kété rregullore dhe né kodin e etikés sé institucionit;
Ruan konfidencialitetin, duke mos nxjerré né opinionin publik informacione gé nuk jané
né kompetencén e tij;

Pér ¢cdo problem gé mund t'i lindé né puné e sipér té kérkojé ndihmé pér zgjidhje tek eprori
mé i afért dhe né mungesé té tij tek zv/kryetari i bashkisé;

Kryen edhe detyra té tjera té ngarkuara nga Kryetari i i Bashkisé;

Sanitar (Detyrat dhe pérgjegjésité):

Sanitarét e Bashkisé dhe té Njésive Administrative kané pér detyré dhe duhet té kujdesen gé:

Kryen pastrimin e ambjenteve té Bashkisé;
Gjaté pastrimit nuk lejon hyrjen e personave té tjeré né zyra pérve¢ punonjésve té zyrave
pérkatése;

Sheshi “Abdyl Frashéri”, tel.+35581322254, e-mail:info@bashkiapermet.gov.al, www.bashkiapermet.gov.al



e Kryen me korrektési detyrat ge i kérkon eprori;

e Paragitet né puné 30 minuta pérpara fillimit té punés sé administratés (7:30) dhe largohet
30 minuta pas punonjésve té tjeré, pér té béré té mundur kryerjen e detyrave pa ndikuar né
punén e té tjeréve, duke ndjekur oraret e punés e té dyja turneve té pércaktuar nga eprori;

e Mban pastér zyrén e Kryetarit, zyrat e tjera té administratés dhe té gjitha ambientet e
pérbashkéta té bashkisé;

e Mban pérgjegiési pér gjithé performancén e pastértisé, gé nga hyrja bashkisé dhe gjithé
mjediset e saj;

e Mirémban té gjitha mjetet e pastrimit;

e Paraget kérkesén pér furnizimin e nevojshém me detergient pér larjen e zyrave, xhamave,
orendive, korridoreve, tualeteve etj;

e Vendos rregullisht né vendin e caktuar dhe té laré peshqirét e tualeteve;

e Mban pérgjegjési pér inventarin e objekteve korridoreve (rrugica, tapete, ndrigues, tablo,
panorama, korniza me foto té ndryshme dhe njofton eprorin né rast se ve re mungesa etj;

e Mban uniformén e punés gjaté 8-oraréshit, gjithnjé né gjendje té miré;

e Ruan etikén gytetare me punonjés té bashkisé dhe banoré té komunitetit gé vijné né bashki,
pér puné dhe shérbime té ndryshme;

e Kryen edhe detyra té tjera dhe jashté orarit né raste ceremoniali apo emergjence, me té
drejté pushim i ose pagese, sipas ligjit.

Neni 23

Drejtoria e Shérbimit Social, Arsim, Kulturé

Kjo drejtori éshté pérgjegjése pér miré-administrimin e ¢cdo céshtje gé lidhet me hartimin e
politikave pér intensifikimin e jetés artistike kulturore dhe rivitalizimin e pasurive kulturore dhe
artistike, pér té gjitha grupmoshat e qytetit me géllim, krijimin e Pérmetit si njé gendér kulturore
me standarde Evropiane; pérmirésimin e cilésisé sé jetés artistike pér té gjithé qytetarét; krijimin
e mundésive pér rritje profesionale pér artistét e rinj dhe vlerésimin e kontributit té ¢muar té
artistéve té njohur brenda dhe jashté vendit. Eshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave
dhe planeve té fushés pérkatése né té gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér specialistét né varési,
programet, veprimtarité dhe proceset gé menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e
ligjshmérisé dhe té transparencés.

Miré-administrimi i ¢do ¢éshtje gé lidhet me hartimin e politikave, strategjive dhe programeve té
kujdesit social, né ndihmé té kategorive té ndryshme, me géllim kapércimin e barrierave
ekonomike dhe sociale, rritjen e cilésisé né ofrimin e kétij shérbimi dhe reduktimin e problemeve
sociale. Gjithashtu, kjo zyré monitoron zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés
pérkatése né té gjithé territorin, si dhe pér strukturat, programet, veprimtarité dhe proceset qé
menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.
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Kujdeset pér miré-administrimin teknik té sistemit té pérfituesve, (pér ndihmén ekonomike,
pérfitim pagese pér paraplegjiké dhe tetraplegjiké, pérfitim pagese pér verbériné, pérfitim pagese
pér shtesé invaliditeti, pérfitim pagese pér aftési ndryshe, pérfitim ndihme ekonomike pér shérbim
kujdestarie pér té mitur, pérfitim pranimi i personave me aftési ndryshe né institucionet
rezidenciale, pérfitim pranimi i personave té moshuar né institucionet rezidenciale, pajisje me
vértetim té té ardhurave ekonomike, pajisje me autorizim pér pension, pérfitim kompesimi té
energjisé elektrike té kategorisé sé Para/Tetraplegjikéve dhe té Verbérve);

Drejtor i Drejtorise se perfshirjes Sociale ,Dhunes ne Familje dhe Strehimit

Eshté népunés civil né varési direkte te Sekretarit te Pergjithshem

a. Krijimin dhe administrimin e shérbimeve sociale, né nivel vendor, pér shtresat né nevojé,
personat me aftési té kufizuara, fémijét, graté, graté kryefamiljare, graté e dhunuara, viktima té
trafikut, néna apo prindér me shumé fémijé, té moshuarit etj, sipas ményrés sé pércaktuar me ligj;
b. Ndértimin dhe administrimin e banesave pér strehimin social, sipas ményrés sé pércaktuar me
ligj;

c. Ndértimin dhe administrimin e gendrave pér ofrimin e shérbimeve sociale vendore;

¢. Krijimin, né bashképunim me ministriné pérgjegjése pér mirégenien sociale, té fondit social pér
financimin e shérbimeve, sipas ményrés sé pércaktuar me ligj;

d. Harton politikat pér kujdesin social, mbledh dhe analizon informacionin mbi situatén sociale té
shtresave né nevojé dhe kategorive né risk;

dh. Harton dhe monitoron strategjité dhe programet afatmesme dhe afatshkurtér, qé ndihmojné
kategori té vecanta pér té kapércyer barrierat ekonomike dhe sociale;

e.Harton dhe kontrollon projektet sociale, pércakton prioritete, si dhe harton buxhete pér realizimin
e programeve sociale;

dh. Pérgatit dhe paraget para késhillit bashkiak pér miratim kérkesat pér bursa, si pér shkolla té
mesme ashtu edhe pér shkolla té larta; e. Ndjek problemet higjieno-sanitare té institucioneve
arsimore té qytetit né bashképunim me drejtoriné e financés, juridike dhe sektorin e shéndetésisé;
€. Né bashképunim me DAR, policiné bashkiake, policiné e rendit dhe drejtoriné e shkollave
siguron mbarévajtjen e mésimit dhe aktiviteteve té ndryshme né shkolla;

f. Bén studime afat-mesme dhe afat-gjata mbi numrin e nxénésve né shkolla né té ardhmen;

g. Krijon kushte normale pér nxénésit gé frekuentojné konviktet;

gj. Harton politika dhe plane veprimi duke synuar nxitjen dhe intensifikimin e jetés sportive, si
dhe zhvillimin e infrastrukturés sé ambienteve sportive me parametra bashkékohoré;

i.Harton projekte pér krijimin e gendrave multifunksionale moderne sportive publike, me kushte
optimale dhe té hapura pér té gjithé komunitetin né bashkiné e Mirdités;

J. Siguron zbatimin e procedurave pér realizimin e aktiviteteve dhe monitorimin e projekteve
artistike kulturore;

k. Mban kontakte dhe koordinon palét e treta té nevojshme pér organzimin e aktiviteteve dhe me
institucionet kulturore té varésisé dhe kombétare, si dhe institucione/subjekte té tjera té pérfshira
né kéto aktivitete, té nevojshme pér arritjen e objektivave té sektorit.
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Pérgjegjes i Sektorit te pérfshirjes Sociale, Dhunes né Familje dhe Strehimi

Eshté népunés civil né varési direkte té Drejtorit te shérbimit social, arsim, kulturé

Pergjegjesi i Ndihmés Ekonomike dhe PAK ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

e Koordinon punén me punonjésit gé ka né varési pér té mundésuar, aplikimet apo pagesat
né kohé té Ndihmés ekonomike dhe té PAK;

e Planifikon shpenzimet buxhetore dhe harton kérkesat drejtuar Ministrisé sé Shéndetésisé
dhe Mbrojtjes Sociale;

e Organizon, koordinon dhe drejton punén brenda Zyrés duke béré ndarjen e detyrave pér
punonjésit e Sektorit si dhe duke mbikéqyrur dhe duke siguruar kryerjen né kohé dhe me
cilési té detyrave nga ana e kétyre punonjésve;

e Kujdeset gé specialistét pérgjegjés té mbledhin informacionin mbi situatén sociale té
shtresave né nevojé dhe kategorive né rrezik, analizon dhe evidenton nevojén pér
ndérhyrje;

e Programon dhe detajon fondet e ndihmés ekonomike, fondet e pagesés pér personat me
aftési té kufizuar dhe fondet pér shérbimet sociale;

e Monitoron zbatimin e legjislacionit dhe pérdorimin e fondeve buxhetore pér ndihmén
ekonomike, pagesén e personave me aftési té kufizuar dhe shérbimet e sociale;

e Administron regjistrin vendor pér kérkuesit dhe pérfituesit e ndihmés ekonomike, té
pagesés sé aftésisé sé kufizuar dhe té shérbimeve sociale;

e Analizon situatén e té pastrehéve né territorin e bashkisé dhe furnizon me té dhéna té
pérditésuar strukturat pérgjegjése pér pérpunimin statistikor té té dhénave;

e Mundéson kushtet normale pér funksionimin efektiv té Sektorit;

e Realizon ndarjen e punés, jep instruksione dhe ndihmén e domosdoshme pér vartésit né
pérmbushjen e detyrave;

e Siguron marrédhénie té rregullta komunikimi me punonjésit e Sektorit duke garantuar
vazhdimésiné e operacioneve té punés népérmjet transparencés né transmetimin e
detyrave;

e Siguron zbatimin e programit té detyrave pér Sektorin duke Klasifikuar pérparésité;

e Kontrollon, rishikon dhe nénshkruan té gjitha materialet dhe korrespondencat e hartuara
nga punonjésit e Sektorit, para paraqitjes pér miratim dhe nénshkrim tek eprori direkt;

e Kontrollon, analizon, vleréson dhe informon drejtpérdrejt eprorin mbi rezultatet e punés
té punonjésve té Sektorit dhe propozon pér shpérblimin dhe kualifikimin métejshém té tyre;

e Pércakton procedurat dhe ményrat e punés si dhe jep instruksionet dhe ndihmén e
domosdoshme pér punonjésit e Sektorit me géllim pérmbushjen e detyrave nga ana e tyre;
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Eshté pérgjegjés pér drejtimin dhe kontrollin e realizimit té detyrave nga specialistét e
Sektorit gé drejton;

Siguron zbatimin e programit té detyrave pér specialistét e Sektorit me géllim pérmbushjen
e detyrave organike té sektorit;

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet nga eprorét direkt né pérputhje me misionin dhe
objektivat e Sektorit;

Monitoron hartimin dhe zbatimin e projekteve dhe aktiviteteve sociale pér individé,
familje, grupe dhe komunitete né nevojé duke luajtur njé rol aktiv né funksion té mirégénies
Sé tyre;

Harton dhe ndjek marréveshje bashképunimi dhe kontrata pér projektet sociale me aktoré
té ndryshém, ofrues shérbimesh sociale népérmjet gendrave ditore, né shérbim té té gjitha
kategorive né nevojé, né pérputhje me standardet dhe strategjiné lokale té shérbimit social;
Koordinon dhe verifikon progedurat e ndjekura nga sektori pér zbatimin e VKM né fuqi,
si dhe pér shgyrtimin dhe miratimin e pagesave te ndihmes ekonomike dhe personave me
aftési té kufizuar, duke u bazuar né relacionet pér miratim e shqyrtim né K.B dhe duke iu
referuar projekteve, bashkéfinancimeve apo financimeve;

Monitoron dhe kontrollon pérgatitjen e materialeve té duhura informuese pér sektorin, né
lidhje me takimet, aktivitetet e shérbimeve sociale, si dhe relacioneve pér miratim e
shqgyrtim né Késhillin Bashkiak, duke vlerésuar té gjitha mundésité progeduriale, né
ményré gé té arrihen géllimet dhe objektivat e pérgjegjésive té sektorit;

Harton projektvendimet dhe relacionet pér miratim e shqyrtim né Késhillin Bashkiak pér
miratimin e bursave té shtetit, pagesave té Ndihmés Ekonomike dhe Personave me Aftési
té Kufizuar, si dhe pér projektet, bashkéfinancimet apo financimet;

Mbéshtet aktivitetin e géndrave sociale, punon pér pérmirésimin e cilésisé sé shérbimeve
té ofruara né to, si dhe ndjek dhe vleréson nevojat sipas standarteve, né pérgatitjen e planit
té veprimit dhe prioriteteve pér organizimin dhe realizimin e programeve dhe projekteve
né pérputhje me standartet e politikat lokale té shérbimeve sociale;

Monitoron dhe verifikon té dhénat statistikore té programeve té ndihmés ekonomike, té
pagesés pér personat me aftési té kufizuar dhe té shérbimeve shogérore, té fondit buxhetor
pér ndihmén ekonomike dhe aftésiné e kufizuar, procedurén e shpenzimeve té varrimit pér
veteranét, si dhe cdo té dhéne gé gjenerohet nga databaza statistikore né funksion té
raportimit té informacioneve gé realizon sektori né bashképunim me Késhillin Bashkiak,
NJA-ve dhe Zyrés Rajonale té Shérbimit Social né Bashkiné Pérmet;

Monitoron progesin pér zbatimin e kujdestarisé si shérbim alternativ i fémijéve pa kujdes
prindéror dhe merr pjesé si palé e treté dhe shpreh mendimin si ekspert né fushén sociale
né gjykimin e ¢éshtjeve civile mbi “caktimin e kujdestarisé sé fémijéve”;
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Administrator Shogeror (2 punonjés)

Administratori Shogéror éshté né varési té Pergjegjesit té Ndihmés Ekonomike dhe PAK.

Administratori Shogéror ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Kryen aplikimet né sistem dhe harton listat e pagesave pér Ndihmén Ekonomike dhe PAK;
Ndjek zbatimin e politikave dhe projekteve sociale pér individé, familje, grupe dhe
komunitete né nevojé duke i mbéshtetur me pagesa dhe shérbime té integruara né nivel
lokal, me géllim mbrojtjen sociale, parandalimin e diskriminimit dhe pérjashtimit social;
Identifikon dhe analizon situatén social-ekonomike dhe problematikat e gytetaréve té
Pérmetit me géllim planifikimin e ndérhyrjeve efektive;

Merr pjesé si palé e treté e shpreh mendimin si ekspert né fushén sociale né gjykimin e
¢éshtjeve civile mbi “heqjen e zotésisé pér t&€ vepruar dhe vendosjen né kujdestari té
personave me aftesi té kufizuar”;

Siguron pérgatitjen e materialeve té duhura informuese pér Sektorin, lidhur me takimet,
aktivitetet e shérbimeve sociale t& ndérrmarra pér ¢éshtje té PAK, fémijé, té moshuar,
Romeve, Egjiptianéve dhe grupeve té tjera té margjinalizuara, si dhe hartimin e relacioneve
pér miratim e shgyrtim né Késhillin Bashkiak né ményré gé té arrinen géllimet dhe
objektivat e pérgjegjésive té Sektorit;

Gjeneron ¢do muaj projektvendimin e fondeve té ndihmés ekonomike té NJA-ve;

Pérgatit Programin e Fondit Buxhetor pér Ndihmén Ekonomike dhe Aftésiné e Kufizuar;
Pérgatit informacionin statistikor dymujor té fondeve faktike pér Ndihmén Ekonomike dhe
Aftésiné e Kufizuar (PAK);

Harton projektvendimet dhe relacionet pér miratim e shqyrtim né Késhillin Bashkiak pér
miratimin e bursave té shtetit, pagesave té Ndihmés Ekonomike dhe Personave me Aftési
té Kufizuar, si dhe pér projektet, bashkéfinancimet apo financimet;

Harton evidencat statistikore pér ndihmén ekonomike dhe personat me aftési té kufizuar
né€ zbatim té ligjit 9180 dt. 05/02/2004 “Pér statistikat zyrtare”;

Punon pér zbatimin e kujdestarisé si shérbim alternativ i fémijéve pa kujdes prindéror dhe
merr pjesé si palé e treté dhe shpreh mendimin si ekspert né fushén sociale né gjykimin e
céshtjeve civle mbi “caktimin e kujdestaris€ s€ f€mijéve”;

Ndjek procedurén pér kryerjen e shpenzimeve té varrimit pér veteranét invalid té LANC;
Sistemon dhe plotéson praktikat pér té gjithé dokumentacionin e dorézuar nga qytetarét e
interesuar né lidhje me programin e bonusit té strehimit;

Sistemon dhe plotéson praktikat pér té gjithé dokumentacionin e dorézuar nga gytetarét e
interesuar né lidhje me programin e banesave me kosto té ulét pér kredi té subvencionuar
nga shteti;
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Sistemon, pérgatit korrespondencat me gytetetarét pér plotésimin e dosjeve, plotéson
praktikat pér té gjithé dokumentacionin e dorézuar nga qytetarét e interesuar né lidhje me
programin e banesave sociale me qira;

Bén pérgatitjen e Profileve Sociale pér té gjitha dosjet e gytetaréve qé kané aplikuar pér
secilin nga programet dhe gé kané rezultuar té plota si dhe pérgatit relacionet pér Késhillin
Bashkiak;

Propozon shérbime inovative té cilat mund té realizohen edhe né bashké&punim me aktoré
té tjeré dhe gé vijné né ndihmé té pérmirésimit té kushteve té jetesés sé kategorive né nevojé
dhe grupeve té tjera té margjinalizuara;

Kordinon né bashképunim me Njésité Administrative dhe Institucionet e tjera realizimin e
politikave e programeve sociale né favor té kategorive né nevojé;

Siguron pérgatitjen e raporteve periodike sipas kérkesave té eprorit, pér informacionin dhe
té dhéna gé ka né administrim duke iu pérmbajtur objektivave dhe afateve té pércaktuara
me synim arritjen e rezultateve né puné;

Harton relacione dhe projekt-vendime pér shqyrtim e miratim né Késhillin Bashkiak si dhe
punon pér hartimin e materialeve té ndryshme si: akt-marréveshje, kontrata, plane veprimi;
Pérpunon dhe té analizon té dhéna statistikore (analizé cilésore dhe sasiore) mbi situatén e
té pastrehéve né gytetin e Pérmetit duke krijuar bazén e té dhénave né programin elektronik
té Sektorit, pérgatit materiale si dhe dokumentacionin pér kategorité e té pastrehéve sipas
rasteve e trajtimit té tyre me programet sociale té strehimit;

Identifikon dhe verifikon né terren kushtet social ekonomike té pérfituesve nga programi i
bonusit té girasé si dhe i qytetaréve gé kané probleme me strehimin;

Krijon bazén e té dhénave pér té pastrehét né territorin e bashkisé dhe pércakton kriteret e
pérparésisé né lehtésimin e situatés;

Administron shérbimet sociale pér individét né territorin e bashkiség;

Verifikon gjendjen e kérkuesve té strehimit social dhe gjendjen e pérfituesve té tij;
Lehtésim té kontakteve ndérmjet punédhénésit dhe punémarrésit, dhe kontakton me
biznese pér té nxitur punésimin né territorin e bashkisg;

Realizon té gjitha detyrat né pérputhje me politikat e bashkisé, me standardet
administrative dhe procedurat teknike, si dhe duke mbajtur parasysh praktikat profesionale;
Identifikon mundésité pér pérmirésimin e métejshém té procedurave dhe teknikave té
ndjekura né punén e pérditshme té sektorit;

Harton shkresat dhe aktet gé prodhohen me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen
e misionit té sektorit;
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Specialist pér dhunén né familje

Specialist pér dhunén né familje éshté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjes i Sektorit te
pérfshirjes sociale, dhunes né familje dhe strehimit (eprori direkt)

e Identifikimi i fémijéve viktima té dhunés fizike e seksuale, fémijé gé punojné, fémijé
viktima té trafikimit apo té ekspozuar ndaj cdo lloj fenomeni negativ, fémijé me njé prind,
etj;

e Evidentimi i fémijéve vulnerabél pérmes vlerésimit té gjendjes reale, social-ekonomike té
familjeve;

e Hartimi i planeve individuale pér cdo fémijé né nevojé duke pércaktuar qarté se si do té
mbrohen té drejtat e tij dhe se si ai do té ri-integrohet né jetén normale;

e Té& nxisé bashké&punimin e ngushté me familjet e fémijéve vulnerabél pér té minimizuar
shkallén e abuzimit té fémijéve;

e Té koordinojé punén e strukturave lokale publike dhe OJF-ve gé operojné né komunitet
pér té ndihmuar fémijét né nevojé né shérbimet sociale komunitare;

e TE& kontribuojé né hartimin e planeve zonale duke i kushtuar réndési edhe planifikimit té
nevojave té komunitetit me shérbime dhe mbrojtje té fémijéve;

e Monitoron procesin e ri-integrimit té fémijés né familje;

e Zbaton me korrektési Ligjin Nr. 9970, dt. 24.07.2008 “Pér barazing gjinore né shoqéri” si
dhe udhezimet pérkatése gé rrjedhin prej tyre, ku pércaktohen qgarté detyrat dhe funksionet
e tij;

e Monitoron dhe koordinon progesin e identifikimit dhe té verifikimit té personave qé kané
nevojé pér mbéshtetje dhe mbrojtje duke bashképunuar me strukturat e tjera té shérbimeve
publike, si policia, shéndetésia, arsimi shkollor dhe parashkollor né ményré gé té mbéshtesé
individét gé rrezikohen nga pérjashtimi social dhe dhuna;

e Krijon, zhvillon dhe lehtéson bashképunimin me organet e geverisjes vendore dhe gendrore
pér zbatimin dhe monitorimin e legjislacionit dhe politikave shtetérore pér baraziné
gjinore, dhunén ndaj grave, dhunén né familje dhe perfshirjen sociale, si dhe programon
masat pér rritjen e kapaciteteve pér té gjithé aktorét né nivel vendor gé jané té angazhuar
me ¢éshtjet e barazisé gjinore, té dhunés né familje dhe diskriminimin;

e Siguron njé sistem té shéndoshé té kontrollit t& brendshém pér pérgatitjen e administrimit
teknik, t& mbrojtjes dhe pérkrahjes sociale té personave té shtresave té marxhinalizuara, té
dhunuara (né pérgjithési qé kané pérjetuar dhuné me bazé gjinore) ose té diskriminuara,
pér informacionin dhe té dhéna qé ka né administrim duke iu pérmbajtur objektivave dhe
afateve té pércaktuara me synim arritjen e rezultateve né puné;

e Harton, ndjek dhe vleréson nevojat sipas standarteve, né pérgatitjen e planit té veprimit dhe
prioritetet duke realizuar aktivitete, sondazhe, anketime pér edukimin dhe sensibilizimin e
qytetaréve té Permetit mbi céshtje té& dhunés e diskriminimit dhe ndérvepron mé aktorét gé
operojné né keto fusha;

e Sugjeron dhe monitoron pérgatitjen e materialeve té duhura informuese pér drejtoring, né
lidhje me relacionet, raportet periodike, anketimet dhe dokumentacionet te tjera pér dhunén
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me bazé gjinore dhe diskriminimin, duke vlerésuar té gjitha mundésité proceduriale, né
ményré gé té arrihen géllimet dhe objektivat e pérgjegjésive té sektorit;

e ldentifikon dhe verifikon personat gé kané nevojé pér mbéshtetje dhe mbrojtje duke
bashképunuar me strukturat e tjera té shérbimeve publike, si policia, shéndetésia, arsimi
shkollor dhe parashkollor né ményré gé té mbéshtesé individét gé rrezikohen nga
pérjashtimi social dhe dhuna;

e Analizon té gjitha informacionet dhe dokumentacionet né konsultim me pérfituesit duke
luajtur njé rol aktiv dhe duke realizuar njé vlerésim multidisiplinar té rastit té paragitur me
géllim ofrimin e shérbimeve té nevojshme dhe cilésore;

e Lehtéson bashképunimin me organet e geverisjes vendore dhe gendrore pér zbatimin dhe
monitorimin e legjislacionit dhe politikave shtetérore pér baraziné gjinore dhe dhunés ndaj
grave e asaj né familje, si dhe programon masat pér rritjen e kapaciteteve pér té gjithé
aktorét né nivel vendor gé jané té angazhuar me ¢éshtjet e barazisé gjinore, té dhunés né
familje pérfshirjes dhe diskriminimit;

e Mbéshtet integrimin dhe zbatimin e angazhimeve pér baraziné gjinore né nivel vendor duke
monitoruar dhe analizuar situatén dhe duke dokumentuar ¢do hap té ndérmaré pér
mbrojtjen e ¢éshtjeve gjinore dhe diskriminimit;

e Mbledh, pérpunon dhe analizon informacionin e nevojshém statistikor, i hedh né sistem, si
dhe mbikqyr zbatimin e marréveshjeve, memorandumeve etj;

e Evidenton problemet gé dalin nga veprimtaria e pérditéshme, si dhe ¢éshtjet e ndryshme
gé ngrihen nga individét, pércakton zgjidhjet e mundshme brenda kuadrit ligjor né fuqi dhe
i propozon rrugézgjidhjet pérkatése, grumbullon dhe harton informacione, statistika, mban
regjistrin e rasteve té ndjekuar, etj;

e Realizon aktivitete, sondazhe, anketime pér edukimin dhe sensibilizimin e qytetaréve té
Permetit mbi céshtje té dhunés e diskriminimit dhe ndérvepron mé aktorét gé operojné né
keto fusha;

e Evidenton e monitoron procesin e integrimit té familjeve me probleme e té gjitha rastet dhe
pérmes vlerésimit té gjendjes reale ndérton punén konkrete si dhe mban né rregull
korrespondencén me anétarét e Komitetit Drejtues Multidisiplinar;

e Harton plane individuale pér cdo familje me probleme té barazisé gjinore duke pércaktuar
garté se si do té béhet ri-integrimi né jetén normale;

e Qéndron prané komunitetit dhe nxit bashképunimin me familjet gé kané probleme me
baraziné gjinore pér té minimizuar shkallén e abuzimit dhe ndérgjegjésuar pér pasojat e
dhunés né familje;

e Kordinon punén me strukturat lokale publike dhe OJF-ve publike gé operojné né komunitet
pér té ndihmuar familjet me probleme pér céshtjet e barazisé gjinore;

Pérgjegjes i Arsimit dhe Kultures (Detyrat dhe pérgjegjésité):
Pergjegjesi pér Arsimin ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

e Ka detyré té ndjeké nga afér zhvillimin e ecurisé té institucioneve té Bashkisé Pérmet né
fushén e arsimit parauniversitar (cerdhe, kopshte, shkolla 9-vjecare dhe shkolla té arsimit
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té mesém professional dhe té pérgjithshém) si dhe té informojé me shkrim dhe verbalisht
pérgjegjésin e sektorit pérkatés pér realizimin dhe mbarévajtjen e planit té punés se tyre;

e Ndjek dhe raporton pér problematikat e shfaqura dhe kérkesat e ndryshme té institucioneve
arsimore né funksion té realizimit té objektivave té tyre;

e Ndjek korrespondencén qé i éshté dhéné pér trajtim dhe pérgatit materialin gé ia paraget
pérgjegjésit té sektorit pér miratim, duke respektuar rigorozisht afatet e pércaktuara;

e Organizon punén dhe zbaton procedurat pér dhénien dhe miratimin e bursave té arsimit té
mesém dhe té larté, né zbatim té udhézimeve té VKM-sé pérkatése;

e Pérgatit relacionin dhe projekt vendimin e bursave pér miratim né Késhillin Bashkiak;

e Monitoron sé bashku me pérgjegjésin e sektorit, institucionet e varésisé sé arsimit
parauniversitar né ményre periodike ose sipas kérkesés, bazuar né planet e punés;

e Merr pjesé né hartimin e projekteve té edukimit dhe arsimimit si dhe planifikon programe
dhe ndérhyrje afatshkurtra dhe afatmesme né zbatim té saj, duke propozuar pérfshirjen e
tyre né planet buxhetore;

e Mbledh, analizon dhe vleréson informacionin mbi shpérndarjen dhe nevojat pér rritje dhe
pérmirésim té infrastrukturés sé sistemit parauniversitar (¢erdhe, kopshte, shkolla 9-vjecare
dhe gjimnaze), si dhe evidenton problematikat kryesore dhe prioritetet pér ndérhyrje, né
bashképunim me Sektorin e Urbanistikés, sipas planeve buxhetore dhe urbane duke synuar
rritjen e kushteve té mésimdhénies e nxénies né institucionet arsimore;

e Planifikon dhe harton projekt-ide dhe aktivitete ndérgjegjésuese gé do té zhvillohen gjaté
vitit, propozon tematikén e tyre dhe buxhetet pérkatése;

e Propozon projekte me géllim nxitjen e jetés kulturore dhe sportive, né drejtim té
pérmirésimit té shéndetit té fémijéve dhe té rinjve, duke bashképunuar me strukturat e tjera
vendore;

e Identifikon dhe aplikon programe mbéshtetése edukative dhe sociale pér fémijét me
probleme sociale népérmjet bashképunimit né rrugé institucionale me pushtetin gendror,
masmedian, si dhe me organizata te ndryshme gé operojné né fushén e edukimit
parauniversitar dhe kujdesit shéndetésor;

e Siguron pérgatitien e materialeve informuese pér pérgjegjésin e sektorit, lidhur me
projektet dhe politikat e edukimit dhe arsimimit, aktiviteteve ndérgjegjésuese né ményré
gé té arrihen géllimet dhe objektivat né pérputhje me pérgjegjésité e Sektorit;

e Mban korrespondencén mujore me zyrén arsimore rajonale pér listat e fémijéve qé
pérfitojné kompensim transporti.

Specialist i Kulturés

Specialisti i Kulturés éshté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit té Kulturés (eprori
direkt)

Specialisti i Kulturés ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:
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Zbaton projektet e hartuara nga pérgjegjési i sektorit pér veprimtarité kulturore;

Merr pjesé né hartimin e planit té integruar vjetor té sektorit duke planifikuar aktivitete
promovuese pér grupet e té rinjve, pér shkollat, gytetarét si dhe mbéshtetjen e té gjitha
formave té artit klasik dhe inovativ pér artisté té njohur dhe té rinj dhe merr masa pér
realizimin e tyre;

Mbéshtet artisté dhe projekte artistike pér té rritur dinjitetin dhe vlerat e artistéve, si dhe
pér té pasuruar jetén sociale, kulturore e artistike pér gytetarét, si njé investim né fushén
sociale, né punésim, né mirégénie dhe né zhvillimin ekonomik;

Ndjek zbatimin e aktiviteteve dhe projekteve né fushén e artit dhe kulturés pér monumentet
e trashégimisé kulturore, traditén folklorike, artizanatin etj, duke luajtur njé rol aktiv pér
promovimin e vilerave kulturore té gytetit;

Ndjek kérkesat, propozimet dhe siguron dokumentacionin pérkatés dhe materialet pér
pérgatitjen dhe ndjekjen e procedurave té miratimit prané organit kompetent té emértimit
té rrugéve, shesheve dhe vendosjes sé memorialeve historiké, dhénien e titujve dhe
stimujve personaliteteve té qytetit té Pérmetit;

Pérgatit materialet e relacionet e duhura pér Késhillin Bashkiak pér miratimin e té gjitha
emértesave e projekteve té mésipérme;

Kujdeset pér mirémbajtjen e sallés sé konferencave né Qendrén Kulturore;

Mban lidhje me artistét amatoré pér realizimin e veprimtarive artistike si brenda dhe jashté
vendit;

Kujdeset pér krijimin e kushteve sa mé té pérshtatshme né Qendrén Kulturore pér
intensifikimin e punés né funksion té shtimit né sasi e cilési té veprimtarive kulturore
artistike pér térhegje sa mé té gjeré té spektatorit.

Bashképunon me zyrén e marrédhénieve me jashté né bashki pér hartimin e veprimtarive
kulturore, artistike gé do té zhvillohen né bashki té tjera ose jashté shtetit.

Bashképunon dhe pérfagéson sektorin népér takime té ndryshme institucionale, strukturat
e varésisé sé Bashkisé, Njésité Administrative, géndra kulturore dhe aktoré té tjeré té késaj
fushe, pér rritjen e aktiviteteve promovuese pér gytetarét, si dhe mbéshtetjen e té gjitha
formave té artit klasik dhe inovativ pér artisté té njohur dhe té rinj té gytetit té Pérmetit,
sipas kérkesave té eprorit direkt dhe nevojave té institucionit.

Krijon marrédhénie bashképunimi dhe kontakton me Sektorét e tjeré té institucionit, e
vecanérisht me ato té projekteve, pér té realizuar mbéshtetje, konsulencé dhe pérgatitje té
informacionit né lidhje me Artin dhe Kulturén.

Zhvillon takime me organizata dhe artisté té huaj dhe vendas gé ofrojné projekte pér Artin
dhe Kulturén.

Ideon dhe inicion projekte dhe aktivitete né fushén e Artit dhe Kulturés pér té gjitha fushat
e artit, muzikén, kinemane, librin, artet vizivé, kércimin/dance etj, duke luajtur njé rol aktiv
dhe kreativ né fushén e artit népérmjet bashképunimit me aktoré dhe subjekte té tjera pér
promovimin e vlerave kulturore té gytetit;

Harton planin e integruar vjetor té Sektorit duke planifikuar aktivitete promovuese, pér
grupet e artistéve, profesionisté dhe amator, qytetarét si dhe mbéshtetjen e té gjithé formave
te artit klasik dhe inovativ (muzika, artet e bukura, filmi, video, fotografia, teatri, mediat e
reja, artin modern), pér artisté té njohur dhe té rinj;
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Raporton tek eprori direkt pér detyrat dhe aktivitetet e kryera.

Specialist i Trashégimisé Kulturore

Specialisti i Trashégimisé Kulturore /Ciceron éshté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjési i
Sektorit té Kulturés dhe Sportit (eprori direkt)

Specialisti i Trashégimisé Kulturore/Ciceron ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Mirémban ambjentet muzeale dhe monumentet e kulturés;

Menaxhon fondin e muzeve té ndryshme dhe pérpunon planet vjetore té frekuentimit té
tyre;

Punon pér gjurmimin, evidentimin, ruajtjen dhe promovimin e te gjithe trashégimisé etno-
kulturore té té gjitha krahinave té Bashkisé Pérmet;

Punon per evidentimin dhe promovimin e talenteve té reja né fushén e trashégimisé
kulturore;

Mbéshtet me projekte konkrete, zhvillimin e métejshém té trashégimisé kulturore dhe
turizmit né Pérmet duke nxitur shtimin, zgjerimin dhe cilésiné e shérbimeve ndaj vizitoréve
vendas dhe té huaj;

Menaxhon dhe monitoron zbatimin e projekteve, pérgatitjen e gjithé dokumentacionit
justifikues dhe pércjellés pér likujdim né financé;

Ideon dhe inicion projekte né fushén e trashégimisé kulturore dhe turizmit duke
bashképunuar me operatorét turistiké dhe subjektet e tjera turistike pér promovimin e
turizmit té gytetit dhe duke kérkuar financim nga biznesi, industria dhe aktorét e tjeré té
késaj fushe né Pérmet;

Drejton punén gé institucioni té luajé njé rol aktiv dhe kreativ né marketingun turistik té
Pérmetit pér pérthithjen e njé numri sa mé té madh vizitorésh né qytet;

Koordinon punén pér organizimin e aktiviteteve promovuese pér monumentet e
trashégimisé kulturore, traditén folklorike, artizanatin etj, né bashképunim me institucione
e organizma té specializuara té cilat ndérveprojné né qytet;

Zbaton me pérpikméri detyrat dhe Raporton tek pérgjegjési pér detyrat dhe aktivitetet e

Kryera.

Specialist i muzikés dhe folklorit

Specialisti i muzikés dhe folklorit éshté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit té
Programim Zhvillimit, Kulturés dhe Sportit (eprori direkt)
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Specialisti i muzikés dhe folklorit ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

e Promovon vlerat e muzikés popullore me ané té grupit té sazeve;

e Menaxhon grupet e sazeve té Pérmetit;

e Ndihmon grupet e ndryshme té muzikés né organizimin e eventeve te ndryshme né qytet
duke instruktuar e pérzgjedhur repertorin e aktivitetit dhe mundésuar ushtrimin e
perfeksionimin e repertorit nga grupet muzikore;

e Zbaton me pérpikméri detyrat dhe raporton tek pérgjegjési pér detyrat dhe aktivitetet e
kryera.

Punonjés i informacionit turistik

Specialisti i informimit dhe turizmit pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit té Programim Zhvillimit,
Kulturés dhe Sportit (eprori direkt)

Specialisti i informimit dhe turizmit ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

e Kontribuon né zhvillimin e llojeve té ndryshme té turizmit né nivel vendor, si turizmi
kulturor, agro-turizmi etj., né bazé té burimeve turistike, duke luajtur rol aktiv né
diversifikimin e produktit turistik, né bashképunim me té gjitha institucionet gendrore e
vendore, si dhe grupet e interesit;

e Siguron informacion, si pjesé e sistemit té statistikave té turizmit, pér ministrin pérgjegjés
pér turizmin;

e Merr pjesé né komitetet rajonale té& zhvillimit té turizmit, nén drejtimin e prefektit té
garkut;

e Analizon mjedisin ekzistues turistik dhe potencialin e tij, pérfshiré mjedisin natyror,
biodiversitetin, peisazhin dhe rrjetin e zonave té mbrojtura, si dhe mjedisin kulturor,
ekonomik e social;

e Parashikon monitorimin e zbatimit té planit kombétar sektorial té turizmit dhe ndjekjen e
vlerésimit té performancés né zonat me pérparési zhvillimin e tij pér Bashkiné e Pérmetit.

e Kryen promovimin dhe informimin e turistéve pér prodhimet vendase dhe vlerat turistike
te zones;

e Menaxhon zyrén e informacionit turistik;

e Krijon lidhje dhe bashképunim me agjensité turistike té qytetit;

e Krijon e mban lidhjen me shogatat e industrisé sé turizmit dhe OJF-té té cilat jané té
perfshiré né zhvillimin e ekoturizmit dhe projekteve té bazuara né komunitet dhe gé
ofrojné prodhimin dhe shitjen e prodhimeve artizanale;

e Forcon bashképunimin me mediat pér té béré njé program pér publicitetin e pasurive
natyrore , historike, arkeologjike né territorin e Bashkisé Pérmet;

e Mbéshtet aktivitetet kultorore dhe sportive vecanérisht né zona turistike;

e Ndihmon né pérgatitjen e strategjisé lokale té turizmit;
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e Raporton tek eprori direkt pér cdo problem gé del gjaté punés;

Punonjési i kinemasé

Punonjési i kinemasé pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit té Programim Zhvillimit, Kulturés dhe
Sportit (eprori direkt)
Punonjési i kinemasé ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Administron dhe mirémban ambjentin e kinemasé sé qytetit Pérmet;

Menaxhon dhénien e ambjenteve té kinemasé pér aktivitete té ndryshme;

Pérgatit planin vjetor dhe mujor té shfagjes sé filmave né kinema;

Pérpunon fondin arkivor té kinemasé dhe e pasuron até me filma té rinj;

Menaxhon biletariné e kinemasé dhe merret me arkétimet dhe faturimet pérkatése;

Lidh kontrata té reja me donatoré e sponsor té ndryshém pér shtimin e fondit té filmit;
Krijon marréveshje té ndryshme pér dhénien me gira té ambieteve té kinemasé pér
aktivitete té ndryshme sociale dhe kulturore brenda institucionit e gytetit;.

e Zbaton me pérpikméri detyrat dhe raporton tek pérgjegjési pér detyrat dhe aktivitetet e
kryera.

Punonjés Biblioteke né Sportelin e té rriturve, i ngarkuar me:

« Pranon anétarét e rinj né sektorin e té rriturve;

« Planifikon, organizon dhe drejton aktivitetet e bibliotekés sipas planit vjetor té tyre;

« Pérfagéson bibliotekén né aktivitete me karakter kombétar kur institucioni éshté i ftuar;

» Kujdeset pér rritjen profesionale sipas detyrave gjithmoné né rritje té bibliotekeés;

« Pasqyron blerjet e librave té rinj pérmes ekspozimit té tyre né holl ose népérmjet listés sé
shpallur né mjedisin e bibliotekés;

« Kryen detyra ditore rutinore gé i takon pozicionit gé mbulon;

* Ruan té dhénat ditore, javore, mujore dhe vjetore dhe pérpunon statistikat pérkatése gé
shérbejné si pér institucionet e tjera, ashtu edhe pér nxjerrjen e konkluzioneve té nevojshme
né lidhje me ecuriné e punés;

« Bén drejtimin e lexuesve né aparatin informativ;

« Kryen inventarizimin, katalogimin, vendosjen né skedare dhe sistemimin né rafte té librave
té dhéné dhe librave té rinj;

» Regjistron ¢do libér gé del nga biblioteka;

« Kryen regjistrimin e librave sipas regjistrit themeltar té regjistrimit né kompjuter;

* Ndjek afatet e dorézimit té librave;

« Kérkon bashképunim me strukturat e tjera té bashkisé pér té ruajtur e garantuar ekzemplarét
e biblotekés e pér t’1 ¢’démtuar ato né raste démtimi apo moskthimi;

 Sistemon librat e dorézuar té té rriturve né sallén e koleksioneve né vendet pérkatése sipas
kodit té cdo libri;

« Pasuron biblotekén me ekzemplaré té rinj;
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Kujdeset pér vendosjen e shtypit té perditshém né sallén pérkatése dhe né mbarim té javés
bén sistemimin e tij né pjesén gé i takon prané koleksionit pérkatés;

Merr masa pér zbatimin e kérkesave té ligjit Nr. 8576, daté 3.2.2000, “Pér bibliotekat né
Republikén e Shqipéris€” dhe té Ligjit Nr. 9616, daté 27.9.2006, “Pér librin né Republikén
e Shqipérisé”

Punonjési i Bibliotekés né Sportelin e fémijéve i ngarkuar me:

Pér fémijét nga mosha 7 deri né 14 vjec ka njé vémendje té vecanté lidhur kjo me vecorité e moshés
sé tyre, kérkesat pér njé letérsi té pérshtatshme né pérshtatje me moshén e cdo lexuesi té vogél si
dhe edukimin e tyre me té genét korrekt me afatin dhe sidomos me mirémbajtjen e librit té huazuar.

Kryen té gjitha procedurat e kérkuara né pérpunimin e librit ditor;

Konsulton fémijét pér informacionin gé ata kérkojné pérmes kérkimit né koleksionin e
librave apo pérmes internetit;

Sistemon librat né raftet pérkatése sipas ndarjes né grupmosha qé kané kéto rafte;
Kujdeset pér pasurimin e koleksionit té librave pér fémijé duke u njohur me botimet e
fundit duke bére kérkesé tek pérgjegjesja e bibliotekés pér tituj té vecanté;

Ruan té dhénat ditore té frekuentuesve né biblioteké;

Kryen detyra té vecanta pér realizimin e aktiviteteve letrare;

Organizon dité té hapura leximi pér fémijét e késaj moshe;

Organizon aktivitete té vecanta né bashképunim me mésuesit dhe OJF té ndryshme pér
rritjen e lexueshmérisé tek fémijét;

Mban kontakte me institucionet arsimore duke zbatuar politikat pér frekuentimin e
bibliotekés nga fémijét;

Informon pér cdo aktivitet qé zhvillohet duke siguruar pjesémarrjen e fémijéve dhe té
rinjve né rastet e nevojshme;

Magazinier, arkivist i ngarkuar me:

Sistemon librat e dorézuar té té rriturve e fémijéve né sallén e koleksioneve né vendet
pérkatése sipas kodit té cdo libri;

Mirémban raftet duke sistemuar vendosjen e tyre sa heré gé lexuesit kané béré kérkime dhe
kané shkaktuar lévizje té ndryshme né kéto rafte;

Kujdeset pér vendosjen e shtypit té pérditshém né sallén pérkatése dhe né mbarim té javés
bén sistemimin e tij né pjesén gé i takon prané koleksionit pérkatés;

Mban inventarin e fondit arkivor té librave e té koleksioneve té bibliotekés;

Mban kontakte me institucionet arsimore duke zbatuar politikat pér frekuentimin e
bibliotekés nga fémijét;
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Magazinier libra-lidhés i ngarkuar me:

« Kontrolli i arkivit te librave;

» Individualizon librat e démtuar dhe kur nuk éshté i nevojshém zévendésimi i tij pérmes
zhdémtimit nga lexuesi, kujdeset gé ai libér té shkojé pér riparim né njésiné e zgjedhur pér kété
shérbim;

+ Lidhja dhe meremitimi i librave té démtuar;

+ Asiston né organizimin e aktiviteteve letrare;

» Kryen detyra té tjera té caktuara nga eprori direkt;

Neni 24

Drejtoria e Koordinimit té Integrimit Evropian/Projekteve té huaja/ Marredhenieve me
publikun dhe Median

Misioni

Zyra e Integrimit éshté pérgjegjése pér hartimin e zbatimin e strategjive té zhvillimit, menaxhimin
e projekteve lokale, kombétare dhe ndérkombétare né dobi té komunitetit gytetar, si dhe rritjen e
aftésisé pér té thithur fonde pér financimin e projekteve. Miréadministrimin e ¢do strategjie,
programi e projekti gé lidhet me koordinimin e iniciativave té ndérmarra né funksion té interesave

thelbésore té qytetit, duke shfrytézuar burimet e sektoréve té tjeré operacionale dhe té
infrastrukturés.

Drejtori

e Menaxhon organizimin dhe realizimin e té gjithé veprimtarisé kryesore qe lidhet me
koordinimin dhe monitorimin e progesit té Integrimit

e Zhvillon njé sistem té konsoliduar dhe profesional pér komunikimin ndérinstitucional midis
Bashkisé Pérmet dhe institucioneve vendase dhe té huaja pér realizimin e té gjithé eventeve té
Kryetarit té Bashkisé dhe per zbatimin e marréveshjeve pér Stabilizim — Asociimin té vendit;

e Siguron drejtimin strategjik né komunikimin efektiv dhe bashképunimin e ngushté me
strukturat e tjera pérkatése té Bashkisé, institucioneve vendase dhe té huaja né zbatimin té
programeve té vizitave té delegacioneve duke realizuar té gjithé veprimtarisé procesit té
Integrimit Europian té Kryetarit té€ Bashkisé dhe té Institucionit;

e Monitoron pérgatitjen né kohé té praktikave lidhur me ¢éshtjet e Integrimit Europian dhe
negocimi i marréveshjeve, protokolleve té bashképunimit bilateral dhe me institucionet
financiare nderkombetare;

e Monitoron pérgatitjen e raporteve pér monitorimin e zbatimit té marréveshjes me donatoré té
huaj
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Koordinimi i programeve té asistencés sé BE né nivel vendor dhe projekteve ku pérfiton bashkia

Miréadministrimin e cdo céshtje gé lidhet me hartimin e politikave dhe strategjive me géllim
promovimin, Krijimin e netéork-ut té aktiviteteve rinore duke synuar arritjen e standarteve bashkohore
né pérputhje me ato kombétare dhe rajonale né infrastrukturén e ambienteve rinore.

Miréadministrimin e ¢do céshtje gé lidhet me monitorimin e pérditshém dhe konstant té
marrédhénieve me publikun dhe medias sé shkruar, vizive dhe online si dhe informimin e ploté
pér mediat dhe qytetarét mbi pasqyrimin e aktiviteteve te Bashkisé, duke siguruar shkallé
maksimale té transparencés sé komunikimeve né interes té institucionit.

Drejton dhe organizon punén e te gjithé sektoréve qé ka né vartési sipas strukturés sé
miratuar né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore.

Keérkon llogari nga sektorét qé té respektojné afatet ligjore né realizimin e detyrave pérkatése.
Propozon masa administrative pér punonjésit e vartésisé kur né ményré té pérséritur nuk
zbatojné detyrat e ngakuara dhe kryejné veprime gé jané né kundérshtim me aktet ligjore e
nénligjore né fugqi.

Té informojé Kryetarin e Bashkisé né ményré periodike pér realizimin e objektivave té vitit;

Pérgjegjés i Sektorit té Projekteve té Huaja

Bashkérendimi i strukturave administrative té bashkisé pér rritjen e kapacitetit pérthithés té
pérdorimit té asistencés sé Bashkimit Evropian pér procesin e integrimit evropian né nivel
vendor;

Bashkérendimi, organizimi dhe drejtimi i aktivitetit té bashkisé, me géllim programimin dhe
zbatimin me efigcencé té asistencés té Bashkimit Evropian né nivel vendor;

Mbéshtetja dhe drejtimi i strukturave administrative té bashkisé pér pérgatitjen e projekteve né
kuadér té programeve té asistencés sé Bashkimit Evropian si dhe informimi i garté dhe né kohé
pér Thirrjet pér Aplikime té shpallura né kuadér té Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar
dhe Territorial té BE-sg;

Mbikqyrja dhe realizimi i té gjithé hapave pér zbatimin me korrektési té projekteve té
financuara nga Programet e BE-sé duke siguruar né té njéjtén kohé koordinimin efektiv té
strukturave pérgjegjése brenda bashkisé;

Ndjeka e komunikimit zyrtar me Ministriné e Financave dhe Ekonomisé dhe Ministring pér
Evropén dhe Punét e Jashtme pér ¢céshtjet qé lidhen me zbatimin e projektit duke garantuar
hapjen né kohé dhe pa vonesa edhe té llogarive financiare.

Sigurimi qé i gjithé informacioni lidhur me pérdormin e sisteme té rregjistrimit né platformat
elektronike té programeve té ndryshme té Bashkimit Evropian ( PIC Number né EU Loging,
PADOR etj) éshté depozituar prané zyrés sé arshivés sé Bashkisé dhe vendoset né dispozicion
té strukturave té ndryshme né rastet e aplikimeve pér fonde.
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Sigurimi gé i gjithé informacioni lidhur me zbatimin e projekteve té financuar nga Bashkimi
Evropian, pérfhsire raportet e progresit, raportet finale, produktet e levruara si studime,
publikime, si dhe raportet financiare sebashku me kopje te faturave) éshté i depozituar fizikisht
(' me dosje) dhe né ményré elektronike né sistemin e arkivave té bashkisé.

Identifikimi i prioriteteve sektoriale pér investime dhe formave té tjera té asistencés teknike, bazuar né
Planet Strategjike té Zhvillimit, apo Programeve pér Zhvillimin Ekonomik Vendor té Bashkisé;

Koordinimi i procesit té pérgatitjes dhe miratimit té programeve/projekteve pér financim dhe ofrimin e
késhillave pér vendim-marrésit, mbi pérmirésimin e cilésisé sé tyre dhe rritjen e aftésisé pérthithése té
fondeve;

Organizimi i takimeve periodike me bashkité e tjera né nivel garku apo mé gjeré, si dhe me grupet e
interesit, pér identifikimin e prioriteteve strategjike rajonale dhe hartimin e programeve e projekteve té
pérbashkéta pér financim;

Bashkeérendimi dhe koordinimi me strukturat e Bashkisé dhe Késhillin Bashkiak, pér pérfshirjen e té
gjitha projekteve té financuara nga donatorét né buxhetin vjetor si dhe né Programin Buxhetor
Afatmesém (PBA), dhe parashikimin e detyrueshém té kostos lokale (bashkéfinancimi nése ka dhe
TVSH).

Drejton dhe organizon punén e te gjithé specialsitéve gé ka né vartési sipas strukturés sé miratuar né
pérputhje me aktet ligjore e nénligjore.

Kérkon llogari gé té respektojné afatet ligjore né realizimin e detyrave pérkatése.
Pérfundon korrespondencén me Institucione te tjera pér problemet gé mbulon Sektori.

Koordinon aktivitetin e punés midis specialistéve té tij. Né pérputhje me detyrat funksionale u cakton
detyra specialistéve dhe ndjek dhe analizon zbatimin e tyre.

Propozon masa administrative pér punonjésit e vartésisé kur né ményré té pérséritur nuk zbatojné
detyrat e ngakuara dhe kryejné veprime gé jané né kundérshtim me aktet ligjore e nénligjore né fugi.

Té informojé Drejtorin né ményré periodike pér realizimin e objektivave té vitit;

Specialist projektesh
Té zbatojé me pérpikméri dhe né nivel té larté profesional té gjitha detyrat e ngarkuara nga eprori;

Té japé pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet specifike gé mbulon sipas detyrave gé i ngarkohen
brenda sektorit, si dhe té pérgatisé propozime lidhur me trajtimin e ¢éshtjeve té ndryshme me karakter
profesional dhe teknik, sipas fushave gé mbulon sektori;

Té ndjeké korrespondencén gé i éshté dhéné pér trajtim, duke respektuar rigorozisht afatet e
pércaktuara. Té pérgatisé materialet e nevojshme pér projektet dhe pasi i siglon ia paraget pérgjegjésit
té sektorit .

Té mbayjé pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésiné profesionale té materialeve té pérgatitura;

Té punojé né vazhdimési pér rritjen e aftésive vetiake tekniko-profesionale dhe merr pjesé né
veprimtarité trajnuese pér kété géllim, né funksion té plotésimit sa mé té miré té detyrés sé ngarkuar,
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por edhe té karrierés né shérbimin civil, té njoh legjislacionin né fugi dhe né ményré té veganté até qé
lidhet me punén sipas specifikés sé fushés gqé mbuloj.

Té sigurojé evidentimin ne cdo kohé té gjendjes mbi zbatimin e kushteve té projekteve té ardhura pér
zbatim;

Té ndjekeé té gjitha hapat e hartimit dhe implementimit té projektit sipas afateve té caktuara.

Té njoftojé strukturat pérkatése mbi ecuriné e zbatimit té projekteve.

TE pérgatisé gjithé dokumentacionin justifikues dhe pércjellés pér likuidim financiar né financé.

Té pérmbushé objektivat kryesoré pér arritjen e géllimeve té caktuara né planin e zbatimit té projekteve.
Hartimi ¢do 6 (gjashté) muaj ose, nése kérkohet sipas rastit, i raportit pér Ministriné e Brendshme dhe
Ministriné pér Evropén dhe Punét e Jashtme, lidhur me pérmbushjen e kritereve dhe té standardeve gé
rrjedhin nga procesi i integrimit evropian pér funksionet e veta apo té deleguara té bashkisé.

Ngritjen e Bazés sé té Dhénave pér projektet qé zbatohen nga bashkia, té financuara nga programet e
BE-sé dhe donatorét e tjeré. Pérditésimin periodik té saj me té& dhénat financiare
(shpenzimet/disbursimet) dhe rezultatet e arritura né zbatimin e projekteve, pérmes pércaktimit dhe
matjes sé indikatoréve/treguesve té nivelit té larté;

Krijimin, né bashképunim me Agjenciné pér Mbéshtetjen e Vetégeverisjes Vendore, té njé Sistemi
Informacioni ku té evidentohen té gjitha projektet me financim té huaj gé realizohen né territorin e
bashkisé (projektet gqé zbatohen direkt nga bashkia, ato gé zbatohen nga institucionet géndrore dhe
organizatat e shoqérisé civile). Prioritet té vecanté do té kené projektet e financuara nga Bashkimi
Evropian;

Hartimin e raportit 6 (gjashté) mujor dhe vjetor mbi progresin dhe ecuriné né zbatimin e projekteve té
financuara nga ndihma e huaj (BE dhe donatorét e tjeré), ku pérfitues dhe/ose zbatues éshté bashkia.
Evidentimin e problematikave si dhe sigurimin e ndjekjes dhe zgjidhjen né kohé té tyre;

Té pérditésojé kontaktet e vazhdueshme me donatoré pér bashképunimin me Bashkiné e Pérmetit dhe
realizimin me sukses té iniciativave dhe projekteve té pérbashkéta;

Té raportojé tek Pérgjegjésia pér realizimin e detyrave té sektorit gé mbulon.

Pérgjegjés i Sektorit té Integrimit Evropian dhe Rinisé

Mbéshtetja e strukturave administrative té bashkisé pér zbatimin e politikave, té legjislacionit, té
investimeve dhe té shérbimeve té lidhura apo gé rrjedhin nga procesi i integrimit evropian, né nivel
vendor;

Sigurimi i komunikimit efektiv dhe periodik me té gjitha strukturat e Bashkisé dhe Késhillin Bashkiak
pér céshtjet e lidhura me progesin e Integrimit Evropian dhe hapave té ndérmarra nga bashkia;

Té koordinojé progesin e grumbullimit té t€ dhénave, verifikimit dhe plotésimit té informacionit lidhur
me vlerésimin e performancés sé Njésive té Qeverisjes Vendore pér pérmbushjen e kritereve dhe
standarteve té Bashkimit Europian.
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o Koordinimi dhe bashkérendimi i punés me institucionet e tjera Qéndrore, pérkatésisht me:

Ministriné e Brendshme, Agjenciné pér Mbéshtetjen e Vetégeverisjes Vendore, pér konsultimin e
prioriteteve té Bashkisé dhe sigurimin e pérputhshmérisé sé tyre me programet dhe prioritetet strategjike
pér decentralizimin dhe zhvillimin vendor, si dhe me strategjité/projektet e zhvillimit kombétar;

Késhillin e Ministrave, Departamentin pér Zhvillim dhe Mirégeverisje, pér informimin apo pérfshirjen né
proceset e hartimit té programeve me shtrirje kombétare dhe rajonale, ku bashkité jané pérfituese;

Ministriné e Financave dhe Ekonomisé, Drejtoriné e Bashkérendimit dhe Sigurimit té Ndihmés sé Huaj,
lidhur me identifikimin e donatoréve potencialé pér financimin e prioriteteve té Bashkisé, si dhe ndjekjen
e procedurave ligjore pérkatése;

Ministrité e Linjés, personin pérgjegjés té caktuar nga Ministria pér komunikimin dhe shkémbimin periodik
té informacionit, mbi projektet e donatoréve né sektorin pérkatés dhe ku pérfitues éshté Bashkia (pika 5/b
e vendimit Nr.450 daté 26.07.2018).

e Siguron drejtimin strategjik né drejtim té bashképunimit t& ngushté me strukturat e tjera pérkatése té
Bashkisé si dhe me aktorét gé operojné né fusha té ngjashme, pér té arritur né mjedis multifunksional
pér té rinjté e duke synuar nxitjen e pjesémarrjes sé tyre né evidentimin e problematikave té rinisé dhe
zhvillimin e projekteve apo planeve té veprimit me géllim adresimin e kétyre problematikave;

o Harton plane mbéshtetése pér bordin rinor duke e pozicionuar né nivelin e njé partneri té drejté, pér té
propozuar dhe pér té marré pjesé né vendime té réndésishme pér ata veté, duke ofruar késhtu njé model
i cili jo vetém pérgatit qytetaré té pérgjegjshém pér té ardhmen por gjithashtu ofron njé mirégeverisje
domethénése pér té rinjté;

e  Fugizon rolin e Bashkisé né evidentimin e problematikave té rinisé dhe zhvillimin e projekteve apo
planeve té veprimit pér zgjidhjen e kétyre problematikave népérmjet seminareve, trajnimeve dhe
gorkshopeve pér trajnimin e rinisé dhe forcimin e kapaciteteve té lidershipit rinor duke siguruar
bashképunimin me shogata té ndryshme rinore me géllim gjallérimin dhe zhvillimin e jetes rinore
pérmes projekteve té ndryshme

o Drejton dhe organizon punén e te gjithé specialsitéve qé ka né vartési sipas strukturés sé miratuar né
pérputhje me aktet ligjore e nénligjore.

o Kérkon llogari gé té respektojné afatet ligjore né realizimin e detyrave pérkatése.
o Pérfundon korrespondencén me Institucione te tjera pér problemet gé mbulon Sektori.

o Koordinon aktivitetin e punés midis specialistéve té tij. Né pérputhje me detyrat funksionale u cakton
detyra specialistéve dhe ndjek dhe analizon zbatimin e tyre.

e Propozon masa administrative pér punonjésit e vartésisé kur né ményré té pérséritur nuk zbatojné
detyrat e ngakuara dhe kryejné veprime gé jané né kundérshtim me aktet ligjore e nénligjore né fugi.

e Té informojé Drejtorin né ményré periodike pér realizimin e objektivave té vitit;
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Specialist i Integrimit

Organizimi i aktiviteteve informuese dhe promovuese mbi programet dhe projektet e Bashkimit
Evropian, me mbikéqgyrjen dhe mbéshtetjen e strukturave té Koordinatorit Kombétar té Instrumentit té
Parazgjerimit (NIPAC);

Hartimi ¢do 6 (gjashté) muaj ose, nése kérkohet sipas rastit, i raportit pér Ministriné e Brendshme dhe
Ministriné pér Evropén dhe Punét e Jashtme, lidhur me pérmbushjen e kritereve dhe té standardeve gé
rrjedhin nga procesi i integrimit evropian pér funksionet e veta apo té deleguara té bashkiseé.

Pérgatitja dhe shpérndarja e informacionit lehtésisht té€ kuptueshém, mbi projektet e financuara nga
programet e asistencés sé BE dhe donatorét e tjeré, ku pérfituese éshté Bashkia

Transmetimi i rregullt tek publiku dhe grupet e tjera té interesit, i informacionit dhe rezultateve mbi
procesin e integrimit evropian, pér politikat e BE-sé dhe mundésité pér pérfitim nga asistenca e
Bashkimit Evropian;

Pérgatitja dhe publikimi né seksionin “Kéndi i BE-sé, né fagen e internetit t¢ Bashkisé, té
informacioneve té strukturuara mbi Bashkimin Evropian, procesin e integrimit evropian té Shqipérisé,
si dhe mbi programet/projektet e financuara nga BE dhe donatorét e tjeré, né territorin e Bashkisé apo
Qarkut.

Té pérpilojé, analizojé dhe vlerésojé té dhénat pérkatése dhe informacione me géllim qgé té kontribuojé
né zhvillimin, mbéshtetjen, zbatimin dhe/ose monitorimin e planeve dhe strategjive lokale dhe
kombétare té lidhura me ¢éshtjet e integrimit europian.

Té analizojé dhe informojé administratén e bashkisé mbi rezultatet e vlerésimit té performancés duke
véné né dispozicion raportin vjetor té vlerésimit té performancés;

Té asistojé né vecanti kérkimet mbi fondet dhe programet e BE-sé si, dhe donatoréve té tjeré dhe
pérgatitjen e projekteve dhe progesin e aplikimit, dhe té monitorojé procesin e zbatimit té tyre;

Té asistojé gytetarét me informacione mbi BE-né dhe programet e politikat e saj;

Té informojé Ministrité pér Evropén dhe Punét e Jashtme, Ministriné e Brendéshme dhe Delegacionin
e Bashkimit Europian pér organizmin e aktiviteve me gytetaret lidhur me ¢éshtjet e BE-se apo ditét
europiane dhe ndérkombétare.

Té asistojé Delegacionin e BE-sé gjaté organizimit té aktivitete té ndryshme né teritorin e Bashkiseé.
Té mbledhé informacione nga qytetarét dhe administrata vendore mbi nevojat pér informacion lidhur
mé ¢éshtje té BE-sé

Duke shfrytézuar informacionin e publikuar nga népérmjet platformés elektronike— intranet — té
vendosur prané Agjensisé sé Mbéshtetjes sé Qeverisjes Vendore té ndajé informacionin dhe aktivitetet
mbi céshtjet e BE-sé né bashki; kérkesat e qytetaréve dhe té kontribuojé rregullisht me informacione
pér fagen e internetit dhe mediat sociale t¢ AMVYV lidhur me aktivitetet e zbatuara né bashki.

Specialist rinie dhe dixhitalizimit te te dhenave
1. Kryen kérkime mbi standardet mé té mira kombétare dhe ndérkombétare né fushat mbuluara
nga drejtoria;

2. Harton dhe pérpilon dokumentet fillestaré té strategjive apo politikave né fushat gé mbulon
drejtoria
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3. Realizon té detyrat né pérputhje me politikat e bashkisé, me standardet administrative dhe
procedurat teknike, si dhe duke mbajtur parasysh praktikat profesionale;

4. ldentifikon mundésité pér pérmirésimin e métejshém té procedurave dhe teknikave té ndjekura
né punén e pérditshme té drejtorisé;

5. Harton shkresat dhe aktet gé prodhohen me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
misionit té drejtorisé.

6. Kryen detyrat e ngarkuara nga eprorét né pérputhje me aktet ligjore dhe nén ligjore ne fuqi;

Krijon dhe zhvillon strukturén e té rinjve, dhe punon pér pérfshirjen dhe angazhimin e tyre né
punét dhe projektet e Bashkisé.

8. Zhvillimi i projekteve té géndrueshme pér té rinjté né qytet

Krijon dhe zhvillon marrédhénjet me tregun e punés pér nxitjen dhe inkurajimin e punésimit té
té rinjve né gytet.

10. Ideon dhe inicion bordin e rinisé si njé trupé permanente késhillimore pér qytetin e Tiranés pér
té gjitha politikat rinore dhe aktivitetet rinore gé do zhvillohen;

11. Monitoron dhe reflekton ecuring e pérfshirjes sé tyre

12. Ideon, planifikon dhe propozon tek Drejtoria e Promovimit té Turizmit, Komunikimit dhe
Aktiviteteve, kalendarin e aktiviteteve multidisiplinare pér té rinjté

13. Bashképunon dhe koordinon punén mé drejtorité dhe sektorét e tjeré né bashki né pérputhje me
misionin dhe objektivat e drejtoriseé;

14. Kryen detyrat e ngarkuara nga eprorét né pérputhje me aktet ligjore dhé nén ligjore né fuqi;
15. Krijimin dhe menaxhimin e sistemit elektronik te te dhenave te Bashkise dhe
institucioneve te varesise.

16.Dixhitalizmin e cdo informacioni shkresor ge disponojne drejtorite dhe sektoret
perkates ne bashkepunim me specialistet perkates te cdo zyre.

17.Mbledhja e informacionit statistikor nga zyrat ge veprojne nepermjet sistemit
elektronik.

Punonjes i Marrédhénieve me Publikun dhe té Drejtés sé Informimit (Detyrat dhe
Pérgjegjésité):

Punonjes i Marrédhénieve me Publikun dhe té Drejtés sé Informimit ka pér detyré dhe duhet té
kujdeset gé:

e Punonjesi i Marrédhénieve me Publikun dhe té Drejtés pér Informim e ushtron
veprimtariné e tij/saj né pérputhje me kérkesat ligjore gé rregullojné veprimtariné e
geverisjes vendore dhe vecanérisht Ligjin Nr. 146/2014, “Pér Njoftimin dhe Konsultimin
Publik” dhe Ligjin Nr. 119/2014 “Pér té drejtén e informimit. Né zbatim té kétyre dy
ligjeve, ky specialist mban edhe pozicionin e Kordinatorit té njoftimit dhe konsultimit
publik dhe té informimit publik;
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Organizon pritjen e pérditshme té qytetaréve duke i asistuar né plotésimin e formularit tip
ankesé- kérkesé dhe bén regjistrimin e kétyre té fundit né njé regjistér té vecanté duke i
protokolluar ato;

Bén shpérndarjen e kérkesé-ankesave prané Sektoréve apo zyrave pérkatése pér t’iu dhéné
zgjidhje dhe ndjek dhénien e pérgjigjeve ligjore brenda afatit té caktur né ligj;

I mundéson ¢do kérkuesi té€ drejtén pér t’u njohur me informacionin publik, sipas ligjit,
duke u konsultuar me dokumentin origjinal ose duke marré njé kopje té tij;

Krijon, mban, publikon dhe pérditéson regjistrin e kérkesave dhe pérgjigjeve brenda afatit
té percaktuar né ligj;

Dérgon kérkesén pér informim tek njé autoritet tjetér publik, brenda afatit té pércaktuar né
ligj, kur rezulton se autoriteti publik ku éshté dorézuar kérkesa nuk e zotéron informacionin
e kérkuar;

Pérgatit dhe paraget pér publikim té gjitha informacionet zyrtare me géllim transparencén
ndaj publikut dhe kryen té gjitha detyrat e funksionet e Koordinatorit pér té drejtén e
informimit;

Monitoron procesin e informimit aktiv dhe transparent té publikut, dhénien e informacionit
té sakté dhe té shpejté, konsulence verbale né lidhje me shérbimet gé ofron Bashkia e
Pérmetit sipas kérkesave té paragitura prané sporteleve té saj;

Menaxhon dhe monitoron procesin e pranimit té kérkesave té qytetaréve gjaté procedurés
sé pranimit, pérpilimit, protokollimit dhe delegimit té sakté tek sektorét pérgjegjése té
kérkesave, ankesave ose aplikimeve me dokumentacionin shogérues;

Monitoron dhe stimulon forma bashkékohore pér rritjen e cilésisé sé pritjes sé qytetaréve
dhe shpejtésisé sé trajtimit té& problemeve té tyre né bashképunim me drejtorite e tjera;
Propozon dhe koncepton draft sondazhe né bazé té kérkesave té sektoréve si dhe menaxhon
analizén dhe raportimin mbi pérfundimet e sondazheve té kryera;

Realizon procesin e zhvillimit té sondazheve mbi opinionin e publikut, né bashképunim
me Sektorin e Projekteve, até té buxhetit pér procesin e buxhetimit me pjesémarrje dhe
mbledh dhe pérpunon té dhénat népérmjet metodave té ndryshme mbi aktivitetin e
Bashkisé sé Pérmetit dhe adresimin e problematikave né strukturat pérkatése té Bashkisé;
Pérgatit mbledhjen e informacioneve népérmjet ndértimit té njé baze té dhénash kérkimore,
cilésore dhe sasiore, ku mund té mbéshtetet Bashkia gjaté fushatave té ndryshme né
promovimin e aktiviteteve té saj;

Vendos kontakte té vazhdueshme me grupet e gytetaréve, shogériné civile, grupet e
ndryshme té interesit, si dhe propozon tematika gé mund té jené subjekt vlerésimesh dhe
me géllim hartimin e mjeteve té vlerésimit/pyetésoréve;

Sheshi “Abdyl Frashéri”, tel.+35581322254, e-mail:info@bashkiapermet.gov.al, www.bashkiapermet.gov.al



Tekniku i mirémbajtjes (I1T)

Tekniku i mirémbajtjes éshté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjési i sektorit té planifikimit
té territorit, shérbimeve publike dhe pastrim-gjelberimit.

Tekniku i mirémbajtjes ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Miré administron serverin e institucionit té bashkisé, vecanérisht até té e-lejeve;
Mirémban fagen zyrtare té internetit té Bashkisé Pérmet;

Publikon dhe ngarkon né fagen zyrtare té gjitha informacionet e nevojshme e njoftimet nga
té gjitha sektorét e Bashkisé;

Mirémban rrjetin kompjuterik té institucionit, serverat, infrastrukturén hardware dhe
software.

Kameraman/fotograf

Kameraman/fotografi pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit té Programim Zhvillimit, Kulturés dhe
Sportit (eprori direkt)

Kameraman/fotografi ka pér detyré dhe duhet té kujdeset qé:

TE jeté prezent né té gjitha aktivitetet e organizuara nga bashkia pér té fotografuar dhe
filmuar;

Pérgatit video, foto e montazhe té ndryshme pér aktivitetet e institucionit dhe té kryetarit
té Bashkisé;

Mbledh fondin e videove dhe té fotove té cilin e arkivon pér ta pérdorur si memorie
historike e bashkisé, dhe pér pérdorim né forma té ndryshme marketimi té institucionit dhe
aktiviteteve te tij;

Raporton tek pérgjegjési pér detyrat dhe aktivitetet e kryera;

Qéndra Kulturore e Fémijéve (QKF)

Eshté institucion edukues dhe kulturor. QKF e Bashkisé Pérmet bén pjesé né kategoriné e tretg,
pasi ka dy sektoré: sektorin e Artit dhe Sportit dhe Sektorin Shkencor. Aktivitetet e sektorit
funksionojné né bazé kursi. Organika e QKF pérbéhet nga:
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Drejtor i QKF, i ngarkuar me:
e Drejtimin dhe monitorimin e aktiviteteve té Q&ndrés;
e Drejtori i QKF raporton tek Zv/Kryetari pér detyrat dhe aktivitetet e kryera;

Inspektor pér sektorin e Artit dhe Sportit i ngarkuar me:
e Mbulimin e té gjitha aktiviteteve duke bashképunuar ngushté me shkollat 9-vjecare;
e Inspektori éshté pérgjegjés pér organizimin dhe mbarévajtjen e aktiviteteve artistike dhe
sportive;

Inspektor pér sektorin e Shkencave i ngarkuar me:
e Mbulimin e té gjitha aktiviteteve shkencore si olimpiada, konkurse etj;
e Inspektori éshté pérgjegjés pér organizimin dhe mbarévajtjen e aktiviteteve shkencore;

Njésia e shérbimeve rekreative dhe sportive
Synon nxitjen dhe intensifikimin e jetés sportive né Bashkiné Pérmet, planeve dhe projekteve me
synim arritjen e standarteve né infrastrukturén sportive né qytet, népérmjet harmonizimit té
aktiviteteve né dobi té shéndetit dhe cilésisé sé jetés té qytetaréve duke pasur si prioritet pérfshirjen
e kategorive sociale vulnerabél té cilét kérkojné té sjellin risi té ndryshme né fushén e sportit.

Specialist pér Sportet i ngarkuar me:

e Mbledh informacion té konsiderueshém rreth jetés sportive dhe komunitare né gytet dhe
mbéshtet organizimin e aktiviteteve promovuese, né bashképunim me institucione e
organizma té specializuara té cilat ndérveprojné né Bashkiné e Pérmetit;

e Ndjek zbatimin e projekteve dhe aktiviteteve konkrete zhvillimore pér krijimin e gendrave
multifunksionale moderne sportive publike, me kushte optimale dhe té hapura pér té gjithé
qytetarét e Pérmetit;

e Monitoron projektet pér rikonstruktimin dhe modernizimin e ploté t& ambienteve dhe
palestrave té klubeve né administrim té Bashkisé sé Pérmetit;

e Ndjek té gjitha hapat e njé projekti sipas afateve té caktuara, zbatimin e projekteve,
pérgatitjen e gjithé dokumentacionit justifikues dhe pércjellés pér likujdim financiar né
financé;

e Bashképunon dhe pérfagéson institucionin népér takime té ndryshme institucionale,
strukturat e varésisé sé Bashkisé, géndra sportive dhe aktoré té tjeré té késaj fushe, pér té
arritur rritjen e aktivitete né dobi té shéndetit dhe cilésisé sé jetés sé qytetaréve duke pasur
si prioritet gjithépérfshirjen, sipas kérkesave té eprorit direkt dhe nevojave té institucionit;

e Zhvillon takime me institucione dhe organizata qé ofrojné projekte sportive dhe
komunitare né qytet dhe jashté tij;

e Siguron bashképunimin me institucionet e arsimit dhe shkencés pér menaxhimin e
terreneve sportive té shkollave;

e Bashképunon me shkollat dhe OJF-té pér té nxitur organizimin e sportit né shkolla;
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e ldeon nevojat pér rikonstruktimin dhe modernizimi i ploté té ambiente dhe palestrave né
administrim té Bashkisé;

e Kujdeset pér mbarévajtjen e aktiviteteve t€ Klubit Sportiv “Pérmeti”, Shoqatés sé

Basketbollit, Shogatés sé Ping Pongut dhe Shogatés sé Aplinizmit;

Ndjek stérvitjet e futbollit dhe té sporteve té tjera cdo mbasdite;

Harton planin stérvitor pér futboll dhe shogéron ekipet gjaté ndeshjeve;

Ndérmjetés pér zgjidhjen e problemeve té udhétimit dhe financiare;

Mbéshtet aktivizimin dhe promovimin e talenteve té reja né sporte té ndryshme;

Ndihmon né mirémbajen e ambjenteve sportive;

Kryen edhe detyra té tjera gé i ngarkohen nga eprori direkt ose titullari i bashkisé;

Trajneri i ngarkuar me:

e Koordinon punén pér zbatimin e kalendarit vjetor té aktiviteteve sportive né Bashkiné e
Pérmetit;

e Krijon njé databazé pér aktivitet vjetore dhe ndér vite;

e Merr pérsipér anén organizative té ndeshjeve né futboll, basketboll, duke pércjellé shkresat
pér né Komisariatin e Policisé dhe né Spitalin e Pérmetit;

e Kujdeset pér mirémbajtjen e ambjenteve sportive;

e Kryen edhe detyra té tjera gé i ngarkohen nga eprori direkt ose titullari i bashkisg;

Konvikti
Detyrat e pérgjegjésit té konviktit
a. Eshté punonjés, né varési té sektorit té arsimit (eprori direkt);

b. Pérgjigjet pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e té gjithé veprimtarive akomoduese, té
ushgimit, higjienés dhe pastértisé né konvikte;

c. Harton programe pune per nxénésit dhe personelin me afat

¢. Ndjek organizimin e veprimtarive edukative, kulturore dhe artistike té nxénésve, té
organizuara nga veté organet drejtuese té nxénésve;

d. Mban dokumentacionin financiar dhe inventaret e gjithé bazés materiale, té nevojshme pér
nxénésit si: ushqim, fjetje, pajisje pér dhomat, zyrat dhe gjithé mjedisin e konvikteve;

dh. Organizon punén duke zbatuar né ményré korrekte, kuotat ushgimore dhe normén pér
ushqim;

e. Kontrollon cilésiné dhe sasiné e ushgimeve sipas normave ushgimore té miratuara, pér ¢cdo
NXEnés.
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Kujdestari i Konviktit:
a. Ka varési direkte nga pérgjegjésit i konvikteve (eprori direkt);
b. Duhet té njohé dhe té& komunikojé né ményré korrekte me nxénésit konviktoré;

c. Hartimi i planeve mujore pér pérgatitjen mésimore, organizimin e kohés sé liré, té krijojé
njohje me té gjithé prindérit e nxénésve, si faktor bashképunues né procesin mésimor edukativ;
d. Té jeté né dijeni té gjithé shgetésimeve dhe kérkesave té nxé&nésve konviktoré, duke u
interesuar edhe pér zgjidhjen e tyre.

Cerdhja
Pérgjegjési i cerdhes:
a. Pérgjigjet pér gjithé veprimtariné qé kryhet né ambientet e cerdhes;

b. Ka epror pérgjegjésin e sektorit té arsimit, e informon né ményré periodike pér gjithé
problematikén gé ka gjat ushtrimit té aktivitetit;

c. Ka né varési personelin gé éshté né shérbim té cerdhes;

¢. Ndjek programet mujore dhe ato vjetore, si dhe ato eventuale, té specifikuara nga pérgjegjési
i sektorit dhe hierarkia mé lart, duke bashképunuar né grup me specialistét e tjeré;

Sanitaret dhe magazinieret

a. Mban né gjendje optimale mjediset e institucionit té paracaktuar dhe éshté pérgjegjése pér
mirémbajtjen e bazés material té institucionit;

b. Kryerjen e shérbimeve sanitare né raste veprimtarish, si dhe pas cdo aktiviteti;

c. Mirémban mjedisin rrethues té indtitucionit té paracaktuar, me shérbim té pérditshém
sanitar;

¢.Sanitarja pér nevoja té vecanta kalon nga njé Sektor, né tjetrin brenda drejtorisé, me urdhér
té pérgjegjésit té sektorit. Puna e saj brenda drejtorisé konsiderohet e njévlefshme.

d.Sanitarja mund té thirret né puné nga eprorét e tyre dhe jashté kohés normale té punés, brenda
drejtorisé, apo edhe né njé drejtori tjetér brenda bashkisé, kundrejt kompensimit me pushim né
ditét pasardhése;
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Neni 25
Sektori i Pyjeve

Misioni

Késhillimin agronomik pér fermerét né territorin e bashkisé Pérmet, mbledhjen e té dhénave mbi
nevojat dhe problemet e bujgésisé né territorin e bashkisé, pérditésimin e sistemit vendor té
informacionit dhe késhillimit bujgésor, té dhénave pér kadastrén vendore té tokave bujgésore.
Mirémbajtjen e kanaleve kulluese, miré-shfrytézimin dhe miré-menaxhimin e stacioneve té
pompave té kullimit, hidrovoret dhe kontrollit té cilésisé sé ujit gé kullohet.

Bashképunimin me strukturat e shérbimit veterinar rajonal pér zbatimin e masave profilaktike, né
rastin e fermave té regjistruara, si dhe pér kufizimin dhe ¢rrénjosjen e sémundjeve infektive né
kafshé, si dhe kontrollin e njésive té shitjes sé kafshéve té shogérimit dhe zbukurimit. Miré
administrimin e shérbimit veterinar né mjediset e thertoreve dhe té njésive té therjes.

Miré administrimin e mbrojtjen e fondit pyjor dhe kullosor publik, né pérputhje me politikat dhe
strategjité e miratuara e legjislacionin né fugi dhe marrjen e masave pér pérmirésimin e gjéndjes.
Parandalimin e risqeve dhe marrjen e masave pér gjobitje ndaj shkelésave.

Sektori Pyjor
Detyrat e Pérgjegjésit te Pyjeve:

Pérgjegjési i inspektimit &shté népunés civil dhe pérgjigjet tek Sekretari i Pergjithshem i ngarkuar
pér mbulimin e sektorit (eprori direkt)

Pérgjegjési i inspektimit té zonés ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

e Koordinon punén pér organizimin dhe kontrollin pér shérbimet né pyjet dhe kullota;

e Kontrollon zbatimin e dispozitave ligjore dhe té akteve té tjera nénligjore;

e Pérpunon zbatimin e planit operativ pér parandalimin, zbatimin dhe luftimin e démtimit,
shpérdorimit, tjetérsimit dhe degradimit té natyrés sé pyjeve dhe té tokave pyjore, té bio-
diversitetit dhe ndérhyrjet e pakontrolluara né mjedisin natyror;

e Harton programet pér parandalimin dhe organizimin e shuarjes sé zjarreve, luftimin e
sémundjeve, démtuesve té mundshém si dhe aktivitetit njerézor;

e Parandalon dhe merr masa pér shfrytézimin e trajtimin e paligjshém té materialit drusor té
prodhimeve pyjore dhe jopyjore té florés, faunés sé egér, té biméve mjeksore, aromatike,
eterovajore dhe tarifave té peshkimit dhe té gjuetisé né territorin e zonés gé mbulon dhe gé
bie né kundershtim me dispozitat ligjore;

e Koordinon punén pér kryerjen e veprimtarive dhe funksioneve gé parashikohen nga ligje
té tjera né bashképunim me organet e policisé sé shtetit, organet tatimore, doganore e
financiare, inspektoriatin e ndértimit etj;
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Ndalon té gjitha punimet gé nuk jané né pajtim me planin e menaxhimit, me projektet e
miratuara dhe té parashikuara né kontratat e nénshkruara;

Kordinon dhe verifikon gé subjektet private e publike, juridike e fizike, té respektojné
kushtet normative dhe rregullat pér té gjitha funksionet gé kryejné me fondin pyjor dhe
kullosor;

Harton programet e punés mujore e vjetore dhe pergjigjet pér realizimin e detyrave té
pércaktuara né afat dhe cilésiné e duhur;

Ndjek realizimin e detyrave dhe raporton rregullisht pérpara pérgjegjésit té sektorit té
pyjeve dhe kullotave pér detyrat e ngarkuara;

Zbaton edhe detyra té tjera té ngarkuara nga Kryetari i Bashkisé;

Specialisti i pyjeve — Inspektor i Zonés

Specialisti i pyjeve — inspektori i zonés éshté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit
(eprori direkt)

Specialisti i pyjeve ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

w

Mban pérgjegjési pér zonén né ngarkim dhe kryen detyra gé i ngarkohen nga pérgjegjési i
sektorit;

Zbaton detyrén me rigorozitet né pérputhje me kérkesat e ligjit té pyjeve dhe rregulloreve
té tjera nénligjore qé kané té béjné me mbrojtjen, administrimin e burimeve natyrore, bio-
diversitetin dhe pérdorimin e territorit;

Kontrollon té gjitha aktivitetet dhe shérbimet brenda territorit té€ zonés gé mbulon;
Kontrollon zbatimin e planit té menaxhimit té zonés dhe merr masa né rast té shkeljes sé
objektivave té menaxhimit apo té mosrespektimit té veprimtarive té tjera;

Kryen kontrollin dhe zbatimin e masave pér ruajtjen dhe rehabilitimin e llojeve dhe
habitateve té réndésishme, mbrojtjen e bimésisé e té faunés sé gjeré si dhe pérvecorité e
tjera natyrore kundér démtimit apo shkatérrimit, zbatimin e teknikave ekologjike e
menaxhuese etj.;

Kontrollon mbrojtjen e bimése nga démtimet nga zjarri, insektet e sémundjet e ndotjes sé
mjedisit, té tokés dhe té ujit dhe té burimeve té réndésishme gjenetike (bimé e kafshé)
pérdorimin e kontrolluar té tyre, gjuetisé e peshkimit;

Ndjekin zbatimin e projekteve pér pérmirésimin e infrastrukturés dhe té ndértimeve pa leje
né territorin e zonés gé mbulon;
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8. Kontrollon zbatimin e masave dhe parandalon hedhjen e mbeturinave, plehrave, derdhjen
e ujrave té patrajtuara, cilésiné e tokés, ajrit, ujrave dhe veprimtarive gé ushtrohen me leje
mjedisore;

9. Parandalon, zbulon dhe Ilufton démtimin e kanaleve dhe cdo veprimtari tjetér té
kundraligjshme pér té cilén informohet apo zbulon gjaté ushtrimit té& detyrés né territorin
ku vepron;

10. Pér demtimet e kostuara né zonén e tij mban process verbal konstatimi dhe njofton
strukturat pérkatése si dhe merr masa pér zbulimin e shkaktaréve;

11. Né té gjitha rastet e ushtrimit té detyrés duhet té komunikojé vazhdimisht me pérgjegjésin
e sektorit t& pyjeve dhe kullotave dhe té japé informacion pér ecuriné e shérbimit dhe
ndihmén gé kérkon;

12. Harton programet e punés, mujore dhe vjetore dhe pérgjigjet pér realizimin e detyrave né
afat dhe cilésiné e duhur;

13. Ndjek realizimin e detyrave dhe raporton regullisht para pérgjegjésit té zonés/ pérgjegjésit
té sektorit té pyjeve dhe kullotave;

14. Zbaton detyra gé i ngarkohen nga Kryetari i Bashkisé;

Neni 26

Drejtori i Drejtorise se Urbanistikes/Planifikimit te Territorit/Pastrim Gjelberimit dhe
Mirembajtjes

Misioni

Sektori né pérputhje me Kushtetutén dhe legjislacionin per planifikimin dhe zhvillimin e territorit,
ka pér mision zbatimin e politikave té pérgjithshme shtetérore e vendore pér té pérmbushur e
ushtruar pérgjegjésité pérkatése ndaj komunitetit t& Pérmetit dhe Njésive Administrative
Carshové, Petran, Piskove dhe Frashér, né juridiksion té Bashkisé Pérmet, pér té siguruar
zhvillimin e géndrueshém té territorit, dhe gé garanton nevojat e brezave pér barazi sociale,
zhvillim ekonomik dhe mbrojtje té mjedisit. Aktiviteti i bashkisé né planifikimin e territorit
bazohet ne Ligjin Nr. 107/2014 “Pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit” i ndryshuar me Ligjin
nr.73/2015 dhe Ligjin nr. 28/2017. Né pérmbushjen e detyrimeve Kushtetuese dhe ligjore sektori
ka pér kompetencé orientimin, zhvillimin dhe mbrojtjen e territorit, népérmjet hartimit e miratimit
té instrumentatave vendore té planifikimit dhe pérputhshmérisé sé tyre me instrumentat kombétar
té planifikimit.

Ményra e funksionimit, rolet dhe pergjegjésité e Ndérmarrjes sé Pastrimit dhe Gjelbérimit éshté e

pasqyruar né njé Rregullore té vecanté e miratuar me Urdhér té Kryetarit té Bashkiseé.

Drejtori i Drejtorise se Urbanistikes/Planifikimit te Territorit/Pastrim Gjelberimit dhe
Mirembajtjes (Detyrat dhe pérgjegjésité):
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Drejtori i Drejtorise se Urbanistikes/Planifikimit te Territorit/Pastrim Gjelberimit dhe
Mirembajtjes ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Eshté népunés civil, né varési té Sekretarit te Pergjithshem té Bashkisé dhe ka pér detyré
té japé sa kérkohet mendim, késhillim teknik e ekspertizé né sektorin e planifikimit dhe
zhvillimit té territorit

Harton apo rishikon dhe zbaton dokumenta té planifikimit té territorit né pérputhje té ploté
me Planin e Pérgjithshém Kombétar dhe, sipas rastit, né pérputhje me planet sektoriale dhe
planet e detajuara pér zonat me réndési kombétare, si dhe duke iu pérmbajtur normave
teknike té planifikimit té territorit;

Propozon planifikimin dhe nxit zhvillimin e géndrueshém té territorit népérmjet pérdorimit
racional té tokés dhe burimeve natyrore;

Pérgatit dokumentacionin pér vendimmarrjen e Kryetarit té Bashkisé lidhur me aplikimet
pér leje zhvillimi dhe leje ndértimi né territorin administrativ té Bashkisé Pérmet;
Propozon ndérmarrjen e nismave pér hartimin dhe rishikimin e dokumenteve vendore té
planifikimit;

Vleréson identifikimin e potencialeve pér zhvillimin urban té njé territori té caktuar, bén
propozime pér funksionimin mé té miré té territorit, akomodimin e funksioneve publike
népérmjet hartimit t& komponentéve té planifikimit territorial, si plani i pérgjithshém
vendor, detyra projektimi, linja guide zhvillimi etj;

Mbikqyr ushtrimin e kontrolleve té zhvillimit té lejeve pér zbatimin e instrumentave
kombétar e vendoré té planifikimit né territorin administrativ si dhe marrjen e masave té
nevojshme pér shmangien e shkeljeve mjedisore e shéndetit dhe sigurisé publike e abuzimit
té territorit.

Mbéshtet kordinimin mes institucioneve publike dhe propozon alokimin e burimeve
njerézore té nevojshme pér hartimin e dokumenteve té planifikimit né nivel vendor;
Dorézon dhe prezanton dokumentat vendore té planifikimit prané AKPT-sé, pér té
verifikuar pérputhshmériné me Planin e Pérgjithshém Kombétar dhe normat teknike té
planifikimit;

Harton termat e referencés pér instrumentet e planifikimit vendor, pércakton linjat guidé
pér zbérthimin e métejshém té instrumenteve;

Siguron cilési né hartimin e planeve té detajuara vendore, népérmijet kontributit né
realizimin e diskutimit dhe bashkérendimit me ¢do autoritet té planifikimit dhe palé té
interesuar, pérpara fillimit dhe gjaté hartimit té Planit té Detajuar Vendor (PDV);
Bashkérendon veprimtaring, mbikéqyr dhe kontrollon funksionimin e Regjistrit Kombétar
té Planifikimit té Territorit pér Bashkiné Pérmet, inventarit elektronik dhe shkresor i cili
ruhet, mirémbahet, administrohet dhe pérditésohet né ményré té pavarur nga autoritetet e
planifikimit;

Pérditéson gjendjen né terren dhe harton gentplane té ndryshme pér leje zhvillimi.
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Vleréson hartimin e PDV-né pér té gjithé zonén dhe mbéshtet kérkesat pér zhvillim brenda
zonés té cilén ajo mbulon;

Monitoron krijimin e njé sistemi informacioni lidhur me nevojat pér plane té detajuara
vendore, sipas pércaktimeve né planin e pérgjithshém té Bashkisé, grumbullon dhe
katalogon informacionin rreth nevojave pér vepra/objekte té interesit publik né Pérmet;
Siguron dhe mbikéqyr procesin e hartimit té planeve té detajuara vendore, si kur hartohen
nga veté institucioni ashtu edhe kur hartohen nga subjekte té tjera té interesuara sipas
parashikimeve ligjore si dhe progesin e grumbullimit té informacionit, pérditésimit té tij
dhe realizimin e projekteve té rehabilitimit té hapésirave publike;

Harton metodologjiné e vlerésimit té nevojave pér vepra/objekte té interesit publik,
mbikégyr dhe jep rekomandime bazuar né pérfundimet e progeseve analitike dhe
vlerésuese té nevojave duke balancuar interesin publik dhe privat, konform linjave té
zhvillimit té planit vendor;

Siguron njohjen me interesat dhe kérkesat e sektorit privat, linjat e zhvillimit té caktuara
nga plani vendor né fuqi si dhe analizon té dhénat e grumbulluara nga plani vendor né fuqi,
“paketa e interesit publik” dhe “paketa e interesit privat”.

Siguron informacion pér situatén urbane, sociale, ekonomike, kulturore té& Permetit dhe
evidentimi i ndryshimeve té kushteve, népérmjet grumbullimit té informacionit nga zyrat
pérgjegjése, brenda dhe jashté bashkisé;

Koordinon pjesémarrjen pér sektoré té ndryshém té bashkisé, organizmave geveritaré té
interesuar, grupeve té interesit, né proceset e planifikimit territorial dhe merr pjesé né
proceset gé formulojné politikat sektoriale né lidhje me zhvillimin territorial.

Koordinon ekspertizén profesionale té kontraktuar pér géllime planifikimi apo hartimi
termash reference, identifikon dhe pérgatitjen e ndryshimeve té nevojshme né zonimin e
qytetit dhe né sistemin rregullator territorial pér t’iu pérshtatur tendencave t€ zhvillimit;
Prezanton instumentet e planifikimit territorial pérpara organeve kompetente pér miratimin
e tyre, reflekton sugjerimet e mundshme, pérgatit produktin final si dhe bén promovimin
né publik té zgjidhjeve té ofruara me ané té planifikimit territorial: plan i pérgjithshém
vendor, linja guide zhvillimi, pérgatitja e materialeve informuese etj.

Shgyrton kérkesat pér lejimin e kryerjes sé punimeve pér zhvillimin e tokés ose té
strukturés né té, deri né vendimmarrje, né pérputhje me pércaktimet e detyrueshme té
politikave té hartuara, planeve e rregulloreve té miratuara dhe legjislacionit né fuqi;
Siguron njé sistem té shéndoshé té kontrollit té brendshém né mbéshtetje té realizimit té
kontrollit fizik t¢ dokumentacionit té ploté teknik dhe ligjor qé pérmban dosja, té
vendimarrjes dhe inventarizimit té depozitimin e tyre prané Arkivés Teknike konform
projekt-zbatimit dhe vendimit pérkatés;

Monitoron zbatimin e kushteve té lejes sé ndértimit dhe té punimeve té kryera dhe bén
verifikimin gé ndértimi éshté i pérshtatshém pér pérdorim, me géllim qé Kryetari i
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Bashkisé té japé certifikatén e pérdorimit, sipas legjislacionit né fuqi, pér lejet e ndértimit
té miratuara prej tij;

Siguron ngritjen dhe ndjekjen e progedurave té duhura pér kryerjen e kontrolleve té
vazhdueshme né territor, mbi realizimin e punimeve gé kryen né strukturat e pajisura me
leje punimesh, né té gjitha fazat e ndértimit, deri né pajisjen me leje pérdorimi dhe kur
verifikon shkelje té& kushteve specifike, té vendosura pér realizimin e zhvillimit dhe
instrumenteve té planifikimit;

Eshté pérgjegjés pér pérmirésimin e vazhdueshém té progedurave pér té ofruar cilési té
larté dhe pérgjigje té shpejté ndaj kérkesave pér shérbime dhe informacione brenda ose
jashté Bashkisé.

Vleréson kérkesat dhe dokumentacionin teknik e juridik pér leje punimesh, té individéve
dhe subjekteve shtetérore e private, té interesuar;

Vleréson dhe kontrollon dokumentacionin teknik, gé shogéron aplikimin dhe jep me
shkrim vlerésimin pér té gjitha shqyrtimet e aplikimeve pér leje punimesh dhe jep
sugjerime pér zgjidhje né kohé sa mé té shkurtér, nése ka probleme;

Vleréson informacionin e nevojshém pér zonén gé kérkohet té zhvillohet dhe instrumentet
e nevojshém té planifikimit, Planin e Pérgjithshém Vendor, Planin e Detajuar Vendor, dhe
bén pérputhshmériné e kérkesés pér leje punimesh, me instrumentat e planifikimit té
territorit dhe rregulloret pérkatése;

Kontrollon pérputhshmériné e planit té vendosjes sé ndértimit, me instrumentat e
planifikimit né bazé té rregullave, kushteve dhe normave té zhvillimit, kontrollin e
dokumentacionit teknik dhe projektit té& zbatimit gé pérmban dosja e aplikuar dhe e pérgatit
pér té kaluar prané Sekretariatit Teknik;

Organizion punén pér trajtimin e ankesave dhe kérkesave té qytetaréve dhe siguron
respektimin e afatet ligjore pér zgjidhjen e tyre;

Bén té mundur ndjekjen e proceduarave té duhura né pércaktimin e standartave e kushteve
té hollésishme né rregulloret vendore té kontrollit té zhvillimit té zones;

Merr masa organizative pér plotésimin e detyrave nga cdo zyré e punonjés né vecanti;
Organizon sistemimin e informacionit pér sektorin gé drejton;

Pergjegjesi Urbanistikes/Planifikimit te Territorit/Pastrim Gjelberimit dhe Mirembajtjes
(Inxhinieri):

Pergjegjesi Urbanistikes/Planifikimit te Territorit/Pastrim Gjelberimit dhe Mirembajtjes éshté
népunés civil dhe pérgjigjet tek Drejtori i Drejtorise se Urbanistikes/Planifikimit te
Territorit/Pastrim Gjelberimit dhe Mirembajtjes.

Pergjegjesi Urbanistikes/Planifikimit te Territorit/Pastrim Gjelberimit dhe Mirembajtjes ka pér
detyré dhe duhet té kujdeset gé:
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Shqgyrton e vleréson kérkesat dhe dokumentacionin teknik e juridik pér leje punimesh, té
individéve dhe subjekteve shtetérore e private té interesuar dhe jep me shkrim vlerésimin
pér to, kryen inspektimin e situatés né terren pér té gjitha shqyrtimet e aplikimeve, pér leje
punimesh dhe nése ka probleme i jep sugjerime pér zgjidhje né kohé sa mé té shkurtér,
Pérgjegjésit té Sektorit;

Shqgyrton pérputhshmériné e planit té vendosjes sé ndértimit, me instrumentat e planifikimit
né bazé té rregullave, kushteve dhe normave té zhvillimit, kryen kontrollin e projektit té
zbatimit qé pérmban dosja e aplikuar dhe e pérgatit pér té kaluar prané Sekretariatit Teknik;
Verifikon né terren kérkesat e ankesat e ardhura né adreseé té sektorit dhe pérgatit pérgjigjet
pér kéto probleme;

Identifikon problematikat e rezultuara gjaté procesit té shqyrtimit té aplikimeve dhe harton
brenda afateve té pércaktuara njoftimet zyrtare pér aplikuesit;

Mbikqyr dhe koordinon kontrollin e zbatimit té lejeve t& punimeve dhe kontrollet e
strukturave té pajisura me leje punimesh né terren gjaté fazave té zbatimit té punimeve, né
pérputhje me kushtet e lejes dhe me legjislacionin né fuqgi, duke e dokumentuar né
formularét pérkatés;

Udhézon né pérgatitjen e informacioneve té detajuara teknike né lidhje me kontrollin e
zbatimit té lejeve té punimeve, si dhe identifikon problematika té rezultuara gjaté
kontrolleve dhe harton brenda afateve té pércaktuara njoftimet zyrtare pér subjektet
ndértuese né rastet kur realizimi i punimeve, nuk rezulton né pérputhje me kushtet e lejes
sé dhéné;

Mbikqyr dhe koordinon kontrollin e afateve té pérfundimit té punimeve pér subjektet qé
jané drejt pérfundimit té afatit té lejes sé punimeve dhe kryen kontrollin pérfundimtar té
objektit, né bazé té kérkesave té subjekteve ndértuese, pér pajisjen me leje pérdorimi té
subjektit gé konfirmon pérfundimin e punimeve, né pérputhje me kushtet e lejes;

Mbikqyr dhe koordinon paragitjen né afat té dosjes sé kolaudimit té punimeve né
pérfundim té periudhés sé pérgatitjes sé dokumentacionit té objektit;

Plotéson formularin e lejes sé pérdorimit, verifikon né terren kérkesat e qytetaréve dhe té
pérgatit pérgjigjet pér kéto kérkesa;

Harton me cilési projektimin e projekteve e investimeve té infrastrukturés né funksion té
planit rregullues dhe PDV-ve, qé kryhen pér rrugé, hapésira té gjelbérta, zona sportive e
objekte shoqérore, arsimore e kulturore (né bashképunim me grupin e projektimit);
Pérgatit informacionin e nevojshém pér pérshtatjen dhe grumbullimin e normave té
projektimit;

Ofron mbéshtetje né procesin e shqyrtimit té opsioneve nga piképamja e kostos, kohés sé
realizimit, cilésisé dhe impaktit;

Sheshi “Abdyl Frashéri”, tel.+35581322254, e-mail:info@bashkiapermet.gov.al, www.bashkiapermet.gov.al



Zbaton detyrat e dala nga procesi i shqyrtimit té dokumentave pér lejet pér veprat publike,
té llogaritjes sé volumit té punimeve sipas projekteve, té aplikimit té gmimeve sipas llojit
té punimeve dhe té analizimit té ¢gmimeve té reja (kur mungojné né manual);

Zbaton detyrat e dala nga procesi i shqyrtimit té preventivave gé shogérojné projektet e
hartuara nga studiot private, sipas standardeve té cmimeve, té llogaritjes, mbikéqyrjet dhe
kolaudimet sipas vlerave té preventivave;

Mbikéqyr dhe koordinon procesin e hartimit, né pérputhje me fushén pérkatése té
kompetencés, té materialeve gé paragiten né Késhillin Bashkiak, si dhe ndjek dhe kujdeset
pér zbatimin e vendimeve té marra;

Udhézon e késhillon eprorét, né interpretimin dhe zbatimin e strategjive, politikave,
planeve dhe buxhetit té njésisé organizative;

Punonjes i Sherbimeve/Licensa (Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore):

Punonjes i Sherbimeve/Licensa pérgjigjet tek Pérgjegjési i Urbanistikes/ Planifikimit té
territorit,Pastrim Gjelberimit dhe Mirembajtjes.

Punonjes i Sherbimeve/Licensa ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Identifikon dhe kontribuon né menaxhimin e nevojave dhe problemeve pér strehim sipas
programeve té hartuara pér popullsiné nén juridiksionin territorial té Bashkisé Pérmet;
Rifreskon progaramin 10 vjecar té strehimit, dhe harton programet 3-vjecare bazuar né
burimet financiare té bashkisé;

Identifikon sheshe ndértimi dhe me géllim paisjen e truallit me infrastukturé, né zbatim té
ligjit Nr.9232 “Pér programet sociale té strehimit™;

Paraget kérkesat prané ministrisé qé mbulon fushén e strehimit pér finacime, investime dhe
subvecione né bazé té informacionit gé dérgohet brenda muaj korrik té cdo viti;

Krijon dhe administron bazén e té dhénave pér familjet qé pérfitojné strehim dhe té atyre
gé paguajné qira;

Siguron mbledhjen e té ardhurave nga girate e apartamenteve té banesave sociale. Jep
mandate pagesat dhe pasqyron né regjistrin e e financés mandat arkétimin e bankés
pérkatése;

Pérpilon Kontratat e Banesave Sociale né bashképunim me specialistin juridik dhe bén
rinovimin e tyre;

Informon periodikish Pérgjegjésin e Sektorit pér pérfituesit e Banesave Sociale gé jané
debitoré;

Kontribuon né procesin e ndértimit, administrimit dhe mirémbajtjen e banesave sociale me
qira;

Harton dokumentacionin pér njoftimin vjetor té ministrit gé mbulon fushén e strehimit, pér
ecuriné e programeve sociale té strehimit;

Zbaton ligjshmériné mbi privatizimet gé kané lidhje me strehimin;
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Pércakton banesat e pa privatizuara gé kané géné subjekt i ligjit 7625, daté 21.12.1992 dhe
ligjit nr.9321, daté 5.11.2004;

Harton dokumentacionin e dosjeve té banesave té pa privatizuara dhe ndjek procesin e
privatizimit té banesave objekt i Vendimit té Késhillit t¢ Ministrave Nr. 97, daté
03.02.2008;

Pércakton banesat gé jané ndértuar me fonde nga Enti Kombétar i Banesave (EKB) té cilat
deri né fund té vitit 2007 rezultojné me kontarata té pa lidhura;

Kryen kalimin e pronésisé sé kétyre banesave né pronési té Bashkisé né bashképunim me
EKB dhe me miratimin e ministrit qgé mbulon strehimin;

Kryen pérzgjedhjen né bazé té ligjit nr. 9232 pér familjet gé strehoen né banesat me kosto
té ulét gé do té strehoen né banesat né proces, té ndértuara apo té blera né treg nga EKB,;
Drejton dhe koordinon veprimtaringé e njésisé organizative né pérputhje me dispozitat
ligjore dhe nénligjore né lidhje me kontrollin dhe pérpunimin e dokumentacionit té ardhur
nga subjektet fizike apo juridike gé kérkojné té licensohen ose té rinovojné licencat
ekzistuese né lidhje me dhénien e lejes pér shfrytézimin e hapésirave publike, kryerjen e
aktiviteteve t€ ndryshme shoqgérore, publike, politike, si dhe ¢do lloj tjetér aplikimi pér t’u
pajisur me leje apo licenca qé i pérkasin fushés sé zbatimit té urbanistikés e hapésirave
publike, sipas legjislacionit né fuqi;

Shqyrton dokumentacionin e sjellé nga subjektet pér t’u pajisur me licencé pér
funksionimin e njésive té shitjes sé Iéndéve djegése pér veprimtariné e tregtimit pér
pérdorimin nga konsumatorét fundoré. Pérgatitja e formatit té licencés pér subjektet gé
plotésojné kriteret pér dhénien e licencés ose pérgatitja e pérgjigjeve pér ato subjekte qé
nuk plotésojné kriteret pér t’u pajisur me licence;

Rregjistrimi né database i lejeve dhe licencave, mbajtjen dhe pérditésimin e vazhdushém
té databazave sipas fushave pérkatése té veprimtarisé;

Specialisti i Aseteve
Eshté népunés civil dhe éshté né varési direkte té Pérgjegjésit té Urbanistikes (eprori direkt).
Specialisti i menaxhimit té aseteve ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Kujdeset dhe ka pérgjegjési pér dokumentimin dhe azhornimin e té dhénave pér asetet e
Bashkisé Pérmet;

Mbikqyr gjithe procesin e inventarizimit né bazé té urdhérit té titullarit dhe arshivon gjithé
inventaret;

Siguron dokumentimin, inventarizimin dhe ruajtjen e mbrojtjen e aktiveve dhe té
dokumentacionit pérkatés financiar kundrejt humbjeve, vjedhjeve, kegpérdorimit dhe
pérdorimit té paautorizuar té inventarit kontabél té aktiveve té géndrueshme dhe
garkulluese;
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Pérpilon fletét e inventarit té aktiveve té géndrueshme sipas zyrave né Bashki,
institucioneve té arsimit, cerdheve, gjendjes civile, ndricimit rrugor;

Pérpilon fletét e inventarit t& imét né pérdorim pér té gjithé aktivitetin e Bashkisé dhe
arsimit;

Mban kartelat pér aktivet e géndrueshme dhe inventarin e imét;

Rakordon gjendjen kontabile té aktiveve té géndrueshme dhe inventarit té imét me
inspektoren e kontabilitetit analitik té mallrave industriale;

Ndjek dhe kontrollon té gjitha lévizjet e aktiveve té gendrueshme né bashképunim me
inspektorin e administrimit;

Pérpilon materialin pér Késhillin Bashkiak pér nxjerrjen jashté pérdorimit dhe diferencat e
rezultuara nga inventarizimi.

Specialisti i Bujgésisé

Specialisti i bujgésisé —éshté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjési i Aseteve

Specialisti i bujgésisé ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Menaxhon dhe merr masa pér mbrojtjen e tokés né territorin brenda ndarjes administrative
territoriale té bashkisé népérmjet zyrés sé menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés;
Bashképunon dhe shkémben té dhéna me seksionin e Administrimit dhe Mbrojtjes sé
Tokeés né gark;

Merr né administrim: (a) tokat bujgésore shtetérore, gé me ligj i vihen né administrim
bashkisé; (b) tokat bujgésore private; (c) pyjet komunale dhe private; (¢) kullotat komunale
dhe private; (d) tokat pyjore shtetéror, gé me ligj i vinen né administrim bashkisé; (dh)
brigjet e lumenjve, qé me ligj i vihen né administrim bashkisé; (e) tokat urbane té fshatit
dhe (&) tokat e pafrytshme;

Pérgatit dhe ia paraget pér miratim strukturave pérgjegjése té bashkisé kérkesat dhe
dokumentacionin e personave fiziké apo juridiké pér giradhénien, pér dhénien e lejeve té
shfrytézimit ose pér format e tjera té transferimit té té drejtave, té parashikuara me akte
ligjore e nénligjore, té tokave bujgésore té pandara dhe té brigjeve té lumenjve, gé me ligj
i kalojné né pronési ose administrim garkut, komunés dhe/ose bashkisé;

Pérgjigjet pér menaxhimin dhe mbrojtjen e tokés bujgésore, né pronési shtetérore dhe né
pronési private, si dhe té kategorive té resurseve té tjera pér té gjithé territorin né juridiksion
té bashkisé;

Mban dhe ruan, me inventarizim, dokumentacionin kadastral ekzistues, gé ka pér objekt
kategorité e resurseve né juridiksion té saj;

Pérgjigjet pér grumbullimin dhe sistemimin e dokumentacionit té ri kadastral pér tokén
bujgésore dhe té kategorive té resurseve té tjera gé me ligj jané transferuar né
pérdorim/pronési té bashkive;
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Ndjek veprimtariné pér evidentimin e tokave bujgésore té pakultivuara, né juridiksionin e
bashkisé, bazuar né aktet ligjore dhe nénligjore, gé rregullojné kété veprimtari;

Ndjek zbatimin e procedurave pér giradhénien e tokave bujgésore té pandara (me origjiné
nga ish-kooperativat bujgésore), né pronési shtetérore apo gé jané transferuar né
pérdorim/pronési té bashkisé, bazuar né dispozitat e legjislacionit né fuqi;

Evidenton sipérfaget e dhéna me gira dhe i dérgon informacione periodike Drejtorisé sé
Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés (ADMT) né qark;

Evidenton né nivel ngastre (parcele), fshati (zone kadastrale) dhe bashkie, ndryshimet dhe
kalimet e ndérsjella té kategorive té resurseve, pér té cilat jané marré vendime nga organet
shtetérore, qé ligji i ka ngarkuar me kompetenca vendimmarrése né kété fusheé;

Pérgatit té dhéna e informacione pér pérdorimin e resurseve té tokeés, sipas kérkesave qé
béhen nga bashkia, DAMT-ja e garkut dhe struktura té tjera té qeverisjes gendrore;

Mbi bazén e dokumentacionit, qé disponohet, i dérgon DAMT -sé sé garkut té dhénat dhe
informacione, né ¢do rast, kur kéto kérkohen;

Shqgyrton kérkesat e subjekteve té interesuara pér ndryshim té kategorive té resurseve té
tokés dhe pérgatit raportet teknike pér kéto kérkesa duke ia paragitur pér shqyrtim, sipas
rastit, kryetarit apo késhillit té bashkisé;

Vendimet e miratuara pér ndryshim té kategorive té resurseve, si dhe kérkesat bashké me
dokumentacionin pérkatés ia dérgon DAMT-sé sé garkut;

Pér kérkesat e pamiratuara pér ndryshimin e kategorive té resurseve, njofton me shkrim
subjektet e interesuara;

Grumbullon informacionin gjeografik dhe ruan hartat e dokumentacionin gé ka né varési,
né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

Ndihmon késhillin e bashkisé pér té& administruar sipérfaget e tokave bujgésore té pandara;
Propozon nxjerrjen e vendimeve té detyrueshme pér zbatim, pér mbrojtjen e tokés
bujgésore nga pronarét dhe poseduesit e ligjshém té tokés bujgésore, si dhe pér persona
fizike e juridike, veprimtaria e té ciléve né ¢farédo lloj ményré ndikon mbi funksionet gé
pérmbush toka bujgésore;

Té shqyrtojé raportet e kontrolleve pér démtimin e tokave bujgésore dhe té nxjerré
vendimet pérkatése;

Té bashkérendojé veprimtarité pér mbrojtjen e tokés bujgésore brenda fshatrave, ndérmjet
fshatrave, brenda juridiksionit té bashkisé, si dhe ndérmijet shogatave té ndryshme, kur
veprimtaria e tyre ka si objekt token bujgésore né kété territor;

Té bashkérendojé veprimtariné e tij pér mbrojtjen e tokés bujgésore me bashkité e tjera,
kur territoret e tokave kufizohen me njeri-tjetrin;

Té bashkérendojé veprimtariné me késhillin e garkut, me KMT-né dhe IMT-né e garkut, si
dhe té ndjeké zbatimin e vendimeve té organeve eprore kur kané si objekt territorin né
juridiksionin e tyre;
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Té shqyrtojé ankesat, qé i paragiten nga persona fiziké e juridiké, gé kané si objekt masat
mbrojtése pér tokén bujgésore, si dhe shmangien e rrezigeve té démtimit té tokés bujgésore
nga faktoré natyrore e artificiale;

Krijon dhe bén té mundur funksionimin e komisionit té evidentimit té tokave té
pakultivuara me kété pérbérje: (a) pérgjegjési i Zyrés s€ Menaxhimit dhe Mbrojtjes sé
Tokés (ZMMT) té bashkisé; (b) pérfagésuesi i Drejtorisé Rajonale té Bujqgésisé, Ushgimit
dhe Mbrojtjes sé Konsumatorit (DRBUMK); (c) kryetari i fshatit pérkatés; komisioni bén
cdo vit, brenda datés 15 shtator, verifikimin e sipérfageve té tokave té pakultivuara pér ¢do
fshat

Publikon, brenda datés 15 tetor té ¢do viti, listén emérore té pronaréve ose poseduesve té
ligjshém me sipérfaget pérkatése té tokave, té evidentuara si té pakultivuara né ¢do fshat

Roje arsimi prane Shkollave 9-Vjecare

Pergjigjet per mbrojtjen dhe sigurimin e objektit gjate periudhes se sherbimit .

Paragitet 10 minuta para se te marr objektin ne ruajtje, kontrollon objektin dhe sigurohet
ge dritaret, dyert apo elementet e tjere te jene te sigurt .

Ndalon rreptesisht futjen ne objekt te personave te paautorizuar .

Eshte pergjegjes per cdo dem te shkaktuar nga pakujdesia apo neglizhenca e tij ne objekt
gjate sherbimit te tij .

Mban me pergjegjesi celsat e objektit ge ruan .

Raporton per cdo problem tek eprori i tij per gjendjen e hapesires ge ai mbikqyr .

Neni 27
Njésia e Rrugeve Rurale dhe Bordit te Kullimit , Sektori i Mbrojtjes Sé
Qytetarit dhe Mjedisit

Njésia e Rrugeve Rurale dhe Bordit te Kullimit

Pérgjegjési i njésisé
Pérgjegjési i sektorit éshté né varési direkte té Sekretares se Pergjithshme té bashkisé té ngarkuar
pér ndjekjen e sektorit (eprori direkt).

Pérgjegjési i sektorit té rrugéve rurale ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Organizon dhe pérgjigjet pér mbarévajtjen e punés né sector;
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» Bén ndarjen e detyrave té pércaktuara pér secilin specialist dhe kontrollon kryerjen e tyre me
cilési dhe né kohé;

» Bashkérendon punén me sektorét pér ndérhyrjen dhe eleminimin e démtimeve né rrugét rurale,
démtime té konstatuara nga verifikimet e inspektoréve, nga ankesat e qytetaréve dhe nga
kérkesat e Njésive Administrative té depozituara prané Bashkisé dhe kthen pérgjigje sipas
problematikave;

» Bashkérendon punén me Specialistét Teknik pér probleme té planifikimit té buxhetit vjetor
dhe strategjité afat mesme;

» Bashkérendon punén me strukturat pérkatése té Bashkisé, pér ndérhyrje né rikonstruktimet ose
mirémbajtjen e rrugéve, organizon dhe ndjek realizimin e detyrave pér marrjen né dorézim té
punimeve té kryera nga kontraktorét;

» Bashkérendon punén me té tretét, si UK, OSHEE, etj. né ményré gé té shmangen démtime dhe
avari té mundéshme, gjaté ndérhyrjeve me pérmasa té médha;

* Ndjek dhe raporton tek Zv/Kryetari i Bashkisé pérfundimin e punés pér inventarin fizik té
dokumentacionit teknik, njé heré né vit si dhe bén rakordimin me specialistin pérkatés dhe
implementimin e kétyre té dhénave né pérgatitjen e buxhetit pérkatés dhe planeve té punés.

» Bén vlerésimin e performancés pér punonjésit né varésiné e tij cdo fund viti dhe pér népunésit
civil 2 heré né vit.

Bordit té kullimit

e Zbaton detyrat e pércaktuara nga Pérgjegjési i Sektorit né pérputhje me objektivat kryesore
té punés;

e Bashkérendon punén me sektorét e tjeré pér verifikimin, planifikimin pér ndérhyrjen dhe
eleminimin e problematikave té identifikuara nga ankesat e qytetaréve dhe kérkesat e
Njésive Administrative, té depozituara prané sektorit dhe Bashkisé;

e Bashkérendon punén me Sektorin Ekonomik pér planifikimin e buxhetit vjetor dhe
strategjité afat mesme pér ndérhyrje né rikonstruksionet themeltare té sistemeve té kullimit
dhe ujitjes, organizon dhe ndjek realizimin e detyrave pér marrjen né dorézim té punimeve
té kryera nga sipérmarrésit;

e Kryenkontroll periodik né terren, né bashképunim me Sektorin e Rrugéve Rurale té digave,
kanaleve ujités dhe kullues, stacioneve té pompimit, veprat e artit né rrugé dhe verifikimi
i gjendjes sé tyre faktike;

e Ndjek né vazhdimési punén pér gadishmériné e infrastrukturés sé ujitjes, kullimit,
mbrojtjes nga pérmbytja, né ményré gé té respektohen afatet e pércaktuara té vénies né
gadishméri dhe kolaudimit, té veprave ujitése e kulluese si mé poshté:

o Digat e ujgmbledhésve;

o Kanalet ujitése, stacionet e pompimit dhe veprat e artit né kéto kanale;
o Kanalet kulluese dhe veprat e artit né kéto kanale;

o Stacionet e pompimit;

e Siguron dhe plotéson dokumentacionin e lidhur me punimet e kryera né sistemin e kullimit
dhe ujitjés;
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e Koordinon né terren midis Sektorit t& Kullimit dhe Rrugeve Rurale dhe pérfagésuesve té
Njésive administrative;

e Merr pjesé né zgjidhjen e problemeve té ndryshme teknike, gé lidhen me funksionimin dhe
siguriné e infrastrukturés sé ujitjes, kullimit dhe mbrojtjes nga pérmbytja;

e Harton planet mujore té punés dhe raporton sipas problemeve gé dalin para Pérgjegjésit té
Sektorit;

e Ndjek né terren e punimet gé kryhen pér mirémbajtjen e infrastrukturés sé Kullimit, Ujitjes,
argjinaturave dhe rrugéve rurale.

e Specialisti i sektorit né bashképunim me personelin teknik, ndjekin né vazhdimési
shfrytézimin efektiv té mjeteve té makinerisé sé réndé dhe transportit.

Ekonomisti i rrugéve rurale:
Ekonomisti é&shté né varési direkte té Pérgjegjésit té njésisé (eprori direkt).

Ekonomisti ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Organizon kryerjen e inventarit té rrjetit rrugor sipas Njésive Administrative dhe pasgyron
ndryshimet pérkatése né té;

Arkivon dosjen (proces-verbalet, shpenzimet, relacionet, etj.) e pérfundimit té punimeve té
rrugéve brenda territorit né administrim té Bashkisé Pérmet;

Verifikon né terren kérkesat, ankesat e ardhura nga institucione té ndryshme, Njésité
Administrative dhe nga qytetarét;

Mban statistika mujore, tre mujore, gjashté mujore dhe njé vjecare té Sektorit te Rrugeve
Rurale;

Pérgatit dokumentacionin pér cdo puné té kryer né kéto akse rrugore;

Kontrollon cilésiné dhe sasiné e punimeve té kryera;

Organizon dhe plotéson sistemin e té dhénave pér rrugét rurale;

Kontrollon dhe merr informacion pér gjendjen e faktike té shtresave rrugore, kanaleve anésore
kulluese dhe veprave té artit rrugor, né territorin e bashkisé Pérmet;

Informon Pérgjegjésin e Sektorit pér gjendjen faktike né terren sipas planit té punés;
Organizon punén e personelit sipas autorizimit té dhéné nga pérgjegjési i sektorit;

Njihet paraprakisht me detyrat e marra, volumin e punés, bazén materiale té nevojshme, veglat
e punés dhe mjetet mbrojtése, si dhe masat tekniko-organizative pér kryerjen e punimeve
(konform rregullave té sigurimit teknik);

Udhézon drejtuesit e mjeteve dhe fuginé punétore sipas ndarjes sé tyre népér vende pune;
Pérgjigjet pér afatin, dhe cilésiné e punés sé kryer;

Mban shénimet pérkatése pér té gjithé aktivitetin ditor té grupit té punés;

Bashképunon me Pérgjegjésin e sektorit, dhe informon drejtuesit e Bashkisé pér té gjitha
problemet gé dalin gjaté dités, anomalité né rrjet, dhe ato né mjetet e rénda dhe té transportit,
etj;
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» Né fund té cdo dite pune, bén analizén e punés sé kryer, difektet gé kané lindur gjaté dités dhe
planin paraprak té dités sé nesérme, bazuar né grafiket e miratuar dhe porosité e marra nga
Pérgjegjési i Sektorit. Né shénimet e dités evidenton problemet e konstatuara;

Punénjés mirémbayjtjes:
Punétorét e mirémbajtjes jané né varési direkte té Pérgjegjésit té sektorit (eprori direkt).
Punétorét e mirémbajtjes kané pér detyré dhe duhet té kujdesen qé:

» TE& jené né gadishméri pér cdo rast emergjence pavarésisht orarit;

» Té plotésojné me korrektési planin e punés té hartuar né bashképunim me pérfagésuesit e
Njésisé Administrative;

« Té mbajné né vézhgim dhe té ndérhyjne pér kryejen e punimeve té mirémbajtjes (pastrimi i
kanaleve anésore té rrugés, pastrimi i veprave té artit (tombino, urat e vogla, etj.), pastrime té
trasesé nga shembjet e vogla, etj;

« Té ndérhyjné aty ku éshté e nevojshme prezenca e tyre gjaté punés sé makinerisé sé réndé dhe
mjeteve té transportit;

« Té& njohin miré té gjitha akset rrugore gé ndodhen né inventarin e Njésisé Administrative gé
mbulon;

« Té kontrollojné vazhdimisht gjendjen dhe problematikat e rrugéve rurale dhe té informojé
periodikisht specialistin e ngarkuar té sektorit té rrugéve rurale dhe né raste urgjente té
informojne me telefon;

» Neé vecanti gjaté dimrit t& ndjekin me pérparési gjendjen e rrugéve (vecanérisht né situatat me
ngrica dhe rreshje débore) duke dhéné informacione té heré pas heréshme.

« Zbaton me korrektési té gjitha urdhérat dhe detyrat e dhéna nga sektori duke raportuar
vazhdimisht pér realizimin e tyre.

Neni 28

Sektori i Mbrojtjes sé Qytetarit dhe Mjedisit

Sektori i Mbrojtjes Sé Qytetarit dhe Mjedisit éshté pérgjegjése pér miré-administrimin e ¢do
céshtje gé lidhet me menaxhimin e rasteve te emergjencave civile dhe rastet kur evidentohen
situata emergjente, duke marré masat e duhura parandaluese dhe masa konkrete pér minimizimin
e pasojave, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo
njési organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion té saj.

Pérgjegjési i Sektorit té Mbrojtjes Sé Qytetarit dhe Mjedisit (Detyrat kryesore):

Pérgjegjési i sektorit té emergjencave civile éshté népunés civil dhe éshté né varési direkte nga
Sekretari i Pergjithshem i bashkisé té ngarkuar pér ndjekjen e sektorit (eprori direkt).

Pérgjegjési i sektorit ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:
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Mbikqyr, koordinon, organizon dhe drejton punén e Sektorit te MQM, me synim pérmirésimin
e vazhdueshém té procedurave té punés sé Sektorit;

Zhvillon takime me drejtues té Njésive Administrative, ndérlidhésit me komunitetin, qytetaré,
pér thithjen e verifikimn e informacioneve gé i shgetésojné dhe merr masa pér pérgatitjen e
praktikave té nevojshme me dokumentacionin pérkatés referuar akteve ligjore e nénligjore né
fugi dhe i miraton tek eprori i drejtépérdrejté;

Udhézon né ndjekjen né vijimési té punés pér monitorimin e situatés né bashképunim me
strukturat monitoruese / njoftuese, paraqit opsione pér zgjidhjen e problematikave té
identifikuara pér marrjen e masave sa mé efikase pér pérballimin e fatkegésive gé mund té
evidentohen né pjesé té ndryshme té territorit gé administrohet nga Bashkia Permet;
Késhillon dhe organizon punén pér verifikimin e sistemimin e dokumentacionit/procedurave
gé ndigen né pérgatitjen e materialeve pér né Késhillin Bashkiak (dhénia e asistencés teknike
pér kété géllim);

Késhillon dhe organizon e ndan punén pér pérpunimin e korrespondencés né sektor (studimi i
shkresés, kérkesés/ankesés, ballafagimi me ligjet e vendimet pér problemin gé e shgetéson,
formulimi, kthimi pérgjigjes organeve apo personave té interesuar);

Pérgjigjet pér evidentimin e pérgatitjen e njé sistemi té dhénash (database) té ndryshme pér
zonat me rrisk gé mund té shkaktojné situaté emergjente né territorin gé administron Bashkia
Permet;

Pérgjigjet pér ofrimin e mbéshtetjes dhe késhillimin e eproréve, né interpretimin dhe zbatimin
e strategjive, politikave, planeve dhe buxhetit né fushén e emergjencave civile;

Pérgjigjet pér hartimin e materialeve gé paragiten né Késhillin Bashkiak, sa mé té plota e
koncgize né pérputhje me fushén pérkatése té kompetencés (emergjencave civile) dhe pér
ndjekjen e zbatimit t& vendimeve té marra nga KB;

Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me géllim pérmirésimin e praktikave apo
procedurave té zbatuara né fushén e emergjencave civile;

Pérgatit raporte/informacione periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né fushén e
emergjencave civile né Bashkiné Permet;

Zhvillon dhe pérmiréson né vazhdimési procedurat e punés, pér té ofruar cilési té larté dhe
pérgjigje té shpejté ndaj kérkesave té komunitetit pér shérbime né fushén e emergjencave civile
né bashképunim me Njesité Administrative, gé jané né varési té Bashkisé sé Permetit, duke
siguruar ndjekjen e kétyre procedurave;

Rekomandon dhe siguron saktési né dokumentacionin e nevojshém pér ¢éshtje qé shtrohen pér
zgjidhje dhe siguron saktésiné e informacioniit té dalé nga Sektori MQM;

Mbikqyr, késhillon dhe vleréson aftésité dhe performancén e pérgjithshme duke pergatitur
vlerésimin me shkrim té rezultateve né puné pér vartésit e drejté pérdrejté dhe ato té Njésive
Administrative (pér personat e kontaktit kur i kérkohet).

Mbikqyr, késhillon dhe vlereson aftesite dhe performancen e pergjithshme duke pergatitur
vlerésimin me shkrim te rezultateve ne pune pér vartésit e drejté perdrejté dhe ato té Njésive
Administrative (pér personat e kontaktit kur i kérkohet).
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Specialisti i shéndetésisé

Specialisti i shéndetésisé —&shté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit té Mbrojtjes
se Mijedisit dhe Qytetarit (eprori direkt)

Specialisti i shéndetésisé ka pér detyré dhe duhet té kujdeset qé:

Bashképunimin me strukturat e shérbimit veterinar rajonal pér zbatimin e masave
profilaktike, né rastin e fermave té regjistruara, si dhe pér kufizimin dhe ¢rrénjosjen e
sémundjeve infektive né kafshé;

Administrimin e tregjeve té kafshéve té gjalla;

Mbajtjen nén kontroll dhe zbatimin e legjislacionit né fugi pér eliminimin e genve dhe
maceve té rrugés;

Kontrollin e njésive té shitjes sé kafshéve té shogérimit dhe zbukurimit;

Mbledhjen e kufomave té kafshéve dhe pércaktimin e vendeve té groposjes ose té
grumbullimit té tyre;

Marrjen e masave pér rrethimin dhe ruajtjen e pikave té grumbullimit té ujérave té zeza
dhe ndalimin e hyrjes sé kafshéve atje;

Kryerjen e shérbimit veterinar né mjediset e thertoreve dhe té njésive té therjes, pér
kontrollin shéndetésor té kafshés para dhe pas therjes, vulosjen e karkasave té mishit dhe
I&shimin e certifikatés veterinare gqé shogéron mishin dhe nénproduktet e tij;

Njoftimin e autoritetit kompetent pér siguriné ushgimore pér rastet kur né thertore
konstatohen shkelje dhe parregullsi né respektimin e dispozitave té akteve nénligjore, si
dhe té rregullave té zbatueshme;

Punonjes mjedisit

Specialisti i Inspektoriatit té mjedisit éshté népunés civil dhe pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit
té Mbrojtjes se Mjedisit dhe Qytetarit (eprori direkt)

Specialisti i mjedisit ka pér detyré dhe duhet té kujdeset gé:

Pérmes hartimit, miratimit dhe zbatimit té akteve normative, strategjive, planeve,
programeve e projekteve brenda kompetencave té saj, nxit zhvillimin e géndrueshém
ekonomik dhe shogéror, duke pérdorur burimet natyrore né até ményré gé té plotésohen
nevojat aktuale dhe té ruhet mjedisi, pa cenuar mundésiné e brezave té ardhshém pér té
plotésuar nevojat e tyre;

Nxit veprimtarité pér mbrojtjen e mjedisit, gé parandalojné apo reduktojné ndotjen e tij, si
dhe projekte, qé ulin pérdorimin e substancave té caktuara, té léndéve té para e té energjisé,
apo gé e ndotin mé pak mjedisin;

Nxit informimin, ndérgjegjésimin dhe edukimin e publikut pér mbrojtjen e mjedisit dhe
zhvillimin e géndrueshém;
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Pérgatit plane veprimi, vendore, pér mjedisin né ményré periodike, né pérputhje me
strategjité dhe planet kombétare té miratuara nga Ministria e Mjedisit si dhe i rishikohen
dhe pérditésohen né ményré té rregullt, sipas nevojave;

Né fillim té ¢do viti, raporton né késhillin e qarkut pér zbatimin e planeve vendore
pérkatése pér mjedisin, pér vitin pararendés;

Pérgatit planet e cilésisé sé ajrit né bashképunim me ministrité e linjés, AKM-né, ARM-té
dhe ISHMPU-né. Né vijim, dérgon projektin e planit né AKM dhe né ministrité pérkatése
pér komente, té cilat do té merren né konsideraté pér pérmirésimin e tij; né hartimin e planit
vendor té veprimit pér cilésiné e ajrit, Bashkia siguron pjesémarrjen e publikut dhe, pas
miratimit té tij, e bén até publik;

Pér zbatimin e planit vendor té veprimit pér cilésiné e ajrit, Bashkia nxjerr akte normative,
me ané té té cilave mund, por pa u kufizuar:

(a) té rishikojé kérkesat e shkarkimeve né ajér, gé pérmban leja mjedisore e léshuar pre;j tij
ose ta pezullojé até;

(b) té pezullojé ose té kufizojé shkarkimet né ajér nga ¢do burim tjetér;

(c) té mbyllé pérkohésisht ose pérgjithmoné rrugét e garkullimit té automjeteve, té pérfshira
né zonén e veprimit pér cilésiné e ajrit;

(¢) té vendosé kufizime pér pérdorimin e rrugéve nga automjetet me motor, duke mos
pérfshiré kufizimin e pérdorimit té kétyre rrugéve pér transportin publik dhe té banoréve;
(d) té parashikojé kufizimin e parkimit dhe/ose té ngarkimit;

(dh) té parashikojé, pér automjetet me motor, vendet e shkarkimeve e té géndrimeve, gjaté
pérdorimit té rrugéve, né zonat né ndértim;

(e) té rregullojé mé miré trafikun, pér té pakésuar ose pér té parandaluar bllokimin;

(&) té ndalojé pérdorimin e mjeteve me motor me djegie té brendshme né zonat né ndértim;
(f) té pércaktojé kérkesa specifike, té detyrueshme pér t'u respektuar, gjaté veprimtarive
ndértuese dhe né kantieret e ndértimit;

Harton planet e menaxhimit té zonave té mbrojtura né nivel vendor;

Me géllim informimin dhe pérfshirjen e publikut né vendimmarrjen mjedisore, Bashkia
(a) publikon né ambientet dhe fagen e saj elektronike njoftimet pérkatés pér dégjesén
publike né rastin e kryerjes sé vlerésimeve té ndikimit né mjedis té njé veprimtarie,

(b) ekspozon prané zyrave té saj kopjet e pérmbledhjes joteknike té raportit t¢ VNM-sg,
(c) bashképunon me zhvilluesin, duke i ofruar adresa e kontakte gé disponon té OJF-ve dhe
paléve qé mund té kené interes pér dégjesén publike,

(¢) nxit pérfshirjen e komunitetit né pjesémarrjen pér dégjesén publike,

(d) merr pjesé né ditén e zhvillimit té dégjesés publike.

Grumbullon dhe organizon informacionin mjedisor, gé lidhet me funksionet e tij, pér t'ia
shpérndaré publikut sistematikisht me ané té té gjitha formave gé disponon, pérfshiré até
me shkrim, vizuale, gojore dhe me mjetet elektronike té komunikimit;

Informon publikun né ményrén e duhur pér té drejtat gé ai gézon né kuadér té legjislacionit
mjedisor né fugi dhe ofron informacion, udhézime dhe késhilla pér kété géllim;
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Veterineri

a. Organizimin dhe kontrollin e shérbimit veterinar, né té gjithé territorin e Bashkisé Pérmet, né
pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi;

b. Marrjen e masave pér kontrollin e produkteve shtazore gé tregtohen dhe pajisjen e tyre me
dokumentacionin pérkatés;

c. Hartimi i buletinit veterinar mujor dhe raportimi pér problemet teknike veterinare, né bashki dhe
né institucionet e shérbimit veterinar;

¢. Kordinimi dhe bashkérendimi i punés me shérbimet homologe me njésité e tjera vendore, si dhe
me Shérbimin Shéndetésor Publik dhe spitalor, pér probleme gé kané té bé&jné me ruajtjen e
shéndetit té komunitetit;

d. Kontrolli i farmacive veterinare, pér afatet e skadimit t& medikamenteve veterinare, né territorin
e bashkisé;

dh. Pércaktimi i vendndodhjes sé tregjeve té kafshéve té gjalla dhe administrimi i tyre;

e. Bashképunimi me inspektoratet, strukturat paralele té Ministrisé sé Bujgésisé dhe Ushqimit dhe
té Ministrisé sé Shéndetésisé;

Neni 29
Inspektoriati i Mbrojtjes sé Territorit

Inspektorati i Mbrojtjes sé Territorit, Bashkia Pé&rmet éshté ngritur dhe funksionon né zbatim té
ligjyit nr. 9780, daté 16.07.2007 “Pér Inspektimin e Ndértimit”, t€ ndryshuar. Struktura e
Inspektoratit pérbéhet nga nje punonjés:

* Inspektor IMT

Funksionet e késaj zyre jané si méposhté:

* Vendos pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e planifikimit dhe zhvillimit té
territorit

* Vendos gjoba, sipas llojit té& shkeljeve té dispozitave ligjore né fushén e planifikimit dhe
zhvillimit té territorit;

« Paraget prané organeve pérkatése kérkesén pér hegje té licencés profesionale, personale ose té
shoqgérisé, né rast té ndértimit té& kundérligjshém, si dhe né rastet kur véren shkelje té kushteve
teknike té zbatimit, projektimit dhe shkelje té masés sé pezullimit t& ndértimi

« Vendos pezullimin e punimeve/ndértimeve né rastin kur njé afat kohor paraprak éshté i
nevojshém pér marrjen e vendimit pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e
planifikimit dhe zhvillimit té territorit;

« Vendos prishjen e ndértimit t& kundér-ligjshém;

« Pérgatit kallézimin penal pér veprat penale té konstatuara gjaté ushtrimit té kontrollit dhe e
paraget até prané organeve pérgjegjése, sipas legjislacionit né fuqi;
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» Detyrohet t’i japé informacionin dhe/ose dokumentacionin e kérkuar Inspektoratit Kombétar
té Mbrojtjes sé Territorit brenda njé afati kalendarik 5-ditor nga data marrjes sé kérkesés, si
dhe krijon té gjitha lehtésité pér pérmbushjen e detyrave té kétij inspektorati;

* Merr vendim zhdémtimi né ngarkim té subjektit kundérvajtés pér shpenzimet e prishjes sé
ndértimit dhe té kthimit té truallit né gjendjen e méparshme;

» Pérgatit dhe i jep té dhéna statistikore Inspektoratit Kombétar té Mbrojtjes sé Territorit ¢do tre
muaj pér masat e marra pér ushtrimin e kompetencave té tij.

Specialisti (Detyrat dhe pérgjegjésité):

Ushtron funksionet ligjore brénda kufijeve territorjal t& Bashkisé Pérmet (sipas ndarjes
territoriale, miratuar me urdhér té vecanté té Kryetarit té Bashkisé.

Ushtron kontroll né subjektet e ndértimit sipas planit té miratuar mé paré nga
Kryeinspektori, duke ndjekur procedurén mé poshté:

| paraget subjektit njoftim pér kontroll, nénshkruar nga Kryeinspektori.

Pas datés sé njoftimit mban aktin e kontrollit pér problematikat e konstatuara né subjekt né
té cilin pércaktohet afati pér realizimin e detyrave té 1&na (10 dité).

Né pérfundim té afatit té pércaktuar né aktin e kontrollit, né rast t& mosrealizimit té
detyrimeve ligjore nga subjekti, mban proces-verbal mbi kontrollin e ushtruar, shogéruar
me relacionin pérkatés ku parashtrohet gjendja aktuale né subject dhe sugjerimet pér masat
administrative ndaj tij.

Mbéshtetur né dispozitat ligjore dhe metodikat e miratuara, ushtron kontroll né territorin e
pércaktuar brénda Bashkisé Pérmet dhe mban proces-verbal pérkatés edhe né rastet kur:
Vleréson njé konfikt, referuar ankesave me shkrim té subjekteve fizike juridike (private e
shtetérore)

Konstaton ndérhyrje té paligjshme né infrastrukturé (ndértim i paligjshém).

Ne rastet e ekzekutimit té vendimeve pér prishje té objekteve té paligjshme ndjek proceduré
si mé poshté:

| komunikon vendimin pér ndérhyrje né ményré vullnetare subjektit.

Merr pjesé né ekzekutimin e té gjithé vendimeve pér prishje té objekteve té paligjshme
brénda teritorit té Bashkisé Pérmet.

Neni 30
Policia Bashkiake

Organizon punén bazuar né ligjin 139/2015 “Pér vetéqeverisjen vendore” dhe ligjin nr.8224, daté
15.05.1997 “Pér organizimin dhe funksionimin e Policis€ sé komunés dhe Bashkisé”.

Policia Bashkiake, organizohet si strukturé, seksion me veté né varési té Kryetarit té Bashkisé dhe
ka si objekt sigurimin e respektimit dhe zbatimit té akteve té Kryetarit té Bashkisé dhe Késhillit
Bashkiak, akteve té ndryshme ligjore dhe nénligjore gé rregullojné kryerjen e funksioneve té
Bashkisé. Kryelnspektori i Policisé Bashkiake éshté pérgjegjés pér organizimin e Seksionit dhe

Sheshi “Abdyl Frashéri”, tel.+35581322254, e-mail:info@bashkiapermet.gov.al, www.bashkiapermet.gov.al



zbatimin e detyrave té léna dhe raporton periodikisht sa heré qé i kérkohet para Kryetarit té
Bashkisé.

Punonjésit e kétij seksioni {Inspektorét dhe Policét} pér realizimin e detytrave té tyre zbatojné
urdhrat e Kryelnspektorit dnhe Kryetarit té Bashkisé. Né realizimin e funksioneve té tyre punonjésit
e Policisé Bashkiake zbatojné dispozitat e ligjit “Pér policiné Bashkiake dhe komunat” dhe aktet
e tjera ligjore e nénligjore né fuqi.

Punonjésit e Policisé Bashkiake kané uniformén e tyre té ndryshme nga ajo e Policisé sé Shtetit,
me shenjén dalluese té Bashkisé Pérmet.

Ata kryejne detyrat e méposhtme:

Ka pér detyré té sigurojé zbatimin efektiv té urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé dhe té
vendimeve té Késhillit, gé kané té bé&jné me sigurimin e rendit dhe té getésisé dhe mbarévajtjen
e punéve publike.

Té marré masa pér ruajtjen e pasurisé sé Bashkisé si dhe té atyre gé administrohen nga ana e
saj.

Té& sigurojé zbatimin e urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé né lidhje me personat juridik
ose fiziké gé nuk plotésojné konform ligjit detyrimet financiare e fiskale ndaj bashkisé, si dhe
cdo detyrim tjetér ndaj tyre.

Té mbikéqyré e té verifikojé nése shtetasit né administrim té pasurisé sé tyre, zbatojné ose
plotésojné kérkesat e akteve bashkiake.

Té konstatojé e té parandalojé ndotjet e mjedisit, hedhjet e mbeturinave té ndryshme, si dhe té
sinjalizojé Kryetarin e Bashkisé pér shfagen e parazitéve té démshém e té rrezikshém, si dhe
pér rastet e shfages sé epidemive.

Té ndalojé, shmangé e prishé ndértimet e paligjshme, té ndalojé zéniet e paligjshme té trojeve
dhe té ndértesave e objekteve publike té Bashkisé si dhe té organizojé lirimin e tyre.

Té kujdeset pér getésiné publike, duke shmangur zéniet, ménjanuar zhurmat e shkaktuara nga
grumbullimet e njerézve, autoparlantét e radiove dhe magnetofonéve, rénia pa vend e borive
té automjeteve né rrugé, banesa, plazhe e mjedise té tjera publike, gé sjellin shgetésime pér té
tjerét.

Té marré masa pér ruajtjen e rendit, kur ka grumbullime njerézish, si né tregje, panaire,
ceremoni publike, artistike, fetare e sportive, né kinema, teatro, pallate e salla sportive, objekte
té kultit dhe né mjedise té tjera publike.

Té inspektojé tregjet, té kontrollojé zénien e vendeve pér tregti ambulante, té verifikojé pajisjen
me licencé té tregtaréve dhe personave té tjeré gé merren me veprimtari shit-blerje, me
tregtimin e pijeve alkoolike, objekteve me vlera artistike e kombétare, té Iéndéve djegése, té
kontrollojé respektimin e masés, peshés dhe ¢mimin e shitjes.

Té kujdeset pér respektimin e orarit té shérbimit té njésive tregtare, bufeve, restoranteve,
bilardove, lojérave té fatit e té objekteve té tjera me veprimtari publike si dhe pér zbatimin nga
ana e tyre té rregulloreve apo urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé.
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» Té kontrollojé marrjen e masave té sigurisé qé parandalojné fatkegésité e ndryshme natyrore
si dhe té ndihmojé né kapércimin e tyre duke u dhéné gjithashtu ndihmé té démtuaréve né raste
urgjence.

« Té marré masa té pérkohshme ndaj té sémuréve psikiké né gjendje té réndé, gé krijojné
shgetésime pér rendin publik.

» Té kujdeset pér ruajtjen e afisheve, njoftimeve e shpalljeve publike si dhe hegjen e atyre té
paligjshme ose té paautorizuara.

» Té kontrollojé e té marré masa pér zbatimin e rregulloreve urdhrave e udhézimeve té léshuara
nga Kryetari i Bashkisé pér probleme gé lidhen me zbatimin e kétij ligji.

» T& marré masa pér zbatimin e urdhrave té Kryetarit t& Bashkisé té dala né zbatim té ligjit
nr.10749 daté 20.05.2010 “Pér kundravajtjet administrative”.

» TE& zbatojé ligjin pérkatés dhe rregulloren e funksionimit té policisé bashkiake

Neni 31

Mbrojtja nga Zjarri dhe Shpétimin

Kjo njesi funksionon bazuar né Ligjin nr. 152/2015 daté 21.12.2015, Pér shérbimin e mbrojtjes
nga zjarri dhe shpétimin dhe VKM nr. 895, daté 21.12.2016.

Shérbimi i mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin éshté njési e specializuar e gatishmérisé sé
pérhershme, e cila pérfagéson strukturén bazé operuese dhe inspektuese né fushén e mbrojtjes
nga zjarri, ndérhyrja pér shuarjen e zjarreve, shpétimi i jetés, gjésé sé gjallé, pronés, mjedisit,
pyjeve dhe kullotave né aksidente té ndryshme, fatkegési natyrore, si dhe né ato té shkaktuara
nga dora e njeriut, né territorin gé ka né juridiksion, pér té cilén duhet t& mbulojé territorin e
saj me shérbim zjarrfikés, me stacione té kompletuara me personel, automjete dhe pajisje
zjarrfikése. Stacioni i shérbimit té MZSH-sé éshté njési operuese dhe inspektuese né varési té
shefit té sektorit té shérbimit té MZSH-sé dhe ngrihet né ¢do bashki, duke zbatuar standardin
1 zjarrfikés profesionist pér 1500-2000 banoré.

Neni 32

Njésité Administrative

Né strukturén e saj Bashkia Pérmet ka 4 Njési Administrative, respektivisht Piskové, Petran,
Frashér dhe Carshové té cilét e ushtrojné veprimtariné e tyre né bazé té ligjit 139/2015, daté
17.12.2015 “ Pér vetéqeverisjen vendore”, t€ ndryshuar si dhe akteve normative né zbatim té tyre.

Strukturat e NJA-ve miratohen me Urdhér té Kryetarit dhe jané pjesé e strukturés dhe organikés
sé administratés sé bashkisé. Administratori i Njésisé sé bashku mé népunésit dhe punonjésit e tij
mbikéqyr territorin e caktuar dhe vé né dijeni institucionin e bashkisé né raste té shkeljes apo
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veprimeve né kundérshtim me ligjin. Mbéshtet té gjitha drejtorité e bashkisé lidhur me territorin
dhe banorét nén juridiksionin e tyre (Policiné Bashkiake, IMT, Ndérmarrjen e Gjelbérimit,
Ndérmarrjen e Ujésjellés-Kanalizimeve etj.). Mbikqyr territorin pér plotésimin e nevojave e té
kérkesave té qytetaréve, e menaxhon direkt situatén apo pércjell informacione me shkrim né
administratén e bashkisg, t& cilat kané nevojé pér t’u shqyrtuar.

Puna né njésité administrative mbéshtetet dhe kordinohet né veprimtariné e vet edhe nga kryetarét
e kryesive té fshatrave dhe ndérlidhésit me komunitetin, té cilét propozojné tek administratori
marrjen e nismave né dobi té komunitetit me géllim ofrimin e mundésive té barabarta dhe pérfitime
nga i gjithé komuniteti brenda juridiksionit té tyre territorial. Fshati drejtohet nga kryetari dhe
kryesia e fshatit. Kryesia éshté organ késhillimor i kryetarit. Anétarét e kryesisé sé fshatit zgjidhen
né mbledhje e fshatit, ku marrin pjesé jo mé pak se gjysma e banoréve me té drejté vote. Pérbérja
e kryesisé sé fshatit duhet té respektojé ligjin pér baraziné gjinore.

Detyrat dhe té drejtat e ndérlidhésit komunitar

e Ndérlidhési dhe késhilli komunitar mund té mbéshtesin funksionet geverisése té bashkisé
né lagjen e tyre dhe mund té zbatojné projekte né dobi dhe pérfitim té komunitetit.

e Kaéshillat komunitaré, né bazé té vendimeve té késhillave bashkiaké, kané té drejté té
kryejné funksione dhe kompetenca té caktuara gé mund t’u delegohen nga késhilli. Né kété
rast, késhilli bashkiak vendos edhe pér masén e financimit apo bashkéfinancimit pér
kryerjen e funksionit apo kompetencés sé deleguar, té cilat nuk mund té pérdoren né asnjé
rast pér shpérblime apo pagesa pér anétarét e késhillit komunitar.

e Ndérlidhési komunitar mund té shpérblehet pér punén qé kryen, sipas kritereve té
pércaktuara nga késhilli bashkiak, né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

e Detyrat mé té hollésishme té tyre pércaktohen né rregulloret dhe urdhéresat e késhillit
bashkiak.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Aministratorit té€ Njésisé Administrative jané té pérshkruara né nenin
12, té rregullores sé Bashkisé Pérmet.

Specialisti i Zyrés sé Gjendjes Civile

Specialisti i Zyrés sé Gjendjes Civile éshté punonjés né varési direkte té Administratorit té Njésisé
Administrative.

Specialisti i Zyrés sé Gjendjes Civile ka pér detyré dhe duhet té kujdeset qé:

e Aplikon sipas ligjit taksén e pullés e té shérbimit;

e Bén regjistrimin e lindjeve, vdekjeve, martesave ndarjeve né pérputhje me ligjet dhe
udhézimet pérkatése;

e Kryen veprimet pér ndarjet nga trungu familjar;
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b)

Administron arkivén e gjendjes civile;

Léshon dokumente té gjendjes familjare ose dokumente té tjera té parashikuara né ligje e
akte pér shetasit;

Organizon sipas rregullave e rasteve gé i paragiten korrespodencén, me organet homogjene
té bashkive e komuanve té tjera;

Raporton administratorin pér té gjitha problemet gé i kérkohen nga ai;

Siguron drejtimin metodik nga organi pérkatés né Ministriné e Brendshme ose népérmijet
zyrés sé gjendjes civile té bashkisé;

Dérgon periodikisht té dhénat gé kérkohen né drejtoriné e Pérgjithshme té Gjéndjes Civile.
Evidenton dokumentat gé i paragesin banorét e rinj sipas VKM;

Zyrtarizojné térhegjen e rrégjistrit themeltar té tij nga vendbanimi i méparshém dhe i
dérgon té dhénat e kérkuara pér kété géllim nga zyrat homologe té bashkive e té njésive
administrative té tjera;

KREU I11: FUNKSIONIMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE
Neni 33
Marrédhéniet ndérmjet strukturave té bashkisé

Pér realizimin efektiv, né kohé té shpejté, té sakté dhe me kompetencé té funksioneve té
institucionit, té gjitha strukturat e administratés bashkéveprojné dhe bashképunojné me
njéra- tjetrén. Ky bashképunim realizohet népérmjet pjesémarrjes aktive té dy a mé shumé
strukturave té vecanta né zgjidhjen e problemeve, né varési nga natyra e tyre si mé poshté:

e NE rastin e delegimit té njéanshém né nivel hierarkik/varésie, strukturat marrin
informacionin e nevojshém né rrugé verbale, shkresore dhe/ose komunikimit
elektronik;

e NE rastin e delegimit té dyanshém/shuméanshém, né nivel hierarkik/varésie qé
kérkon pérfshirjen e strukturave jo detyrimisht ne marrdhenie varésie me njéra
tjetrén, strukturat i ofrojné informacionin njéra-tjetrés dhe dalin me njé produkt té
pérbashkeét;

Kegkuptimet apo situatat konfliktuale té krijuara pér kompetencat dhe detyrat e cdo
drejtorie, sektori, zyre apo népunési trajtohen dhe zgjidhen sipas linjés sé hierarkisé
pérkatése dhe né pérputhje me kuadrin ligjor, VKB dhe rregulloret dhe aktet e Kryetarit té
Bashkisé;

Nénshkrimi, emri dhe mbiemri i Pérgjegjésit té Sektorit/ZévendésKryetarit/Kryetarit té
Bashkisé vendosen sipas parashikimeve té Vendimit Nr.4, daté 19.06.2017, té Késhillit té
Larté té Arkivave, “Pér miratimin e rregullores sé njehsuar té punés me dokumentet né
Autoritetet Publike té Republikés sé Shqipérisé”, té ndryshuar, né té cilin jané pércaktuar
modelet tip pér shkresat dhe aktet gé prodhojné institucionet publike. Né fund té fages né
shkresén qé arkivohet né institucion do té duhet té shénohen emrat dhe siglat e punonjésve
gé e kané hartuar informacionin, miratuar dhe arkivuar.
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Neni 34
Bashképunimi me Institucionet e tjera

Té drejtén pér té vendosur dhe mbajtur marrédhénie me institucionet e tjera né Bashkiné Pérmet e
kané Kryetari i Bashkisé, Sekretari i Pergjithshem ,Zévendéskryetarét, Pérgjegjésit e Sektoréve
dhe Administratorét e Njésive Administrative.

Né raste té vecanta, kété té drejté e kané edhe punonjésit e autorizuar prej Pérgjegjésve té
Sektoréve.

Neni 35
Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak

e Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak realizohen népérmjet Kryetarit té Bashkisé, né rrugé
shkresore pér:

e Pérgatitjen dhe paragitjen e Projekt-vendimeve dhe relacioneve plotésuese pér Késhillin
Bashkiak, me géllim vénien né jeté té politikave pér pérmbushjen e funksioneve té tij;

e Ndjekjen e implementimit t& Vendimeve té Késhillit Bashkiak, sipas problemeve dhe
céshtjeve té caktuara;

e Me kérkesén e tij me shkrim, késhilltari informohet dhe i vihet né dispozicion né ¢do kohé,
nga Kryetari i Bashkisé, ¢do dokumentacion i lidhur me bashkiné. Pérjashtohen kétu ato
dokumentacione, dhénia e té cilave kufizohet nga legjislacioni né fuqi;

e Materiali pérgatitet né formén e njé Projekt-Vendimi dhe shogérohet me relacionin
shpjegues pérkatés. Para paraqgitjes né Keéshill, relacioni firmoset nga Zévendéskryetari i
Bashkisé, Pérgjegjésit e Sektorit e Specialistét gé e propozojne até, sipas radhés hierarkike
dhe sektorét e tjeré té pérfshira né proces pér marrje mendimi, si dhe nga juristi i bashkisé
dhe sekretari i Késhillit Bashkiak. Pérfagésues té sektoréve propozuese, duhet té marrin
pjesé né mbledhjet e komisioneve té Késhillit, kur diskutohen dhe shqyrtohen materiale
dhe céshtje té sektorit.

e Sekretari i Késhillit Bashkiak bashkérendon aspektet me karakter teknik lidhur me
pérgatitjen dhe paragitjen e materialeve né Késhill, me strukturat pérkatése té Bashkisé.

e Materiali né Komisionet e Késhillit relatohet nga Zévendéskryetari/Pérgjegjési i Sektorit
pérkatés i cili éshté i detyruar té japé shpjegime dhe argumenta teknike té nevojshme lidhur
me té, nése i kérkohet nga késhilltarét.

e Sekretari i Késhillit Bashkiak duhet té dérgojé pér konfirmimin e ligjshmérisé te
institucioni i Prefektit, té gjitha aktet me karakter normativ té Késhillit Bashkiak. Prefekti
konfirmon vendimet brenda 10 ditéve dhe menjéheré pas konfirmit, té gjitha vendimet
publikohen né fagen zyrtare té institucionit dhe shpérndahen ték sektorét pérkatés.
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Neni 36
Marrédhéniet me gytetarin

Marrédhéniet me qytetarét realizohen né pérputhje me parashikimet e Kodit té Procedurave
Administrative, ligjin pér té drejtén e informimit, ligjin pér informimin dhe konsultimin publik, si
dhe me kété rregullore.

Neni 37
Pérfaqgésimi ligjor i Bashkisé

Pérfagésuesi ligjor i Institucionit té Bashkisé Pérmet éshté Pérgjegjési i Sektorit Juridik dhe cdo
pérson tjetér i Autorizuar né ményré specifike pér kété pérfagésim nga Kryetari i Bashkisé. Kur
shihet e nevojshme, né pérfagésimin ligjor té institucionit, krahas juristit té Sektorit Juridik, pér
njé pérfaqésim meé té specalizuar merr pjesé edhe népunési i strukturés pérkatése me té cilin lidhet
konflikti.

Autorizimi pér pérfagésimin ligjor léshohet nga Kryetari i Bashkisé né emér té personit, i cili do
té pérfagésojé institucionin né procesin gjygésor pér té gjitha shkallét e gjyqgésorit.

Neni 38
Hyrja dhe mbajtja e dokumentacionit

a) Dokumentacioni né institucion depozitohet dhe ruhet né Arkivé, né pérputhje me
legjislacionin né fugi. Té gjitha shkresat e dérguara me posté zyrtare, dorézohen pér
regjistrim né librin e protokollit, prané zyrés s&€ Administratés, gé vendos vulén e hyrjes ku
pasqyrohet numri i protokollit dhe data.

b) Procedura e pwércjelljes/shpwérndarjes swé delegimit té korrespondencés hyrése, pasi
éshté protokolluar prané institucionit siglohet nga Pérgjegjési i Sektorit dhe shpérndahet
né njésiné organizative pérkatése.

c) Cdo akt gé del nga institucioni kalon pér konsultim né zyrén juridike e cila bashkérendon
punén me strukturén qé ka lidhje teknike me kété akt. Cdo sugjerim i dhéné nga zyra
juridike duhet té mbahet parasysh né materialin pérfundimtar.

d) Kontratat publike, (akt) marréveshjet, memorandumet dhe forma té tjera bashképunimi me
entet publike dhe private do té nénshkruhen nga Kryetari i Bashkisé apo personi i deleguar
prej tij.

e) Shkresat zyrtare té firmosura nga Kryetari i Bashkisé apo personi i autorizuar prej tij,
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dérgohen né Zyrén e Arkivés dhe Protokollit.
f) Ekzemplari i dokumenteve gé mbahen né zyrén e sekretarise dhe trajtohen nga institucioni,
duhet té pérmbajé kéto elemente:
e Logo e Bashkisé;
e Nr. prot, daté;
e L|énda;
e Konceptoi (specialisti/pérgjegjési i sektorit);
e Pranoi (Pérgjegjési i sektorit);
e Miratoi (Zv/Kryetari i Bashkisg);
e Nr. i kopjeve té shkresés.

Neni 39
Vula dhe ményra e perdorimit te saj

Vula zyrtare e Bashkisé Pérmet identifikon kété institucion né té gjithé dokumentacionin gé del
prej saj. Vula ruhet né kasaforté dhe pérdoret vetém nga népunési i Sekretarise dhe Titullari i
institucionit. N& rast té konstatimit t& humbjes apo démtimit té vulés, vihet menjéheré né dijeni
Sekretar i Pergjithshem i Bashkisg, i cili merr masa pér zévendésimin e saj sipas procedurés ligjore.
Pé&rvec sa mé sipér, né rastet e humbjes sé vulés, béhet dhe denoncimi né organet kompetente.

Vula e Bashkisé Pérmet vendoset vetém mbi nénshkrimin e Kryetarit té Bashkisé , té Sekretarit te
Pergjithshem dhe 2 Zv/Kryetareve . Pérjashtimisht vula vendoset edhe mbi firmén/nénshkrimin e
pérsonave té autorizuar nga Kryetari i Bashkisé apo kur ligji e prashikon shprehimisht vendosjen
e vulés mbi dokumentacionin e dalé prej asaj strukture té vecanté.

KREU IV: TE DREJTAT DHE DETYRAT
Neni 40
E drejta pér pushime vjetore

Cdo punémarrés ka té drejté pér 4 javé kalendarike pushime vjetore. Kur punonjesi nuk ka kryer
njé vit té ploté pune, kohézgjatja e pushimeve vjetore té paguara pércaktohet né raport me
kohézgjatjen e marrédhénieve té punés.

Cdo punonjés dorézon prané Sektorit té Burimeve Njerézore kérkesén pér leje, brenda muaijit Prill.
Planifikimi i pushimeve vijetore té punonjésve béhet nga Sektorit i Burimeve Njerézore dhe pasi
té jeté konsultuar me drejtuesit e Sektorit, béhet grafiku i pushimeve vjetore me géllim
vazhdimésiné normale té punés. Grafiku i pushimeve vjetore béhet i ditur pér té gjithé punonjésit
jo mé voné se data 30 prill.
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Né rastet e ndryshimit té parashikimit pér lejet vjetore, punonjési duhet té béjé me dije Sektorin e
Burimeve Njerézore 30 dité pérpara se ai kérkon té béjé pushimet vjetore. Kéto ndryshime
miratohen nga Pérgjegjési i Sektorit dhe pagyrohen dhe tek grafiku i pushimeve vjetore.

Periudhat e paaftésisé sé pérkohshme né puné, konsiderohen si kohé pune. Pushimet vjetore duhet
té jepen gjaté njé viti kalendarik té punés ose deri né fund té tre-mujorit té paré té vitit pasardhés.

E drejta e pushimeve humbet nése ato nuk jepen apo merren né kohén e duhur sipas legjislacionit
né fugi. Mos kryerja e pushimeve vjetore nuk kompensohet me pagesé. Né rastet e largimit nga
puna, punonjési ka té drejté pér njé shpérblim té barabarté me pagén e pushimeve té pakryera, deri
né momentin e largimit.

Gjaté kohés sé pushimeve vjetore punonjési &shté i detyruar té dorézojé dokumentacionin qé lidhet
me punén. Dorézimi i punés i béhet eprorit direkt.

Neni 41
Raportet mjekesore
a) Shtatézania

Né zbatim té ligjit 7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé” (I ndryshuar),
kufizohet puna pér graté shtatzéna 35 dité para lindjes dhe 63 dité pas lindjes. Kur gruaja shtatzéné
ka né barré mé shumé se njé fémijé, periudha e paré béhet 60 dité. Té ardhurat gé pérfitohen né
rast leje lindje pércaktohen nga ligji mbi sigurimet shogérore dhe paguhen nga fondi i sigurimeve
shogérore. Pas periudhés 63-ditore té paslindjes, gruaja vendos veté nése déshiron té punojé ose té
pérfitojé nga sigurimet shogérore.

Institucioni nuk ka té drejté té zgjidhé kontratén e punés gjaté periudhés gé gruaja éshté me leje
lindje.

b) Paaftésia né puné

Kur punonijési e ka té pamundur té paraqitet ne véndin e punés pér arésye shéndetésore, institucioni
i paguan atij jo mé pak se 80% té pagés pér njé periudhé prej 14 ditésh té pambuluara nga Sigurimet
Shoqgérore. Né qofté se punonjési do keté njé raport prej mé shumé se 14 dité né vazhdim, atéheré
do té paguhet nga sigurimet shogérore.

Né rast té mos-paragitjes sé raportit mjekésor, mungesa pér shkak té sémundjes nuk do té jeté e
paguar dhe do té quhet e pajustifikuar. Institucioni rezervon té drejtén pér verifikimin e raportit
mjeksor.

c) Pérkujdesja pér fémijét né ngarkim

Punonjési me fémijé té mitur deri né tre vjec, ka té drejté pér njé pushim té paguar deri né 15 dité,
kur fémija i tij éshté i sémuré, vértetuar me raport mjeksor. Né rast pérkujdesjesh té domosdoshme
pér fémijét né ngarkim, punonjési pérfiton pagén e tij, jo mé shumeé se pér 12 dité mungesa né vit.
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d)

Aksidentet

Me qéllim parandalimin e aksidenteve dhe sémundjeve profesionale institucioni duhet té
pércaktojé qarté rregullat e sigurimit teknik.

Kur punonjési nuk ka mundési té punojé pér shkak té njé aksidenti né puné ose té njé sémundjeje
profesionale, ai pérfiton kompensimet financiare nga sigurimet shogérore.

Neni 42

Pushime té tjera

Punonjésit kané té drejté pér pushime té tjera, pérvec lejes vjetore, né té gjitha ato raste té cilat
parashikohen nga dispozitat e Legjislacionit né fugi (Kodi i punés dhe Statusi i népunésit civil).

b)

Neni 43
Leje pa té drejté page

Punonjési ka té drejté, gé né raste té vecanta, té kérkojé leje pa té drejté page, pér arsye
shéndetesore, personale, pér fémijét, bashkéshortin apo prindérit. Kohézgjatja e késaj leje
pércaktohet nga drejtuesi i institucionit, me propozimin e eprorit té drejtpérdrejté dhe
Burimeve Njerézore. Kohézgjatja maksimale e té gjitha lejeve té papaguara, brenda njé viti
kalendarik, nuk mund té jeté mé e gjaté se 30 dité. Pér té pérfituar leje pa té drejté page
punonjési i drejtohet me shkrim sektorit té burimeve njerézore jo mé pak sé 30 dité para
fillimit té késaj leje. Pasi leja aprovohet nga eprori direkt dhe Burimet Njerézore ajo
pasqyrohet tek grafiku i lejeve.

Gjithashtu, pér raste té pa parashikuara, punonjésit i miratohen deri 30 dité leje té
papaguara me proceduré té pérshpejtuar, vetém né rastet emergjente. Kjo mbetet né
vlerésim té Kryetarit té Bashkisé.

Né rast se punonjési nuk ka konsumuar lejen vijetore, leja pa té drejté page nuk miratohet.

Neni 44
Festat zyrtare

Né zbatim té Kodit té Punés dhe statusit t€ Népunésit civil, punonjési gézon té drejtén e
pushimit né ditét e Festave Zyrtare.

Né ato raste kur punonjési punon ditét e festave zyrtare ai mund té kompensohet né pagé
apo né dité pushimi, sipas Legjislacionit né fuqi.

Pagesa né leké apo dité pushimi éshté né varési té oréve té punés gé jané kryer ditén e festés
zyrtare.

Neni 45

Disiplina formale dhe administrative
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b)

Kohézgjatja normale ditore e punés né Bashkiné e Pérmetit éshté 8 (teté) oré né dité, dhe
kohézgjatja normale javore e punés éshté 40 (dyzet) oré né javé, nga dita e héné deri ditén
e premte nga ora 8:00-16:00. Ajo mund té jeté mé e madhe (Né rast pune jashté orarit), ose
mé e vogél brenda limiteve té kohés maksimale té punés, sipas pércaktimeve té
Legjislacionit né fugi. Punonjésit e Zyrés sé Informacionit Turistik (qé realizojné pritjen e
vizitoréve), punojné sipas njé grafiku pune té pércaktuar, pér té realizuar pritjen e
vizitoréve, cdo dité, nga ora 8.00 deri né orén 16.00/20.00 (sipas stinéve), nga e héna né té
premte. Hyrja, lévizjet e justifikuara dhe dalja nga institucioni i cdo népunési apo punonjési
té Bashkisé Pérmet, béhet pasi éshté aprovuar nga Punonjési i Administratés.

Pér punonjésit né terren orari i punés rregullohet me Urdhér té& Brendshém té Titullarit,
duke respektuar kohén normale javore sipas legjislacionit né fugi. Gjaté orarit zyrtar
népunési/punonjési éshté i detyruar t’a shfrytézojé me intensitet kohén e punés dhe vetém
pér géllime pune dhe detyrat e tij funksionale. Népunésit dhe punonjésit e Bashkisé sé
Pérmetit mund té lévizin jashté ambienteve té institucionit né funksion té kryerjes sé
detyrave té tyre funksionale (takime né institucione té ndryshme, verifikime né terren etj),
duke véné né dijeni Pérgjegjésin e Sektorit pérkatés dhe duke shénuar né librin e hyrjeve-
daljeve té institucionit, géllimin e daljes, arésyen kohén e daljes dhe orén e kthimit.

Pér probleme emergjente, Kryetari i Bashkisé mund té urdhérojé népunésit té punojné edhe
jashté kohés normale té punés apo dhe né dité e pushimit né fundjavé apo né ditét e festave
zyrtare, kompensimi i punonjésve gé punojné do té né kéto kushte, do té kryhet sipas
rregullave dhe procedurave té pércaktuara nga legjislacioni né fuqi.

TE gjithé népunésit jané té detyruar té raportojné tek eprori direkt pér punén e tyre dhe kéta
té fundit tek Sekretari i Pergjithsem nga i cili kané varésiné ose tek Kryetari i Bashkisé pér
realizimin e detyrave funksionale apo té ngarkuara.

Mungesat né detyré né rastin e problemeve shéndetésore justifikohen duke dorézuar raport
mjekésor ditén e paré té paragitjes té punonjésit né puné. Cdo mungesé né detyré béhet me
leje, vec rasteve shéndetésore, pér té cilat té béhet njoftimi telefonik tek eprori pérkatés me
fillimin e orarit zyrtar. Pér mungesa mé té gjata se 3 dité, raporti mjekésor duhet dorézuar
Jo mé voné se tre dité nga mosparagitja ne puné.

Listéprezenca pér ¢do punonjés té Bashkisé Pérmet, pérgatitet nga Pérgjegjési i Sektorit,
miratohet nga Kryetari i Bashkisé gé mbulon sektorin pérkatés dhe depozitohet prané Zyrés
sé Administratés ditén e fundit té cdo muaji. Afati pér dorézimin e listprezencés pér muajin
paraardhés nga zyra e administratés tek sektori i Financés éshté data 1 e cdo muaji.

Neni 46
Kodi i etikés dhe i sjelljes

Bashkia e Pérmetit ka pérpiluar dhe vendosur né zbatim népérmijet Urdhérit té Kryetarit té
Bashkisé, me Prot. Nr. 12, daté 08.03.2018, Kodin e Etikés sé Bashkisé Pérmet. Té gjithé
punonjésit pa pérjashtim jané t€ detyruar ta lexojné dhe zbatojné até, dhe t’i referohen kétij kodi
pér té gjitha elementet dhe problematikat e punés sé tyre té pérditéshme.
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Neni 47
Duhanpirja, pijet alkoolike dhe drogat

Pirja e duhanit, konsumimi dhe shpérndarja e pijeve alkolike si dhe e I1éndéve narkotike jané té
ndaluara rreptésisht né ambientet e punés e mjediset e brendshme té institucionit, gjaté orarit té
punés dhe jashté tij.

Neni 48
Procedurat dhe veprimi disiplinor

Shkeljet disiplinore né institucion kategorizohen né shkelje té lehta, té rénda dhe shumé té rénda.
Pér té béré kategorizimin e shkeljes duhet marré parasysh lloji i shkeljes, rrethanat e kryerjes sé
veprimit ose mosveprimit, géllimi, pasojat, etj. Shkeljet disiplinore brenda institucionit do té
konsiderohen sipas statusit té punonjésit e legjislacionit pérkatés (Ligjit pér Népunésin Civil dhe
Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé) dhe Kodit té Etikés té miratuar nga Kryetari i Bashkisé.

Neni 49
Hyrja-dalja e stafit né institucion

Té gjitha hyrje-daljet dhe I&vizjet e punonjésve né ambientet e Bashkisé sé Pérmetit kryhen pérmes
pérdorimit té kartés identifikuese té cdo punonjési. Orari zyrtar i punés éshté nga e hena ne te
premte nga ora 08:00-16:00.

Me pérjashtim té Kryetarit dhe té nén-Kryetaréve té Bashkisé, té gjithé punonjésit e institucionit
gé pér céshtje pune apo pér arsye personale, dalin gjaté orarit zyrtar jashté institucionit, duhet té
njoftojné eprorin e tyre direkt dhe té kryejné shénimin pérkatés né “regjistrin e hyrje-daljeve” té
institucionit, i cili mbahet nga nénpunesi i sportelit dhe administrohet nga njésia e BNJ. Ora

Neni 50
Hyrje-daljet e vizitoréve

Vizitori gé do té takohet me népunésin e instituciont bén prezantimin né portat hyrése té
Institucionit tek punonjési i Recepsionit, i cili konfirmon takimin dhe regjistron vizitorin né
regjistrin e vizitoréve duke shénuar gjeneralitet edhe kartén e identitetit té vizitorit. Né té gjitha
rastet vizitori duhet té shogérohet pér né zyrén e népunésit pérkatés me té cilin ka takim. Né
pérfundim té takimit, vizitori shogérohet deri né derén e jashtme té institucionit.
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a)
b)

9)

h)

Neni 51
Mbikqgyrja dhe siguria fizike

Cdo punonjés i institucionit éshté pérgjegjés pér siguriné né ambientet e punés.

Dera e institucionit té Bashkisé sé Pérmetit duhet t&¢ mbyllet menjéheré pasi hyni né té pér
té parandaluar hyrje té paautorizuar brenda institucionit.

Ambientet e institucionit ruhen 24 oré me punonjés té Policisé Bashkiake. Ata duhet té
njoftohen né cdo moment gé verifikohet njé problematiké apo njé incident brenda
ambienteve té institucionit.

Vizitorét dhe té ftuarit duhet té l8vizin gjithnjé té shogéruar nga nénpunési i recepsionit
apo specialisti i sektorit pérkatés brenda ambienteve té institucionit.

Né asnjé rast miqg, shoké, té ftuar nuk duhet té udhézohen pér té hyré né ambientet e
institucionit, edhe nése ai / ajo tregon se ai / ajo ka gené kétu mé paré, nése nuk jané té
shogéruar. Té gjithé té huajt duhet té regjistrohen ne Librin e hyrje - daljeve pér takimin
dhe té vendosen né zonén e pritjes deri né kohén e caktuar pér takimin.

Stafi duhet té kujdeset pér té mbyllur dritaret dhe dyert pérpara se té largohet nga zyra.
Nése vini re se dritaret dhe dera nuk mbyllet si¢c duhet, duhet té njoftoni menjéheré
nénpunésin e recepsionit / Zyrén e Administratés gé té merren té gjitha masat e nevojshme.
Zyra e Administratés merr té gjitha masat pér krijimin e njé ambienti té sigurt pune edhe
né apektin e mbrojtjes nga zjarri dhe rritjen e shkallés sé sigurisé pér mbrojtjen e godinés,
té pasurisé dhe té sigurisé sé punonjésve.

Kjo zyré merr té gjitha masat pér vendosjen dhe mirémbajtjen e fikéseve té zjarrit né té
gjitha ambientet e institucionit, né pérputhje me planin e mbrojtjes nga zjarri té
institucionit. Té gjithé punonjésit duhet té zbatojné me pérpikméri té gjitha masat e
parashikuara né¢ “Planin e mbrojtjes nga zjarri”.

Neni 52

Organizimi i eventeve

Zyra e Kulturés ka pérgjegjésiné administrative pér organizimin e eventeve né ambientet e hapura
dhe ato té mbyllura. Té gjitha aktivitetet e zhvilluara nga institucioni dhe jané né pérputhje me
kuadrin ligjor té Republikés sé Shqipérisé marrin miratimin e Kryetarit té Bashkiseé.

Neni 53

Organizimi i ceremonive

Té gjitha ceremonité zyrtare té zhvilluara nga Bashkia e Pérmetit dhe pritja e personaliteteve duhet
té jené né pérputhje me ceremonialin zyrtar té Republikés sé Shqipérisé. Nenet e rregullores sé
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ceremonialit zyrtar té Republikés si: Rendi, pérdorimi i simboleve, organizimi i festave, pritja e
delegacioneve, bashképunimi me zyrat e protokollit té institucioneve etj., jané unike dhe té
detyrueshme pér té gjitha zyrat e institucioneve té Republikés sé Shqipérisé.

Pérgjegjési i Kulturés dhe Zv/Kryetari pérkatés kané pérgjegjésiné administrative pér organizimin
e ceremonive né ambientet e hapura dhe té mbyllura, detyré gé lidhet kryesisht né konceptimin,
organizimin dhe zhvillimin e kétyre ceremonive.

Neni 54
Vizitat dhe delegacionet e huaja

Bashkia e Pérmetit ka marrédhenie bashképunimi me shumé institucione né nivel vendor, rajonal,
kombétar dhe ndérkombétar. Né pérputhje me politikén e saj té zgjerimit t€ marrédhénieve
migésore me institucionet dhe grupet e interesit, fton bashképunétorét e saj té vendeve té huaja pér
vizita zyrtare si dhe merr pjesé né konferenca, grupe pune apo udhétimi e studimi, me géllim
shkémbimin e eksperiencave. Informacioni pér vizitat nga partneré té huaj apo udhétime brenda
apo jashté vendit, pérpilohet dhe ndiget nga Zv/Kryetari i Bashkisé. Pérgatitja dhe realizimi i
vizitave té bashképunétoréve té huaj né institucion, si dhe udhétimet nga punonjés te saj, miratohen
nga Kryetari i Bashkisé.

Neni 55
Informimi dhe marrédhéniet me publikun

a) Informimi dhe marrédhéniet me publikun kryhen népérmijet zyrés me njé ndalesg, né
pérputhje me Ligjin nr. 44/2015, “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés sé
Shqipérisé€”, Ligjin nr. 119/2014, “Pér té drejtén e informimit”, Kodin e etikés t€ miratuar
nga Kryetari i Bashkisé.

b) Ankesat dhe kérkesat e qytetaréve, paragiten prané zyrés sé integruar me njé ndalesé.
Kryetari i Bashkisé pércakton strukturén e cila do té trajtojé problematikén e ankesave dhe
kérkesave né pérputhje me procedurat e pércaktuara né Kodin e Procedurave
Administrative.

c) Pérgjigjet qé do t’ju kthehen gytetaréve do té nénshkruhen nga Kryetari i Bashkisé, apo
personi i autorizuar, pasi éshté sigluar nga specialisti dhe pérgjegjési i sektorit.

Neni 56
Koordinatori i sé drejtés pér informim
Kordinatori pér té drejtén e informimit, ushtron kompetencat e méposhtme:

a) | mundéson ¢do kérkuesi té drejtén pér t’u njohur me informacionin publik, sipas ligjit pér
té drejtén e informimit, duke u konsultuar me dokumentin origjinal ose duke marré njé
kopje té tij;
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b)

d)
e)

9)

d)

9)

Krijon, mban, publikon dhe pérditéson regjistrin e kérkesave dhe pérgjigjeve brenda afatit
té parashikuar né pikén 1, té nenit 8, té ligjit pér té drejtén e informimit;

Bashkérendon punén pér plotésimin e kérkesave pér informacione brenda afateve dhe sipas
ményrés sé parashikuar né kété ligj.

Regjistron kérkesat pér informacion dhe cakton njé numér rendor pér secilén prej tyre;
Dérgon kérkesén pér informim te njé autoritet tjetér publik, brenda afateve té parashikuara
né kété ligj, kur rezulton se autoriteti publik ku éshté depozituar kérkesa nuk e zotéron
informacionin e kérkuar;

Verifikon rastet pér dhénien falas té informacionit qytetaréve, sipas parashikimit té pikés
5, té nenit 13, té ligjit pér té drejtén e informimit;

Kryen njoftimet paraprake, sipas neneve 14 dhe 15, té ligjit pér té drejtén e informimit, si
dhe komunikon me kérkuesin, sipas nevojés pér trajtimin e kérkesés pér informacion
publik.

Neni 57
IT, pérdorimi i rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike

Pérdorimi i rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike né institucion menaxhohen nga specialistét
IT. Té gjitha sistemet kompjuterike gé jané proné e institucionit duhet té pérdoren vetém
pér géllime pune.

Té gjithé népunésit e administratés do té kené adresat e tyre elektronike zyrtare pér
komunikim brenda dhe jashté institucionit né pérputhje me fagen zyrtare té bashkisé gé
éshté _www.bashkiapermet.gov.al

Pérdorimi pér nevoja personale i postés elektronike apo WEB-it éshté i ndaluar, duke
garantuar pérparésiné e pérdorimit pér géllime pune. Cilitdo pérdoruesi, kur konstatohet se
pérdor kéto burime pér géllime personale, mund t’i ndérpritet mundésia e pérdorimit té
kétyre burimeve.

Punonjésit jané té ndaluar té angazhohen né komunikime té paligjshme ose shkelje té
politikés sé institucionit, kétu duhet pérfshiré (por nuk mbetet vetém né kéta kufij)
komunikimi gé éshté diskreditues, i pahijshém, racist, me natyré seksuale, ose gé déshmon
pér paragjykime fetare.

Posta elektronike, gé dérgohet nga kéto sisteme duhet té konsiderohet si cdo lloj tjetér
komunikimi. Kéto mjete komunikimi né térésiné e tyre pérfagésojné institucionin, ndaj
duhet té shkruhen né ményrén e duhur dhe profesionale.

Specialisti IT, (Tekniku i mirémbajtjes) éshté pérgjegjés pér kujdesin, siguriné dhe
mirémbajtjen e pajisjeve té teknologjisé sé informacionit, hardware, software dhe
shérbimeve té institucionit.

Kompjuteri, laptopi, programet, pajisjet periferike, USB-t€, kufjet apo cdo lloj tjetér pajisje
kompjuterike qé i jepet né pérdorim pér géllime pune punonjésve té institutionit, né
pérfundim té pérmbushjes sé detyrés duhet ti kthehen institucionit dhe do té mbeten proné
e tij.
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h) Me pérfundimin e marrédhénieve té punés ose transferimit, punonjésit i ndalohet marrja né
cdo formé, fshirja e materialeve nga kompjuteri, apo printimi i tyre, pavarésisht nga
réndésia e tyre.

1) Pérmirésimet né “software”, instalime skedarésh dhe skedaré té tjeré té ekzekutueshém pér
shkak té rrezikut té larté té viruseve té transmetuara né ményré elektronike, shkarkohen
apo instalohen nga interneti me miratimin nga IT.

j) Sistemi i postés elektronike duhet té pérdoret vetém pér géllime pune. Nuk ka té drejté
privatésie né krijimin, dérgimin apo marrjen e njé e-maili.

k) Asnjé népunés i administratés nuk mund té komunikojé jashté institucionit me mjete
komunikimi elektronike, pér céshtje pune, pa géné i ngarkuar té kryejé kété puné.

1) Né takime pune, mbledhje me titullarét e institucionit apo né raportimin tek eprorét, aparati
i telefonit celular duhet té jeté i fikur ose pa tingull.

m) Punonjési i institucionit gjaté géndrimit né puné nuk mund té pérdoré mjete té teknologjisé
pér argétim (té cilat mundésojné muziké apo lojra elektronike) gé ulin rendimentin,
eficencén, pengojné bashképunimin né grup dhe punén e té tjeréve, si dhe ulin
pérgéndrimin maksimal né detyrén gé po realizohet dhe veshtiréson komunikim me kolegét
dhe eprorét.

n) Punonjési i institucionit pérdor né ményré korrekte mjetet dhe pajisjet gé ka né dispozicion,
vetém pér nevoja té punés.

Neni 58
Dosja e personelit

Dosja e personelit administrohet nga Sektori Juridik dhe i Burimeve Njerézore, sipas
parashikimeve té VKM nr. 117, daté 5.03.2014, “Pér pérmbajtjen, procedurén dhe
administrimin e dosjeve t€ personelit e té regjistrit gendror té personelit™.

Neni 59
Procedurat e sinjalizimit

Procedurat ¢ sinjalizimit bazohen né Ligjin nr. 60/2016 “Pér sinjalizimin dhe mbrojtjen e
sinjalizuesve”, si dhe né Urdhrin e Kryetarit t&€ Bashkis€ “Pér ngritjen e strukturés s¢ ‘Njésisé
pérgjegjése’ né kuadér t€ hetimit administrativ t€ sinjalizimit dhe mbrojtjes sé
konfidencialitetit né Institucionin e Bashkisé Pérmet.

Neni 60
Formulari i vetdeklarimit

a) Formulari i vetédeklarimit do té duhet té plotésohet vetém nga personi gé éshté subjekt
i kétij ligji 138/2015 “Pér Garantimin e Integritetit té personave qé zgjidhen, emérohen
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b)

d)

ose ushtrojné funksione publike”. Deklarimi i rrethanave té rreme ose té shtrembéruara
pérbén vepér penale, sipas nenit 190 té Kodit Penal.
b) Formulari i vetédeklarimit dorézohet dhe administrohet, sipas rastit:
i. prané Komisionit Qendror té Zgjedhjeve pér té zgjedhurit dhe kandidatét pér
deputeté né Kuvendin e Shqipérisé apo né organet e geverisjes vendore;

ii.  prané Kryetarit t¢ Kuvendit pér kandidatét pér funksione né organet kushtetuese
apo té krijuara me ligj dhe gé zgjidhen nga Kuvendi;

iii.  prané Prefektit té garkut pérkatés pér personat gé emérohen né funksione publike
me votim nga késhilli bashkiak nén juridiksionin e prefektit apo nga késhilli i garkut
pérkatés; prané Departamentit té Administratés Publike, pér rastet e parashikuara
nga shkronja “dh”, e pikés 1, t€ nenit 3, té kétij ligji 138/2015 “Pér Garantimin e
Integritetit té€ personave g€ zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike”.

c) Kérkesa pér marrjen e formularit té vetédeklarimit dhe/ose té dhénave té pérfshira né
té nuk mund té refuzohet apo kufizohet né asnjé rast. Refuzimi apo kufizimi i dhénies
sé tyre pérbén vepér penale, sipas neni 248 té Kodit Penal.

d) Té gjithé formularét e vetdeklarimit dorézohen dhe administrohen nga Sektori i
Burimeve Njerézore (Autoritet pérgjegjés).

Neni 61
Formulari pér deklarimin e interesave private

Subjektet gé mbartin detyrimin pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, sipas kérkesave
t€ neneve 3 dhe 4 t& ligjit nr. 9049, daté 10.4.2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e
pasurive, té detyrimeve financiare té té zgjedhurve dhe disa népunésve publik” si dhe té
neneve 14,15, té ligjit nr. 9367, daté 7.4.2005 "Pér parandalimin e konfliktit te interesave
né ushtrimin e funksioneve publike™ (i ndryshuar), duhet té plotésojné formularin pér
deklarimin e interesave private para fillimit té detyrés dhe né vijim periodikisht/vjetor”.
Kjo deklaraté duhet té plotésohet né formatin elektronik, por né ¢do rast nénshkruhet me
shkrim, i cili duhet té dorézohen prané Sektorit té Burimeve Njerézore i plotésuar dhe i
mbyllur né zarf, nga zyrtari gé mbart detyrimin ligjor pér té béré deklarimin, brenda njé
afati 30 ditor nga data e emérimit né detyré duhet té dorézohet né Ispektoriatin e Larté té
Deklarimit dhe Kontrollit té Pasurive.

Deklarata periodike vjetore duhet té plotésohet né formatin elektronik, por né ¢do rast
nénshkruhet me shkrim, i cili duhet té dorézohet prané Sektorit t€ Burimeve Njerézore i
plotésuar dhe i mbyllur né zarf, nga zyrtari qé mbart detyrimin ligjor pér té béré deklarimin,
deri né 31 Mars té vitit pasardhés dhe dorézohet né Ispektoriatin e Larté té Deklarimit dhe
Kontrollit t& Pasurive.

Cdo shkelje e detyrimeve té pércaktuara né ligjin nr 9049, daté 10.04.2003 (té ndryshuar),
pérbén shkelje disiplinore, pavarésisht nga pérgjegjésia penale apo administrative.

Pér mosdeklarim né afat dhe pa shkage té arsyeshme, jepet dénimi me gjobé deri 30000
leké.
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f) Refuzimi pér deklarim, sipas nenit 5 té ligjit 9049, daté 10.04.2003 sjell humbjen e
funksionit dhe ndéshkimin né pérputhje me Kodin Penal.

g) Deklarimi i rremé pérbén vepér penale dhe dénohet sipas legjislacionit né fuqi.

h) Subjektet gé mbartin detyrimin pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té Aparatit dhe
Njésive té varésisé pér ¢do rast i referohen Kodit té etikés me Prot. Nr. 38, daté 8.3.2018
dhe késaj rregulloreje pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike né Bashkiné e Pé&rmetit.

KREU V: DISPOZITA TE FUNDIT
Neni 62
Njohja me rregulloren

Leximi, kuptimi, zbatimi e respektimi i neneve té késaj Rregulloreje éshté i detyrueshém nga
té gjithé punonjésit e népunésit e administratés sé Bashkisé sé Pérmetit, té cilét duhet té njihen
individualisht me kété rregullore dhe nése e shohin té nevojshme té kérkojné sqarime dhe
interpretime pér kété té fundit, prané Njésisé sé Burimeve Njerézore.

Kjo rregullore éshté e detyrueshme té publikohet edhe né fagen zyrtare té institucionit.

Rregullorja miratohet nga Kryetari i Bashkisé. Pjesé e pandashme e késaj rregulloreje do té
jené pérshkrimet e punés, kodet, rregulloret e tjera dhe cdo proceduré tjetér gé i shérben
pérmirésimit té punés, té cilat miratohen nga Titullari i Institucionit.

Neni 63
Sanksione

a) Mosrepektimi i rregullores sé Bashkisé sé Pérmetit pérbén shkak pér fillimin e
procedimit disiplinor pér ¢do népunés dhe punonjés té institucionit gé shkel
rregulloren, né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqgi (kur nuk pérbén vepér penale).
Shkelja e rregullores, klasifikohet si shkelje e nenit 57 té Ligjit nr.152/2013 pér
“Népunésin civil” (i ndryshuar) si dhe akteve té tjera ligjore dhe nénligjore né fugi.

b) Mosnjohja e rregullores, nuk e justifikon népunésin apo punonjésin nga pérgjegjésia
dhe sanksionet e lartpérmendura.

Neni 64
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré pas miratimit té Kryetarit té Bashkisé.
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